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Processo: Solicitagdo e analise de requerimento de 2* chamada de avaliagdo no SUAP

Indicador de desempenho relacionado: Numero de Requerimentos Analisados no SUAP

Area cliente: Institutos / Faculdades / Coordenagdes de Curso

Area fornecedora: PROEG

Recursos/Insumos necessarios/EPIs: Sistema SUAP

Descritivo da atividade:
1) OBJETIVO
- Realizar solicitagdo e analise de requerimentos de segunda chamada de avaliagdo no SUAP.
2) DEFINICAO DA ATIVIDADE
- Como realizar solicitacdo e analise de requerimentos de segunda chamada de avaliacdo no SUAP.
3) RISCOS INERENTES A ATIVIDADE

- Problemas de acesso ao sistema SUAP (cadastro);
- Cadastros incorretos de informacdes das areas.

4) REQUISITOS PREDECESSORES DA ATIVIDADE

- Estrutura de Curso cadastrada
- Matriz Curricular cadastrada
- Componente cadastrado

- Curso cadastrado

5) TAREFAS
5.1) Cadastramento de requerimento de 2* chamada de avaliacio no SUAP.
- Natela inicial do SUAP, clicar na opcao “Meus Requerimentos”.
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Erro ao carregar noticias

Meus Dados
Q, Locais e Horarios de Aula

Q, Meus Requerimentos

CALENDARIO ACADEMICO

B Agenda de Avaliacbes

Q. Minhas Disciplinas

“Realizacao de Trabalhos/Provas”.

Na aba “Requerimentos”, clique no botdo “Cadastrar Requerimento” e depois

escolher a opgdo

Historico de Requerimentos

Nenhum requerimento cadastrado até o momento.

Requerimentos 1ada Lonsta Documentos e Processo

Cadastrar Req uw mento v

Matricula em Disciplina

Cancelamento de
Disciplina

Realizacdo de
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Na aba “Requerimento”, preencha os campos “Diario”, “Descri¢do/Justificativa” e “Anexo”.

Requerimento
* Diario:

Descrigdo/Justificativa:

0 caracteres informados

Tamanho maximo permitido: 10.0 MB

*Anexo: | procurar.. | Nenhum arquivo selecionado.

5.2) Analise de requerimento de 2* chamada de avaliacdo no SUAP.
- Na tela inicial do SUAP, clicar na opgdo “Ensino”, “Procedimentos de Apoio

sequéncia, clicar na Lupa para analisar o requerimento.

?, “Requerimentos”. Em

9

Exportar paraXLs © Ajuda

Requerimentos
FILTROS:
gl Tes Tipo: Situacor Curso: Diretoria Campus:
£ ENSINO ;
Procedimentos de Apoio it
Requenmentos
Todos
1 2 3 4 .. 14 15 Mostrando 224 Requerimentos
* Cédigo  Aluno Tipo Data DescrigSo/justificativa Detalhamento Situagio Deferido Atendente
Diériui 1966 - DISC.2307
- NOCOES BASICAS DE
CONTABILIDADE -
Realizacdo de . . Graduagdo [64 h/64 Em
L]
Q 2943 TrabalhesProvas | 00/09/2023  teste solicitag3o de avaliagio Aulas] P
Turma: CIENCIAS
CONTABEIS,

Bacharelado, 1° Periodo,
Turne Noturno (2023)
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- Na aba “Requerimento”, analisar a “Descri¢ao/Justificativa”, o “Anexo” ¢ Deferir ou Indeferir a
solicitacdo de 2? chamada de avaliacéo.

Requerimento

© 0s procedimentos deste requerimento de Realizac3o de Trabalhos/Provas serdo processados automaticamente pelo

sistema apos deferimenta.
(.

Dados Gerais

Tipo Realizacdo de Trabalhos/Provas Data do Requerimento 06/09/2023
Aluno

Localizagao -

Solicitacao

Descricao/Justificativa teste solicitac3o de avaliagdo
Anexo requerimentos/logo_UFR-f24634e93e8b48f79b1b08fab429088c.PNG

1966 - DISC.2307 - NOCOES BASICAS DE CONTABILIDADE - Graduac3o [64 h/64 Aulas] <br=Turma:

Diario - P .
CIENCIAS CONTABEIS, Bacharelado, 1° Periodo, Turno Moturno (2023)

Referéncias

INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE. Tutorial de acesso ao SUAP. Disponivel em:
https://ead.ifrn.edu.br/portal/wp-content/uploads/2013/09/Tutorial de Acesso ao SUAP.pdf. Acesso em 12 mai.
2023.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONOPOLIS. Sistema SUAP. Disponivel em: https:/suap.ufr.edu.br/.
Acesso em 12 mai. 2023.

Responsabilidades:

Especificidades da tarefa (Observacdes): Sem apontamentos

Documentac¢io/Referéncia: Resolugcdes UFR

Diretrizes para nao conformidade identificada: Preencher Relatorio de Nao Conformidade para averiguagdo
das situacOes ndo conformes identificadas nas atividades deste procedimento.

Controle de revisido: Versio original, sem alteracdo de conteudo.
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