) TIPO DE DOCUMENTO: Codigo Documento: POP 029/ 2023 - PROEG
h PROCEDIMENTO OPERACIONAL Area: Coordenadores de Curso de Graduagio - CCG -
’ PADRAO PROEG
4 U F ATIVIDADE: Homologagio de | Data Criacdo: 19/09/2023
e Planos de Ensino no SUAP Data Revisio:
N° Revisio: 00

Processo: Realizagdo de Homologacdo de Planos de Ensino no SUAP

Indicador de desempenho relacionado:

Area cliente: Institutos / Faculdades / Coordenagdes de Curso

Area fornecedora: PROEG

Recursos/Insumos necessarios/EPIs: Sistema SUAP

Descritivo da atividade:
1) OBJETIVO
- Realizar homologag¢ao de planos de ensino SUAP.
2) DEFINICAO DA ATIVIDADE
- Como realizar a homologacdo de planos de ensino no SUAP.
3) RISCOS INERENTES A ATIVIDADE

- Problemas de acesso ao sistema SUAP (cadastro);
- Cadastros incorretos de informagdes das areas.

4) REQUISITOS PREDECESSORES DA ATIVIDADE

- Estrutura de Curso cadastrada
- Matriz Curricular cadastrada
- Componente cadastrado

- Curso cadastrado

5) TAREFAS
5.1) Realiza¢do de homologaciao de Planos de Ensino no SUAP
- No menu do SUAP, acessar a op¢do “Planos de Ensino”
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& Calendarioc Anual

= PROFESSORES

2

DIARIOS

Sem registro ha 8 dias

& Meus Diarios E Materiais de Aula

B Agenda de Avaliagdes

& Participagbes em Bancas de Projeto Final

& Orientacdo de Projeto Final & Meus Dados

& Locais e Horarios de Aula

S

Plano Individual de Trabalho

Planos de Ensino \

S

- Na opc¢ao “Planos de Ensino”, clique na aba “Aguardando Homologaciao” e depois na lupa de cada
plano de ensino para analisar o conteudo langado.
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Planos de Ensino © Ajuda
FILTROS:
Periodo Letivo: Diario: Turma:
Filtrar
T Aguar o Subm Aguardando Homologagio 13 Homologados 27
1 2 Mostrando 19 Planos de Ensino  Mostrar tudo \ 1
AgiD ---mmme v Aplicar 0 de 15 selecionados
D * Dirio 2 Coordenador do Data |-ia B Datada . I} Rches
/ Curso Submissio Homologagao
384 - DISC.1293 - POLITICAS PUBLICAS EDUCACIONAIS E LEGISLACAC DE ENSINO - Graduagdo [60 h/60 Aulas]
D Q <br=Turma: LIC.PL.LETRAS-HAB.LING.INGLESA E LIT.DE LINGLESA, Licenciatura, 2° Periodo, Turno Matutino 11/02/2023
(2022)
D qQ 2817 - DISC.0417 - LINGUA PORTUGUESA | - Graduagdo [120 h/120 Aulas] <br>Turma: LETRAS - LINGUA E 1740772023
LITERATURAS DE LINGUA INGLESA, Licenciatura, 1° Periodo, Turno Matutino (2023)
D qQ 2818 - DISC.0422 - FILOSOFIA DA LINGUAGEM - Graduagdo [60 h/60 Aulas] <br=Turma: LETRAS - LINGUA E 03/07/2023
LITERATURAS DE LINGUA INGLESA, Licenciatura, 1° Periodo, Turno Matutino (2023)

- Em sequéncia, visualizar o “Plano de Ensino” e conferir todo o contetdo langado pelo (a) docente.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONOPOLIS

Plano de Ensino

Dados Gerais

Curso:

Disciplina:

Ano/Periodo Letivo: Turma:

20221 20221.2.633.1M
Professor(es):

Data da Aprovagéo:
Aguardando Aprovacao

Data da Homologacgdo:
Aguardando Homologagao
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Objetivo Geral
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- Apds conferéncia do “Plano de Ensino”, ir no campo “Ac¢do” para Homologar ou Devolver o Plano de
Ensino.

Planos de Ensino © Auda
FILTROS:
Ano Letivo: Periodo Letivo: Didrio: Turma:
Filtrar
Aguardando Homologagdo 12
1 2 Mostrando 19 Planos de Ensino  Mostrar tudo
Agdo: - @ Aplicar 0 de 15 selecionados
p . Disrio Coordenador do Data da Data da Aces
Homolagar Curso Submissio Homologagao ¢
Devolver
384 - DISC.1393 - POLITICAS PUBLICAS EDUCACIONAIS E LEGISLACAO DE ENSINO - Graduagdo [60 h/60 Aulas]
Q <br>Turma: LIC.PL.LETRAS-HAB.LING.INGLESA E LIT.DE LINGLESA, Licenciatura, 2° Periodo, Turno Matutino 11/02/2023
(2022)
Q 2817 - DISC.0417 - LINGUA PORTUGUESA | - Graduagdo [120 h/120 Aulas] <br>Turma: LETRAS - LINGUA E 1740772023
LITERATURAS DE LINGUA INGLESA, Licenciatura, 1° Periodo, Turno Matutino (2023)
Q 2818 - DISC.0422 - FILOSOFIA DA LINGUAGEM - Graduago [60 h/60 Aulas] <br>Turma: LETRAS - LINGUA E 03/07/2023
LITERATURAS DE LINGUA INGLESA, Licenciatura, 1° Periodo, Turno Matutino (2023)
Py .
Referéncias

INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE. Tutorial de acesso ao SUAP. Disponivel em:
https://ead.ifrn.edu.br/portal/wp-content/uploads/2013/09/Tutorial de Acesso ao SUAP.pdf. Acesso em 12 mai.

2023.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONOPOLIS. Sistema SUAP. Disponivel em: https://suap.ufr.edu.br/.
Acesso em 12 mai. 2023.

Responsabilidades:

Especificidades da tarefa (Observacdes): Sem apontamentos

Documentac¢ao/Referéncia: Resolucoes UFR

Diretrizes para nao conformidade identificada: Preencher Relatorio de Nao Conformidade para averiguagéo
das situacoes ndo conformes identificadas nas atividades deste procedimento.

Controle de revisio: Versdo original, sem alteracdo de conteudo.
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