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1) OBJETIVO

- Efetuar homologação de atividades curriculares de extensão no SUAP.

2) DEFINIÇÃO DA ATIVIDADE

- Apresenta o caminho para efetuar homologação de atividades curriculares de extensão no SUAP.

3) RISCOS INERENTES À ATIVIDADE

- Problemas de acesso ao sistema SUAP (cadastro);
- Cadastros incorretos de informações das áreas.

4) REQUISITOS PREDECESSORES DA ATIVIDADE

- Estrutura de Curso cadastrada
- Matriz Curricular cadastrada
- Componente cadastrado
- Curso cadastrado
- Aluno (a) matriculado

5) TAREFAS

5.1) Homologação de atividades curriculares de extensão

- No menu do SUAP, acessar o módulo “Ensino”, opção “Procedimentos de Apoio” e clicar em
“Atividades Curriculares de Extensão”. Em sequência, clicar na aba “Aguardando Avaliação” para
visualizar os (as) alunos (as) e componentes cursados que contemplam horas de extensão.
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- Após conferência, podem ser selecionadas todas as atividades curriculares de extensão listadas e clicar no
campo “Ação” que apresentará as opções “Deferir atividades selecionadas” e/ou “Indeferir atividades
selecionadas”. Após esta seleção, clicar no campo “Aplicar” para homologar as atividades curriculares
de extensão.

- Após deferir as atividades selecionadas, a coluna “Aprovada” mudará seu status e, caso o Coordenador
de Curso queira reverter o deferimento, deve clicar no campo “Ação”, opção “Cancelar avaliação das
atividades selecionadas”.
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- O mesmo percurso se aplica para as atividades curriculares de extensão indeferidas, conforme exposto na
figura abaixo.

- Ao final, a atividade curricular de extensão é contabilizada no histórico do (a) discente, conforme
apresentado abaixo.
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Referências

UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONÓPOLIS. Sistema SUAP. Disponível em: https://suap.ufr.edu.br/.
Acesso em 09 mar. 2023.
Responsabilidades:

Especificidades da tarefa (Observações): Sem apontamentos

Documentação/Referência: Resoluções UFR

Diretrizes para não conformidade identificada: Preencher Relatório de Não Conformidade para averiguação
das situações não conformes identificadas nas atividades deste procedimento.
Controle de revisão: Versão original, sem alteração de conteúdo.
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