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1) OBJETIVO

- Efetuar lançamento de planos de ensino no SUAP.

2) DEFINIÇÃO DA ATIVIDADE

- Como efetuar lançamentos de planos de ensino no SUAP.

3) RISCOS INERENTES À ATIVIDADE

- Problemas de acesso ao sistema SUAP (cadastro);
- Cadastros incorretos de informações das áreas.

4) REQUISITOS PREDECESSORES DA ATIVIDADE

- Estrutura de Curso cadastrada
- Matriz Curricular cadastrada
- Componente cadastrado
- Curso cadastrado

5) TAREFAS

5.1) Lançamento do plano de ensino no SUAP

- Na tela inicial do SUAP, acessar o ambiente “Professores” e depois clicar em “Planos de Ensino”.
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- Em sequência, clique em “Aguardando Submissão” para visualizar os planos de ensino não enviados.
Depois acesse o ícone de edição para acessar o plano de ensino e incluir as informações necessárias.
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- Com o diário selecionado (ação já realizada pelo SUAP), preencher os campos “Justificativa” e
“Objetivo Geral”. O campo “Ementa” será preenchido automaticamente pelo sistema a partir do
cadastro efetuado nos componentes das matrizes curriculares.

- Sequencialmente, preencher os campos “Objetivos Específicos”, “Conteúdo Programático”,
“Metodologia” e “Avaliações”.
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- Ao final, se preferir, preencher o campo “Informações Adicionais”. Em relação os campos
“Referências Bibliografia Básica” e “Referências Bibliografia Complementar”, efetuar o
preenchimento do referencial bibliográfico conforme estabelecido no Projeto Pedagógico de Curso - PPC
e depois clicar em Salvar.
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Referências

INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE. Documentação SUAP. Disponível em:
https://suap.ifrn.edu.br/comum/documentacao/. Acesso em 04 mai. 2022.
UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONÓPOLIS. Sistema SUAP. Disponível em: https://suap.ufr.edu.br/.
Acesso em 04 mai. 2022.
Responsabilidades:

Especificidades da tarefa (Observações): Sem apontamentos

Documentação/Referência: Resoluções UFR

Diretrizes para não conformidade identificada: Preencher Relatório de Não Conformidade para averiguação
das situações não conformes identificadas nas atividades deste procedimento.
Controle de revisão: Versão original, sem alteração de conteúdo.
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