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TIPO DE DOCUMENTO:
PROCEDIMENTO OPERACIONAL
PADRAO

Codigo Documento: POP 019/2023 - PROEG

Area Responsavel: Docentes Responsaveis pelos
Diarios - DRD-PROEG

ATIVIDADE: Lancamento de
Plano de Ensino no SUAP

Data Criacdo: 19/09/2023

Data Ultima Revisio:

N° Revisiao: 00

Processo: Lancamento de Plano de Ensino no SUAP

Indicador de desempenho relacionado: Quantidade de Planos de Ensino Registrados e Aprovados

Area cliente: Institutos / Faculdades / Coordenagdes de Curso

Area fornecedora: PROEG

Recursos/Insumos necessarios/EPIs: Sistema SUAP

Descritivo da atividade:

1) OBJETIVO

- Efetuar lancamento de planos de ensino no SUAP.

2) DEFINICAO DA ATIVIDADE

- Como efetuar langamentos de planos de ensino no SUAP.

3) RISCOS INERENTES A ATIVIDADE

- Problemas de acesso ao sistema SUAP (cadastro);
- Cadastros incorretos de informagdes das areas.

4) REQUISITOS PREDECESSORES DA ATIVIDADE

- Estrutura de Curso cadastrada
- Matriz Curricular cadastrada
- Componente cadastrado

- Curso cadastrado

5) TAREFAS

5.1) Lancamento do plano de ensino no SUAP

- Natela inicial do SUAP, acessar o ambiente “Professores” e depois clicar em “Planos de Ensino”.
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DIARIOS

Sem registro ha 8 dias

¢ Meus Didrios

@ Agenda de Avaliaghes

D

¥ Orientagao de Projeto Final

D

& Locais e Horarios de Aula

D

¢ Plano Individual de Trabalh

D

(L

2

PLANOS DE ENSINO

Aguardando Submiss3o

E Materiais de Aula

& Participacdes em Bancas de Projeto Final

& Meus Dados

o

Planos de Ensino \

- Em sequéncia, clique em “Aguardando Submissdo” para visualizar os planos de ensino ndo enviados.
Depois acesse o icone de edicéio para acessar o plano de ensino e incluir as informagdes necessarias.

FILTROS:

Ano Letivo

Filtrar

O a =

Planos de Ensino

Mostrando 1 Plano de Ensino

(2022)
\ :

Mostrando 1 Plano de Ensino

© Ajuda
Periodo Letivo: Didrio: Turma:
odos Aguardando Submissdo 1 Homalo, 4
\1

Aplicar 0 de 1 selecionados

Py, Coordenador do Datada Data da =
Diario A = Agoes

Curso gacao

1873 - DISC1718 - ELABORA(;;‘.O E GESTAQ DE PROJETOS
PUBLICOS E PRIVADOS - Graduacio [64 h/64 Aulas] <br>Turma:
ADMINISTRACAQ, Bacharelado, 8° Periodo, Turno Noturno
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- Com o diario selecionado (agdo ja realizada pelo SUAP), preencher os campos “Justificativa” ¢
“Objetivo Geral”. O campo “Ementa” sera preenchido automaticamente pelo sistema a partir do
cadastro efetuado nos componentes das matrizes curriculares.

Editar Plano de Ensino - 1873 - DISC.1718 - ELABORACAO E GESTAO DE © Ajuda
PROJETOS PUBLICOS E PRIVADOS - Graduacédo [64 h/64 Aulas] <br>Turma:
ADMINISTRA(;ﬁO, Bacharelado, 8° Periodo, Turno Noturno (2022)

*Diario: g 1873 pISC.1718 - ELABORACAO E GESTAO DE PROJETOS PUBLICOS E PRIVADOS - Graduagiio [64 h/64 Aulas] x

Ementa:

0 caracteres informados

Justificativa:

0 caracteres informados

Objetivo Geral:

Vi

- Sequencialmente, preencher os campos “Objetivos Especificos”, “Conteudo Programatico”,
“Metodologia” ¢ “Avaliacdes”.

Elaborado por: Revisado por: Aprovado por: Forma de divulgacdo:
CPPG-PROTIC ON-LINE

3




Objetivos Especificos:

0 caracteres informadaos

Contetido Programatico:

0 caracteres informados

Metodologia:

0 caracteres informadaos

Avaliagdes:

A

- Ao final, se preferir, preencher o campo “Informacées Adicionais”. Em relagdo os campos
“Referéncias Bibliografia Complementar”, efetuar o
preenchimento do referencial bibliografico conforme estabelecido no Projeto Pedagoégico de Curso - PPC

“Referéncias Bibliografia Basica”

e depois clicar em Salvar.

€
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Informagdes Adicionais:

0 caracteres informados

Referéncias Bibliografica Basica

Referé&ncia Disponivel na Biblioteca Apagar?
Desconhecido v

Adicionar outro(a) Referéncia Bibliografica Basica

Referéncias Bibliografica Complementar

Referéncia Disponivel na Biblioteca Apagar?

Desconhecido v Remover

Adicionar outro(a) Referéncia Bibliografica Complementar

Salvar e continuar editando

Referéncias

INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE. Documenta¢io SUAP. Disponivel em:
https://suap.ifrn.edu.br/comum/documentacao/. Acesso em 04 mai. 2022.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONOPOLIS. Sistema SUAP. Disponivel em: https:/suap.ufr.edu.br/.
Acesso em 04 mai. 2022.

Responsabilidades:

Especificidades da tarefa (Observacdes): Sem apontamentos

Documentacio/Referéncia: Resolu¢des UFR

Diretrizes para nao conformidade identificada: Preencher Relatorio de Nao Conformidade para averiguagéo
das situagdes ndo conformes identificadas nas atividades deste procedimento.

Controle de revisio: Versio original, sem alteracdo de conteudo.
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