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Processo: Gerar Turmas no SUAP

Indicador de desempenho relacionado: Taxa de turmas cadastradas com sucesso

Area cliente: Institutos / Faculdades / Coordenagdes de Curso

Area fornecedora: PROEG

Recursos/Insumos necessarios/EPIs: Sistema SUAP

Descritivo da atividade:
1) OBJETIVO
- Gerar Turmas no SUAP.
2) DEFINICAO DA ATIVIDADE
- Realizar a geracao de turmas relacionadas as matrizes curriculares no SUAP.
3) RISCOS INERENTES A ATIVIDADE

- Problemas de acesso ao sistema SUAP (cadastro);
- Cadastros incorretos de informagdes das areas.

4) REQUISITOS PREDECESSORES DA ATIVIDADE
- Estrutura de Curso cadastrada
- Matriz Curricular cadastrada
- Componente cadastrado
- Curso cadastrado

5) TAREFAS

5.1) Gerar Turmas no SUAP

- No menu do SUAP, acessar o modulo “Ensino” e depois a op¢ao "Turmas e Diarios" e clicar no

campo “Gerar Turmas”.
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Inicio » Turmas

FILTROS: \

Q ENSINO Texto: Ano Letiva: Periodo Letivo:

Turmas e Didrios

Campus: Diretoria Curso

Tur

Modalidade de Ensino Plano de Retomada:

Turmas Virtuais )
Filtrar

- Naaba “Dados do Curso”, passo 1 de 4, informar o “Ano Letivo”, “Periodo Letivo”, “Tipos de
Componentes” ¢ “Matriz/Curso”.

Inicio * Turmas » Gerar Turmas

Gerar Turmas
0 Passo1de d

Dados do Curso

* Ano Letivo:

--------- w
Formato: [2014]1.1.011004.1M
* Periodo Letivo: 4 -
Formato: 2014[1].1.011004.1M
* Tipo dos - oprigatgrio v
Componentes:
* Matriz/Curso:

Formato: 20141.1.[011004).1M

Continuar Cancelar

- Na aba “Periodos”, passo 2 de 4, selecionar o “N° de Turmas”, ¢ “N° de Vagas”.
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Inicio Turmas Gerar Turmas Gerar Turmas

Gerar Turmas

) Passo 2de 4

1° Periodo

M® de Turmas: 0

Turno: Diurno w

Formato: 20141.1.011004.1[M]

M® de Vagas:

- Na aba “Horario/Calendario de Componentes”, passo 3 de 4, preencher os campos “Horario do
Campus” e “Calendario Académico”.

Inicio * Turmas * Gerar Turmas > Gerar Turmas

Gerar Turmas

@) Passo3ded

Horario/Calendario e Componentes

* Horario do Campus:

--------- W
* Calendario ______ -
Académico:
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por: Forma de divulgacdo:
CPPG-PROTIC ON-LINE
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- Na aba “Selecio de Componentes”, passo 3 de 4, selecione os componentes que integrardo a turma
criada.

Selegcdo de Componentes

5 e a . td _ CH CH
D Periodo Descrigio CH Tipo Optativo @ - Niicleo o e
Avaliagdes Teorica Pratica
CH
DISC.1669 - ECONOMIA Relégio:
DE EMPRESAS - 64 -
1 . Regular Mao 2 Comum 64 0
D Graduac3o [64 h/g4d CH 2 °
FOER Aula:
64
CH
DISC.1670 - FILOSOFIA E o c
. N 3 Relégio:
ETICA APLICADA A 6a
] 1 ADMINISTRACAQ - Regular No 2 Comum 64 0
Graduacdo [64 h/64 CH
Aulas] Aula:
64
CH
DISC.1668 - oo
Relégio:
FUNDAMENTOS DA 64
] 1 ADMINISTRACAQ - Regular N3o 2 Comum 64 0
Graduagdo [64 h/64 CH
Aulas] Aula:
64
CH
DISC.1667 - e _c
Relégio:
FUNDAMENTOS DE 64
] 1 MATEMATICA - Regular N3o 2 Comum 84 0
Graduacio [64 h/64 CH
Aulas] Aula:

£a

- Na aba “Confirmacio dos Dados”, preencher o campo “Confirmacio”. Obs.: o campo Plano de
Retomada sera desativado

Elaborado por: Revisado por: Aprovado por: Forma de divulgacdo:
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Gerar Turmas

Inicio » Turmas » Gerar Turmas

Gerar Turmas

0 As seguintes turmas e didrios serdo criados/atualizados ao final da operagio. Caso tenha certeza que deseja crid-los/atualiz-
los, margue o checkbox de confirmacdo no final da pagina e submeta o formulario.

= 20221.1.638.1D | MNova
= DISC.1669 - ECONOMIA DE EMPRESAS - Graduacdo [64 h/64 Aulas] [Matriz 63] | MNovo
= DISC.1670 - FILOSOFIA E ETICA APLICADA A ADMINISTRACAD - Graduac3o [64 h/64 Aulas] [Matriz 63] | Novo
= DISC.1668 - FUNDAMENTOS DA ADMINISTRACAO - Graduacdo [64 h/B4 Aulas] [Matriz 63] | Novo
= DISC.1667 - FUNDAMENTOS DE MATEMATICA - Graduacio [64 h/64 Aulas] [Matriz 63] | Novo
= DISC.1666 - PORTUGUES INSTRUMENTAL - Graduagio [64 h/64 Aulas] [Matriz 63] | Novo

© Passo4de 4

Confirmacgéao dos Dados

Plano de Retomada:

Relacionar als) turmals) ao planc de rertomada de aulas em virtude da pandemia (COVID19)

* Confirmacdo: | |

Margue a opgdo acdima e clique no botdo "Finalizar” caso deseje que as turmas/diarios identificados acima
sejamn criados.

voltar Cancelar

Referéncias

INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE. Tutorial de acesso ao SUAP. Disponivel em:
https://ead.ifrn.edu.br/portal/wp-content/uploads/2013/09/Tutorial de Acesso ao SUAP.pdf. Acesso em 27 mai.
2022.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONOPOLIS. Sistema SUAP. Disponivel em: https:/suap.uft.edu.br/.
Acesso em 27 mai. 2022.

Responsabilidades:

Especificidades da tarefa (Observacdes): Sem apontamentos

Documentac¢io/Referéncia: Resolugcdes UFR

Diretrizes para nao conformidade identificada: Preencher Relatorio de Nao Conformidade para averiguagdo
das situagoes ndo conformes identificadas nas atividades deste procedimento.

Controle de revisao: Versdo original, sem alteracdo de contetudo.

Elaborado por: Revisado por: Aprovado por: Forma de divulgacdo:
CPPG-PROTIC ON-LINE




