) TIPO DE DOCUMENTO: Codigo Documento: POP 006/ 2023 - PROEG
h PROCEDIMENTO OPERACIONAL Area Responsavel: Diretoria de Registro e Controle
: PADRAO Académico - DRCA-PROEG
4 UF ATIVIDADE: Vinculo da Matriz | Data Criacdo: 19/09/2023
i Curricular a0 Curso no SUAP Data Ultima Revisao:
N° Revisao: 00

Processo: Vinculo da Matriz Curricular ao Curso

Indicador de desempenho relacionado: Indice de vinculo de matriz curricular ao curso no SUAP

Area cliente: Institutos / Faculdades / Coordenagdes de Curso

Area fornecedora: PROEG

Recursos/Insumos necessarios/EPIs: Sistema SUAP

Descritivo da atividade:
1) OBJETIVO
- Apresentar os procedimentos para efetuar o vinculo da Matriz Curricular ao Curso.
2) DEFINICAO DA ATIVIDADE
- Efetuar vinculo da Matriz Curricular ao Curso.
3) RISCOS INERENTES A ATIVIDADE

- Problemas de acesso ao sistema SUAP (cadastro);
- Vinculos incorretos de matrizes curriculares em determinados cursos.

4) REQUISITOS PREDECESSORES DA ATIVIDADE

- Diretoria Académica cadastrada;
- Tipo de componente;

- Nivel de ensino;

- Naucleo;

- Natureza de participagdo;

- Area CAPES.

5) TAREFAS
5.1) Adicionar Vinculo de Matriz Curricular ao Curso
- No menu do SUAP, acessar o mdédulo “Ensino”, acessar a opc¢ao "Cursos, Matrizes e Componentes' ¢

clicar no item “Cursos”. Na tela que apresenta os cursos existentes, clique no icone de “Visualizaciao
(Lupa)” do curso a ser vinculada a matriz curricular.
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Cursos Exportar para XLS @ Ajuda

Agenda de Defesas de TCC Texta Ativo: Ano letivo Modalidade de Ensino:
Q sim x T
Alunos e Professores
Certificado/Diploma Certificado/Diploma
- Assinado via Certificado Assinado via Certificado
Boletins Campus Diretoria CP-EDL: CP-Brasi

Todos Todos Todos Todos Filtrar
Cadastros Gerais

Caixa de Mensagens

‘ Todos Com Coordenadores Sem C. 4 u oria Sob
CENSOS
1 2 3 4 Mostrando 57 Cursos  Mostrar tudo
Certificados ENEM . 1ol pre Modalidade Natureza de Diretoria  Matrizes Coordenador
& < Ativo  de Ensino participagio
Comunicador .
/ - 1@
E Q CIENCIAS CONTABEIS - gueR
C a 604 BACHARELADO - © - - REITORIA
= MATUTINO .
Q, CIENCIAS CONTABEIS -
605 BACHARELADO - L] - - REITORIA
= NOTURNO -
A 0
GEQGRAFIA -
© . .
= £ LICENCIATURA PLENA RETORIA | 091 - GEOG
LICENCIATURA PLENA

- Em sequéncia, acesse a aba “Matrizes” ¢ depois clique no campo “Vincular Matriz” para efetuar o
vinculo da Matriz Curricular.

nicio » Cursos » 604 - CIENCIAS CONTABEIS - BACHARELADO - MATUTING (UFR-SUAP)

604 - CIENCIAS CONTABEIS -
BACHARELADO - MATUTINO

(UFR-SUAP)

Identificacdo

Diretoria: Cadigo:
REITORIA 604
Descrigdo:

CIENCIAS CONTABEIS - BACHARELADO - MATUTINO

Descrigdo no Histdrico:

CIENCIAS CONTABEIS - BACHARELADO - MATUTINO

Coorder MEC Matrizes
Matrizes
> QL
Agbes Codigo Descricdo Ativa Autorizacio Reconhecimento Opgies
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- Na aba “Dados Gerais”, escolha a matriz curricular a ser vinculada ao curso no campo “Matriz” e
depois clique no botdo salvar.

Adicionar Matriz

Dados Gerais

* Matriz:

s

Referéncias

INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE. Tutorial de acesso ao SUAP. Disponivel em:
https://ead.ifrn.edu.br/portal/wp-content/uploads/2013/09/Tutorial de Acesso ao SUAP.pdf. Acesso em 04 mai.
2022.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONOPOLIS. Sistema SUAP. Disponivel em: https:/suap.ufr.edu.br/.
Acesso em 04 mai. 2022.

Responsabilidades:

Especificidades da tarefa (Observacdes): Sem apontamentos

Documentacio/Referéncia: Resolucdes UFR

Diretrizes para nao conformidade identificada: Preencher Relatorio de Nao Conformidade para averiguagao
das situagdes ndo conformes identificadas nas atividades deste procedimento.

Controle de revisdo: Versio original, sem alteracdo de contetido.
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