) TIPO DE DOCUMENTO: Codigo Documento: POP 004/ 2023 - PROEG
h PROCEDIMENTO OPERACIONAL Area Responsavel: Diretoria de Registro e Controle
: PADRAO Académico - DRCA-PROEG
4UF ATIVIDADE: Vinculo de | Data Criagio: 19/09/2023
-~ ~uy Componentes na Matriz Data Ultima Revisdo:
Curricular no SUAP N* Revisdo: 00

Processo: Vinculo de Componentes na Matriz Curricular dos Cursos

Indicador de desempenho relacionado: Indice de componentes vinculados nas matrizes curriculares dos cursos

Area cliente: Institutos / Faculdades / Coordenacdes de Curso

Area fornecedora: PROEG

Recursos/Insumos necessarios/EPIs: Sistema SUAP

Descritivo da atividade:
1) OBJETIVO
- Apresentar os procedimentos para efetuar o vinculo dos componentes nas matrizes curriculares no SUAP.
2) DEFINICAO DA ATIVIDADE
- Adicionar vinculo de componentes nas matrizes curriculares.
3) RISCOS INERENTES A ATIVIDADE

- Problemas de acesso ao sistema SUAP (cadastro);
- Cadastros incorretos de Estrutura de Curso, Matriz Curricular, Componente e Curso.

4) REQUISITOS PREDECESSORES DA ATIVIDADE

- Diretoria Académica cadastrada;
- Tipo de componente;

- Nivel de ensino;

- Nucleo;

- Natureza de participag@o;

- Area CAPES;

- Matriz Curricular Cadastrada.

5) TAREFAS

5.1) No menu do SUAP, acessar o modulo “Ensino”, clicar em “Cursos, Matrizes e Componentes” ¢ depois em
"Matrizes Curriculares”.
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ENSINO

Cursos, Matrizes e

Componentes

Adicionar Matriz Curricular
Exportar para XLS @ Ajuda

Ano Criagdo:

Nivel de Ensino:

x odos

Filtrar

6 Mostrando 84 Matrizes Curriculares

Mastrar tudo

Inicia Matrizes Curriculares
-
Matrizes
Curriculares
FILTROS:
Texto:
Ativa:
Q Sim
estrutura:
Diretoria:
‘ Todos ‘ azias
1 2 32 45
- . Nivel de . . .
B Cédigo Descricao . Ativa Diretorias
Ensino
60120001 - BIBLIOTECONOMIA -
1 - ] = REITORIA
Q = BACHARELADO (2000.1)
60120071 - BIBLIOTECONOMIA -
Q ZF =2 = ] = REITORIA

BACHARELADO (2007.1)

- Na aba “Filtros”, filtrar através dos dados da matriz curricular e clicar no icone de “Visualizacio
(Lupa)” da matriz curricular do curso correspondente ao vinculo que sera realizado.
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Adicionar Matriz Curricular
Exportar para XLS © Ajuda

Inicio Matrizes Curriculares
Matrizes
Curriculares
FILTROS:
Texto: Ano Criagdo:
adm Todos
Ativa: MNivel de Ensing
Q. Sim x Todos
estrutura: CE”’:ILIE
Diretoria:
Todos Filtrar
| Todos | azias nconsistentes
Mostrando 2 Matrizes Curriculares
# / Codigoe Descricao
63820111 - ADMIN ISTRA@&O -
Q = == BACHARELADO NOT (2011.1)
63920111 - ADMIN ISTRAQ@O -
b4
Q= BACHARELADO MAT (2011.1)

Nivel de

) Ativa
Ensino

Graduagio /]

Graduacio <

Diretorias

= REITORIA

= REITORIA

- Na aba “Componentes Curriculares”, clique em “Vincular Componente”.
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Inicioc » Matrizes Curriculares » Matrizes Curriculares » 63 - 63820111 - ADMINISTRACAD -

BACHARELADO NOT (2011.1)

63 - 63820111 - ADMINISTRACAO - BACHARELADO
NOT (2011.1)

Replicar Matriz Importar Componentes Exportar para XLS Impressdes v

Dados Gerais

63820111 - ADMINISTRACAD -

| Sim
BACHARELADO NOT (2011.1)

Descrigao Ativa

Estrutura de

Cursos de Graduagao - Regime de Créditos (4 anos)
Curso

Campi

Configuracio
ACC

» UFR-SUAP

AACC - Curso de Administracdo

Quantidade de Periodos
Letivos

Configuracao de
Créditos Especiais

Configuracao
ATPA

- Na aba “Dados Gerais”, preencher os campos obrigatorios “Componente”, “Qtd. Avalia¢oes”, “Tipo”

e “Nucleo”. Nos campos optativos, selecionar a “Classificacio Complementar” ¢ o “Periodo Letivo”.
Por fim, se cabivel, marcar os campos “Optativo”, “Pode Fechar com Pendéncia”, “Avaliacido por
Conceito”, “Descricdo Dindmica” e “Segundo Semestre”.
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Inicio * Matrizes Curriculares * Matrizes Curriculares » 63 - 63820111 - .AE‘-ﬂIi\IS_FZ.-’-‘-.C-i.D -
BACHARELADO NOT (2011.1) » Vincular Cormponente de matriz

Vincular Componente de matriz

Dados Gerais

* Componente:

Classificacdo
Complementar:

Optativo: [ ] Pode Fechar com [ ]
Pendéncia:

numerico.

Segundo Semestre: [ |

Marque essa opgdo caso a disciplina seja ofertada no segundo semestre.

Periodo letivo: - *Tipo: -
* Qtd. Avaliacdes: ) v * Nucleo:
Avaliacdo por Conceito: |:| Descricdo Dindmica: | |

Marque essa Marque essa
opgdo caso a opcao caso deseje
representagdo que a descricdo do
conceitual da nota Components
deve ser possa ser
apresentada ao complementada
invés do valor no didrio.

- Na aba “Estagio Docente”, marcar, se for o caso, o campo “E um Seminario de Estagio Docente? (Ou
Estagio Docente de Matriz Anterior)” e selecionar o “Tipo de Estagio Docente”.
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Estagio Docente

E um Semindrio de
Estagio Docente? (Ou
Estdgio Docente de
Matriz Anterior);

Tipo de Estagio Docente:

Marcar caso este componente curricular seja um seminario de estagio
docente.

Na aba “Carga Horaria”, preencher os campos “Teoérica”, “Pratica”, “Pratica como Componente
Curricular”, “Visita Técnica/Aula de Campo” e “Extensdo” de acordo com o Projeto Pedagdgico de

Curso (PPC).

Carga Horaria

* Sl -
Tedrica:  gp
Hora-Relagio Hora-Relagio

* Pratica como 0

Componente
Curricular:

Hora-Relagio
* Extensao: 0

Hora-Relagio

* Pratica: 0

* Visita TécnicasAula de
Campo:

Hora-Relagio

Na aba “Aula a Distiancia (EAD)”, informar “% Maximo EAD”, de acordo com o Projeto Pedagogico

de Curso (PPC).

* 0 Maximo EAD:

Aula a Distancia (EAD)

0

Percentual maximo de aulas que o professor pode registrar a distancia,
ou seja, na modalidade EAD.

Na aba “Regime Modular”, selecione, caso necessario, o “Tipo de Médulo”.
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Regime Modular

Tipo de Madulo:

- Na aba “Associacao”, selecione, caso necessario, o “Componente Associado”.

Associacao

Componente Associado:

Casc a nota desse componente néo precise ser langada no sistema em
virtude de estar associado a um outro, informe aqui o componente cuja
nota sera registrada através de um diario, aproveitamento de estudo ou

certificagdo do conhecimento.

- Naaba “Plano de Ensino”, realizar a descri¢do da “Ementa”.

Plano de Ensino

Vincular Componente Vincular Componente e continuar vinculando

Ementa:

0 caracteres informados

Referéncias

INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE. Tutorial de acesso ao SUAP. Disponivel em:
https://ead.ifrn.edu.br/portal/wp-content/uploads/2013/09/Tutorial de Acesso ao SUAP.pdf. Acesso em 27 mai.

2022.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONOPOLIS. Sistema SUAP. Disponivel em: https://suap.ufr.edu.br/.

Acesso em 27 mai. 2022.
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Responsabilidades:

Especificidades da tarefa (Observacdes): Sem apontamentos

Documentacio/Referéncia: Resolugcdes UFR

Diretrizes para nao conformidade identificada: Preencher Relatorio de Nao Conformidade para averiguagao

das situagoes ndo conformes identificadas nas atividades deste procedimento.

Controle de revisio: Versio original, sem alteracdo de conteudo.
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