) TIPO DE DOCUMENTO: Codigo Documento: POP 003/ 2023 - PROEG
h PROCEDIMENTO OPERACIONAL Area Responsavel: Diretoria de Registro e Controle
: PADRAO Académico - DRCA-PROEG
4UF ATIVIDADE: Cadastro de | Data Criagio: 19/09/2023
A Matrizes Curriculares no SUAP | Data Ultima Revisao:
N° Revisiio: 00

Processo: Matrizes Curriculares no SUAP

Indicador de desempenho relacionado: Indice de cadastros de matrizes curriculares no SUAP

Area cliente: Institutos / Faculdades / Coordenagdes de Curso

Area fornecedora: PROEG

Recursos/Insumos necessarios/EPIs: Sistema SUAP

Descritivo da atividade:
1) OBJETIVO
- Apresentar os procedimentos para efetuar a inclusao de Matrizes Curriculares no SUAP
2) DEFINICAO DA ATIVIDADE
- Adicionar Matriz Curricular
3) RISCOS INERENTES A ATIVIDADE

- Problemas de acesso ao sistema SUAP (cadastro);
- Cadastros incorretos de Matriz Curricular.

4) REQUISITOS PREDECESSORES DA ATIVIDADE

- Diretoria Académica cadastrada;
- Tipo de componente;

- Nivel de ensino;

- Naucleo;

- Natureza de participagao;

- Area CAPES.

5) TAREFAS
5.1) Adicionar Matriz Curricular

- No menu do SUAP, acessar o modulo “Ensino”, acessar a op¢ao "Cursos, Matrizes e Componentes' ¢
clicar no item “Matrizes Curriculares”.
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ENSING

Inicio » Matrizes Curriculares

Matrizes Curriculares ___....-
Alunos e Professores
Boletins © Ajuda

Agenda de Defesas de TCC

FILTROS:
Cadastros Gerais

Texto: Ano Criagao:
Caixa de Mensagens N
CENSOS

Ativa: Nivel de Ensine:
Certificados ENEM

Q, Sim x Todos

Comunicador

estrutura: Campus:

Diretoria:

Todos Filtrar

- A Diretoria de Registro Académico deve inserir na aba “Dados Gerais”, campo “Descricao”, o nome da
matriz curricular do Curso no Sistema SUAP. Posteriormente, devera preencher os campos referentes ao
“Ano Criacao”, “Periodo Criacio” da matriz curricular, “Nivel de Ensino” ¢ “Datas de Inicio” e
“Data de Fim”. O PPP (Projeto Politico-Pedagégico) e¢/ou PPC (Projeto Pedagégico de Curso) deve
ser anexado na aba e, por fim, informar a “Quantidade de periodos letivos” e a “Estrutura”, como
também marcar o campo “Ativa”.
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Dados Gerais

* Descricdo:

" Ano Criacdo: * Periodo Criagdo: 1 o

*Nivel de Ensino:

Ativa

"Data de inicio: Data de fim:

5 | Escolher ficheiro |Nenhu _ecionado

Tamanho maximo permitido: 10.0 MB

"Quantidade de Periodos
Letivos:

* Estrutura:

Na aba “Carga Horaria”, preencher os campos “Componentes Obrigatorios”, “Componentes
Optatives”, “Componentes Eletivos”, “Seminarios”, “Pratica Profissional”, “Trabalho de
Conclusao de Curso”, “Atividades Complementares”, “Atividades Tedrico-Praticas de
Aprofundamento”, “Atividades de Extensdo”, “Pritica como Componente Curricular” e “Visita
Técnica/Aula de Campo” com as respectivas horas-reldgio totais atribuidas. (*)
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Carga Horaria

* Componentes * Componentes
obrigatorios: optativos:
Hora-Reldgio
* Componentes * Seminarios:
eletivos:
Hora-Relagio
* Pratica Profissional: * Trabalho de
Conclusio de Curso:
Hora-Reldgio
* Atividades * Atividades Tedrico-
complementares: Praticas de
Hora-Relégio Aprofundamento:
* Atividades de * Pratica como
Extensdo: Componente
Hora-Relégio Curricular:
* Visita Técnica/Aula de
Campo:
Hora-Reldgio

Hora-Reldgio

Hora-Relogio

Hora-Reldgio

Hora-Relogio

Hora-Reldgio

- Na op¢ao “Configuracées Adicionais”, verificar diretrizes conforme Regime da Graduacdo para
preenchimento do campo “Configuracio de AACC - Atividades Académico-Cientifico-Culturais”,

“ATPA - Atividades Teodrico-Praticas de Aprofundamento”
Especiais”.

e “Configuracio de Créditos

Configuracoes Adicionais

Configuracdo de AACC:

Configuracio de ATPA:

Configuracio de Créditos
Especiais:
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- Na aba “Curricularizacio da Extensido”, marcar o campo “Requer Vinculacio de Atividade de
Extensdo a Diarios/AACC/ATPA”, conforme diretrizes estabelecidas no Regimento da Graduacdo da
Universidade Federal de Rondonodpolis.

Requer Vinculacdo de
Atividade de Extens3o a
Diarios/AACC/ATPA

Curricularizacdo da Extensao

- Na aba “Trabalho de Conclusdo de Curso”, marcar o campo “Exige TCC”, conforme diretrizes
estabelecidas nos Projetos Pedagdgicos de Curso (PPCs).

Trabalho de Conclusao de Curso

Exige TCC [

Marque essa opgéo caso a apresentagdo de um trabalho de conclusdo de
CUrso seja um pré-requisito para a finalizagdo do curso

- Naopgdo “Estagio”, marcar o campo “Exige Estagio e Afins” e completar os seguintes campos “Carga
Horaria Minima de Estagio e Afins”, “Periodo Minimo para Estagio Obrigatério” ¢ “Periodo
Minimo para Estagio Nao Obrigatorio”, em consonancia com o Projeto Pedagogico de Curso (PPC).

Estagio

Carga Horaria Minima

de Estagio e Afins:

Periodo Minimo para
Estdgio Obrigatdrio:

Periodo Minimo para
Estagio Nao Obrigatdrio:

Exige Estagio e Afins |,

Marque essa opcdo caso a realizagio de estagio seja um pré-requisito para a finalizagdo do curso

Haora

------ v
Periodo minimo para realizacdo do Estagio Obrigatdrio

------ v
Periodo minimo para realizaggo do Estagio Nao Obrigatdrio

Referéncias

INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE. Tutorial de acesso ao SUAP. Disponivel em:
https://ead.ifrn.edu.br/portal/wp-content/uploads/2013/09/Tutorial de Acesso ao SUAP.pdf. Acesso em 04 mai.

2022.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONOPOLIS. Sistema SUAP. Disponivel em: https://suap.ufr.edu.br/.

Acesso em 04 mai. 2022.

Responsabilidades:

Especificidades da tarefa (Observacées): Sem apontamentos
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Documentacio/Referéncia: Resolugoes UFR

Diretrizes para nao conformidade identificada: Preencher Relatorio de Nao Conformidade para averiguagdo

das situacoes nao conformes identificadas nas atividades deste procedimento.

Controle de revisio: Versio original, sem alteracdo de contetdo.
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