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Apresentacao

Este guia visa orientar os procedimentos para autorizacao, alteracao e extincao
de cursos de graduacao da Universidade Federal de Rondonopolis - UFR. Ele
compreende um conjunto de orientacbes de procedimentos a serem
observados na elaboracao de proposta de novos cursos e alteracao ou extincao
daqueles ja existentes na UFR, fundamentando-se nos parametros definidos
pelas seguintes legislacoes:

| - Lei 9.394, de 20 de dezembro de 1996 - LDB, que define as Diretrizes e Bases
da Educacao Brasileira, e suas alteracoes;

Il - Portaria Normativa n° 40, de 12 de dezembro de 2007, que institui o e-MEC,
sistema eletronico de fluxo de trabalho e gerenciamento de informacoes
relativas aos processos de regulacao da educacao superior no sistema federal
de educacao e outras disposicoes;

lll- Lei n° 9.795 de 27 de abril de 1999, que institui a Politica Nacional de
Educacdao Ambiental;

IV - Resolugcdo CNE/CP n° 2, de 1° de julho de 2015, que define as Diretrizes
Curriculares Nacionais para a formacao inicial em nivel superior e para a
formacgao continuada;

V - Lei n° 10.861, de 14 de abril de 2004, que institui o Sistema Nacional de
Avaliacao da Educacao Superior - SINAES;

VI - Portaria n® 279, de 29 de setembro de 2020, que dispde sobre 0s prazos para
fins de aprovacéao tacita dos atos publicos de liberacao, de responsabilidade da
Secretaria de Regulacado e Supervisao da Educacao Superior - Seres, conforme o
disposto no caput do art. 10 do Decreto n°® 10.178, de 18 de dezembro de 2019.
VI - Resolugcdo CNE-CP n° 2, de 20 de dezembro de 2019 (republicada), que
define as Diretrizes Curriculares Nacionais - DCNs para a Formacao Inicial de
Professores para a Educacao Basica e institui a Base Nacional Comum para a

Formacao Inicial de Professores da Educacao Basica - BNC-Formacao.
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A IMPORTANCIA DO PROJETO
PEDAGOGICO DE CURSO

O Projeto Pedagogico do Curso - PPC € o instrumento de concepg¢ao didatico-pedagogica
de um curso e deve ser fruto de construcao coletiva. Ele precisa ser elaborado com base na Lei n°
9.394, de 20 de dezembro de 1996; nos pareceres e nas resolucdées do Conselho Nacional de
Educacdo - CNE que normatizam o Ensino Superior. Devem-se observar, ainda, as diretrizes
contidas no Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI e no Projeto Pedagogico Institucional -
PPI, bem como a participacao do Nucleo Docente Estruturante - NDE e as orientagcoes da Pro-
Reitoria de Ensino de Graduacéao.

O PPC ¢ um dos documentos norteadores dos processos de autorizacao e
recredenciamento de cursos. Por esse motivo, € importante que ele contenha, de forma expressa,
as acoes relacionadas ao atendimento dos requisitos legais descritos no Instrumento de Avaliacao
de Cursos de Graduacao: presencial e a distancia - INEP, tais como: Diretrizes Curriculares
Nacionais do Curso; Diretrizes Curriculares Nacionais para Educacao das Relagoes Etnico-Raciais
e para o Ensino de Histéria e Cultura Afro-Brasileira, Africana e Indigena, nos termos da Lei n°
9.394, de 20 de dezembro de 1996, com a redacao dada pelas Leis n° 10.639, de 09 de janeiro de
2003 e n° 11.645, de 10 de marco de 2008, e da Resolugao CNE/CP n° 1, de 17 de junho de 2004,
fundamentada no Parecer CNE/CP n° 3, de 10 de mar¢co de 2004; Diretrizes Nacionais para a
Educacao em Direitos Humanos, conforme disposto no Parecer CNE/CP n° 8, de 06 de marco de
2012, que originou a Resolugao CNE/CP N° 1, de 30 de maio de 2012; Prote¢ao dos Direitos da
Pessoa com Transtorno do Espectro Autista, conforme disposto na Lei n° 12.764, de 27 de
dezembro de 2012; condicées de acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou mobilidade
reduzida, conforme o disposto na Constituicao Federal, de 05 de outubro de 1988, art. 205, 206 e
208; na NBR/ABNT 905, de 3 de agosto de 2020; na Lei n°® 10.098, de 19 de dezembro de 2000, na
Lei n° 13.146, de 6 de julho de 2015 que institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com
Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia), nos Decretos n° 5.296, de 2 de dezembro de
2004; n° 6.949, de 25 de agosto de 2009; n° 7.611, de 18 de novembro de 2011 e na Portaria n°
3.284, de 7 de novembro de 2003; Disciplina de Libras, consoante o Decreto n° 5626, de 22 de
dezembro de 2005; Prevaléncia da avalicao presencial sobre os demais resultados obtidos em
quaisquer outras formas de avaliacdo a distancia, como disposto no Decreto n° 5.622, de 19 de
dezembro de 2005, art. 4°, inciso Il, § 2° e, finalmente, Politicas de Educacao Ambiental, previstas
na Lei 9.795, de 27 de abrilde 1999 e no Decreto n° 4281, de 26 de junho de 2002).
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PROCEDIMENTOS PARA AUTORIZACAO
DE NOVOS CURSOS

Obsewve antes

e existéncia de
infraestrutura
necessaria ao
atendimento dos
estudantes;

e Projeto Pedagdgico de
Curso (PPC) em
conformidade com os
parametros legais
citados neste guia.

Tendo observado 1sso,
$19a 08 Passos da
pagina sequinte.
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PROCEDIMENTOS PARA
AUTORIZACAO DE NOVOS CURSOS

1) Verificar se o endereco de oferta apresenta o comprovante de disponibilidade de imdvel
vinculado e com as principais instalagcdes informadas. Os comprovantes de disponibilidade
de imdvel devem ser apresentados em nome da mantenedora e de seu CNPJ, sendo

a) no caso de imével préprio:

o Certiddo de Registro imobilidrio (Certiddo Imobilidria ou Certiddo de Matricula);

e Escritura registrada (compra e venda, dentro do prazo de pagamento) com as seguintes
especificagdes: expedido pelo cartdrio de registro de imdveis com os devidos registros e
assinaturas; emitido no ano de abertura do processo; apresentando de forma clara,
completa e totalmente legivel o endereco do imdvel ou acompanhado de documento
emitido pela prefeitura, contendo complementagdo ou esclarecimento sobre alteragdo
e/ou atualizagdo do nome do logradouro.

b) no caso de imdvel de terceiros:

o Contrato de Locacéo;

o Contrato de Comodato;

e Contrato de Cessdo de uso ou andlogos (se for doado/cedido pelo poder publico
municipal, estadual ou federal, incluir o ato de legalizagdo) com as seguintes
especificagdes: prazo de vigéncia que cubra, no minimo, o primeiro ano de oferta do(s)
curso(s) a serem autorizados; indicagdo do mesmo enderego do processo; descricdo dos
espacos e dependéncias disponibilizados;

2) apresentar disponibilidade/previsdo de docentes e técnicos administrativos em
educacdo para atender o curso, desde seu inicio até sua conclusdo;

3) descrever disponibilidade/previsdo de instalagdes fisicas (salas de aula, laboratérios,
biblioteca, rede de internet etc.) e equipamentos suficientes para a realizagdo das
atividades do curso, desde seu inicio até sua conclusdo, considerando-se o Catdlogo
Nacional de Cursos, as Diretrizes Curriculares Nacionais e demais legislagcdes pertinentes;

4) demonstrar previsdo orgcamentaria para atender as demandas do curso;

5) elencar rede de empresas que poderiam receber os estagidrios ou egressos do curso;

6) verificar a viabilidade de atendimento aos requisitos legais, de acordo com a
especificidade do curso.
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Importante!

A carga horaria minima total dos
cursos e demais campos devem ser
mensurados em horas-relogio
(sessenta minutos),
independentemente da quantidade de
minutos da hora-aula, cuja definicao é

atribuicao da instituicao.
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A Instituicdo deverd observar a legislagdo
vigente, as Diretrizes Curriculares Nacionais
—DCNs e, no caso dos cursos tecnoldgicos,
o Catdlogo Nacional dos Cursos Superiores
em Tecnologia — CNCST para indicagdo
dos valores de carga horaria, mesmo que o
sistema  permita  valor diferente  do
estabelecido. Como norma geral para os
cursos de Bacharelado, a ser seguida pelos
processos de autorizagdo, a Resolugdo
CNE/CES n°® 2, de 18 de junho de 2007,
estabelece a carga hordria minima para 43
cursos, especificando, no art. 1°, paragrafo
Unico, que os estdgios e atividades
complementares dos cursos de graduacdo,
bacharelados, na modalidade presencial,
ndo deverdo exceder a 20% (vinte por
cento) da carga horaria total do curso, salvo
nos casos de determinagdes legais em
contrario.

Para as Licenciaturas, a Resolugdo CNE/CES
n° 2, de 20 de dezembro de 2019,
estabelece a carga hordria minima de 3.200
horas. Essas e demais especificacdes
deverdo ser consultadas diretamente na

referida resolucdo.



LEGISLACAO PARA
AUTORIZACAO DE
CAMPUS FORA DE SEDE

Entende-se por campus fora de sede a unidade académica de
universidade que integra o conjunto da instituicdo, situada em
municipio diverso da sede da IES, na mesma unidade federativa.
Portaria Normativa n°® 23, de 21 de dezembro de 2017, que dispde sobre os fluxos dos processos

de credenciamento e recredenciamento de instituicoes de educacao superior e de autorizacao,
reconhecimento e renovagao de reconhecimento de cursos superiores, bem como seus

aditamentos (Alterada com algumas ementas pela Portaria Normativa n° 742, de 3 de agosto de
2018).

Portaria CNE/CP n° 15, de 12 de dezembro de 2021, que dispde sobre os prazos para fins de
aprovacao tacita dos atos publicos de liberacdo, de competéncia do Conselho Nacional de
Educacao -CNE, conforme o disposto no caput do art. 10 do Decreto n° 10.178, de 18 de
dezembro de 2019.

Decreto n° 9.235, de 15 de dezembro de 2017, que dispde sobre o exercicio das funcdes de
regulacao, supervisao e avaliagdo das instituicoes de educagao superior e dos cursos superiores
de graduacao e de pos-graduacao no sistema federal de ensino.

"Os centros universitarios e as universidades poderao
solicitar credenciamento de campus fora de sede em
municipio diverso da abrangéncia geografica do ato
de credenciamento em vigor, desde que o municipio
esteja localizado no mesmo estado da sede da IES"
(Decreton®9.235, de 15 de dezembro de 2017).
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AUTORIZACAO DE CURSO

A autorizacao € o ato de entrada dos cursos de graduacao no sistema federal
de ensino superior para as instituicbes ou unidades que nao gozam de
prerrogativas de autonomia, caso das faculdades e de alguns campi fora de
sede de universidades, institutos federais e centros universitarios. Isso vale
também para o caso dos cursos previstos no art. 41 do Decreto 9.235, de 15
de dezembro de 2017, que necessitam de autorizacao do MEC,
independentemente da prerrogativa de autonomia institucional.

No Sistema e-MEC, a solicitacao de autorizacao deve ser realizada por meio
do fluxo processual de “Autorizacao de Curso”, presencial ou educacao a

distancia, de acordo com a modalidade de oferta do curso desejado.

Os cursos de graduacao, de acordo com as
caracteristicas, subdividem-se em:

|- Cursos de licenciatura;
[l - Cursos de bacharelado;

Il - Cursos em tecnologia.
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Alteracoes realizadas pela UFR

As alteracdes a seguir podem ser feitas em fluxo continuo diretamente no sistema e-MEC

Cadastro Fraglentes Apoio ao Gerais

Fonte: https://emec.mec.gov.br/

Dados

coordenacgao
L) de curso
- carga hordria - nome - nome
-remanejamento - CPF - CPE
de vagas entre - e-mail - e-mail
turno - telefone - telefone
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Como solicitar
credenciamentode
campus forade sede?

As instituicoes devem possuir Conceito
Institucional - Cl maior ou igual a quatro
na ultima avaliagcdo externa in loco
realizada pelo INEP na sede;
¢ O pedido de credenciamento de campus
fora de sede serd acompanhado do ato
de autorizacdo para a oferta de, no
maximo, cinco cursos de graduacao
(salvo para os cursos de licenciatura);

e A solicitacao para autorizacao de campus
fora de sede deve obedecer ao

calendario anual de abertura do

protocolo de ingresso de processos
regulatorios no Sistema e-MEC;

e O protocolo de processos regulatorios
que ainda nao dispéem de

e-MEC

aos prazos

funcionalidade no Sistema
também deve obedecer

fixados no calendario.
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E possivel haver processo
simplificado para
credenciamento de campus
fora de sede pela Secretaria de
Regulacdo e Supervisdo da
Educacao Superior do
Ministério da  Educacaéo,

ouvida a Secretaria de
Educacao Superior do
Ministério da Educacéo.

O curso presencial em unidade fora de

sede sO6 podera funcionar apdés o

credenciamento do campus fora de sede.




EXTINCAO
DE CURSOS

A sequir, a legislacao que trata sobre
a extincao de cursos

- Decreto n° 9.235, de 15 de dezembro de 2017,
que dispoe sobre o exercicio das funcoes de
regulacao, supervisao e avaliacao das
instituicoes de educacgao superior.

- Portaria Normativa n° 23, de 21 de dezembro
de 2017, republicada em 03 de setembro de
2018, que dispoe sobre os fluxos dos processos
de credenciamento e recredenciamento de
instituicoes de educacao superior e de
autorizagao, reconhecimento e renovacao de
reconhecimento de cursos superiores, bem
como seus aditamentos.

- Despacho n° 168, de 10 de dezembro de 2020,
que dispde sobre a extincao voluntaria de
cursos, nas modalidades presencial e a
distancia, para fins de expedicao do ato

regulatorio respectivo.
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E importante destacar que, a
partir do protocolo do pedido
de extincao, o status de
funcionamento do curso no
Cadastro e-MEC é alterado
automaticamente para "em
extincao”, sendo essa
informacao disponibilizada
na visao pablica do cadastro.

Publicada a portaria de
deferimento do pedido, o
status de funcionamento do
curso é alterado para
"extinto"” no Cadastro e-MEC,
nao sendo admitida alteracao
posterior, devendo a IES
apresentar pedido de
autorizacao de curso, na
hipotese de nova oferta.

Visando resguardar o direito
e o interesse dos estudantes,
o art. 60 da Portaria
Normativa n° 23, de 21 de
dezembro de 2017, prevé que,
para as IES sem autonomia,
sera publicada portaria de
extingao voluntaria do curso,
oportunidade em que esse
sera reconhecido ou tera seu
reconhecimento renovado
para fins exclusivos de
emissao e registro de
diplomas, se for o caso.
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