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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO

Oficio-Circular n® 1/2021/CUR - SUPERV. COMPRAS E PATRIM/UFMT

Ao(A) Sr(a).:

Analy Castilho Polizel de Souza
Reitora da Universidade Federal de Rondondpolis

Ronei Coelho de Lima
Pré-Reitor de Ensino e Graduagdo

Josemar Ribeiro de Oliveira
Pré-Reitor de Planejamento e Administragdo

Claudineia de Aratjo
Pré-Reitora de Extensdo, Cultura, Esporte e Assuntos Estudantis

Jorge Gustavo Fachim Farias
Pré-Reitor de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo

Aristides José da Silva Junior
Pré-Reitor de Gestdo de Pessoa

Edna Maria Bonfim da Silva
Pro-Reitor(a) de Ensino de Pds-Graduagdo, Pesquisa e Inovagdo Tecnoldgica

Jofran Luiz de Oliveira
Secretario de RelagBes Internacionais

Renato Tillmann Bassini
Secretdrio de Infraestrutura

Rodolfo C. Araujo Berber
Coordenador da Editora Universitaria

Cecilia Fukiko Kamei Kimura
Diretora do Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais

Aristides José da Silva Junior
Diretor do Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais

Niédja Marizze Cezar Alves
Diretora do Instituto de Ciéncias Agrarias e Tecnoldgicas

Jodo Bosco Arbués Carneiro Junior
Diretor(a) da Faculdade de Ciéncias Aplicadas e Politicas

Assunto: Plano Anual de Contratacdes - PAC 2022, fase: Elaboracao.

Prezados(as) Senhores(as),

Cuiaba, 02 de fevereiro de 2021.

Considerando a obrigatoriedade da elaboragdo do Plano Anual de ContratagGes determinada pela Instru¢gdo Normativa n° 01, de 10 de
janeiro de 2019 do Ministério da Economia (IN 01/2019), que dispe sobre o Plano Anual de Contratagcdes de bens, servigos, obras e solugdes de
tecnologia da informacdo e comunicagbes (PAC) no ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional e sobre o Sistema de

Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes (PGC);

Considerando que a Universidade Federal de Rondondpolis deve elaborar anualmente o respectivo PAC, contendo todos os itens que

pretende contratar no exercicio subsequente;

Considerando que serdo contratadas apenas as demandas registradas no PAC;

Considerando que o PAC trata de um levantamento de demandas e ndo de pedido de compra/contratacdo, haja vista que os processos
para fins de efetivagdo da contratacdo deverdo ser, em momento oportuno, devidamente instruidos pelo o setor requisitante (ou seja a elaboragdo de
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Documento de Formalizagdo de Demanda/Documento de Oficializacdo de Demanda, Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia/Projeto Basico,
conforme o caso, sdo de responsabilidade do setor requisitante);

Considerando que o PAC é composto pelas seguintes fases, conforme pode ser observado no fluxograma 3206113:
|- Elaboragao;
Il - Consolidagado;
I - Revisdo e Redimensionamento;
V- Execugdo.

A Pro-Reitoria de Planejamento e Administragdo da Universidade Federal de Rondondpolis, por meio da Coordenagdo de Compras e
Licitagdo, encaminha as orientagGes necessarias para a fase de elaboragao do PAC para o ano de 2022, doravante denominado PAC 2022, o processo
de cadastro da demanda sera feito em duas etapas, cadastro da DEMANDA COMUM (item 4) e cadastro da DEMANDA ESPECIFICA (item 3):

1. Serd considerada uma unidade requisitante os seguintes setores (o responsavel por cada unidade - Diretor, Secretério, Pro-Reitor, Reitor
- devera consolidar a demanda das suas respectivas subunidades para cadastramento no PAC, seja demanda comum ou demanda especifica):

|- Reitoria da Universidade Federal de Rondonépolis
Il - Pré-Reitoria de Ensino e Graduagdo

I - Pré-Reitoria de Planejamento e Administragdo

V- Pré-Reitoria de Extensdo, Cultura, Esporte e Assuntos Estudantis
V- Pro-Reitoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo
VI - Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoa
VIl - Pré-Reitoria de Ensino de Pds-Graduagdo, Pesquisa e Inovagdo Tecnoldgica
VIIl -  Secretaria de Relagdes Internacionais
IX - Secretaria de Infraestrutura
X- Editora Universitaria
X - Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais
Xl - Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais
XII - Instituto de Ciéncias Agrarias e Tecnoldgicas
XV - Faculdade de Ciéncias Aplicadas e Politicas
2. Cronograma para execucdo das atividades:
| CRONOGRAMA \
| ACAO | PrAZOFINAL |

Indicagdio do responsavel para o cadastro da DEMANDA ESPECIFICA no PGC, por meio da inclusdo do formulério no processo SEI ||Até 10/02/2021

Inclusdo das planilhas que tratam da DEMANDA COMUM no processo SEI Até 05/03/2021
Devolugdo das demandas das subunidades a unidade administrativa/académica* Até 15/03/2021
Cadastro e envio da demanda no sistema PGC Até 01/04/2021

Demandas encaminhadas fora do prazo serdo desconsideradas

*prazo sugerido as unidades administrativas/académicas com relagdo aos seus encaminhamentos internos ‘

3. O cadastro da DEMANDA ESPECIFICA (entendida como aquela para as finalidades especificas da unidade administrativa/académica) no
PAC é realizado pelo setor requisitante por meio do Sistema PGC, para tanto é necessario que as unidades académicas e administrativas inclua este
formuldrio 3206201 (o formulario pode ser copiado em um despacho do SEI para ser assinado eletronicamente), no presente processo, preenchido
com os dados do responsavel (no item 2 do formuldrio marcar a opgdo PAC - REQUI), lembrando que cada unidade administrativa/académica terd
apenas um servidor responsdvel pelo cadastramento da demanda no sistema PGC, ficando a critério da autoridade do setor se mais servidores ficardo
responsaveis pelo processo de levantamento de demanda e consolidagdo. Prazo para inclusdo do formulario devidamente preenchido e assinado pelo
servidor indicado e pela autoridade da unidade administrativa/académica: 10/02/2021;

|- Cada unidade administrativa/académica, conforme definido no item 1, ficara responsavel pelo levantamento e consolidacgdo
da demanda e posterior cadastro da demanda no sistema PGC;

Il - Sugere-se a utilizacdo desta planilha (3206095) para levantamento de demanda especifica (consta todas as informacg&es
exigidas pela legislagdo e necessdrias para cadastro no sistema PGC), a mesma deverd ser preenchida conforme as orientagdes
dispostas no anexo (3206086);
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I - Cada unidade deve solicitar apenas materiais e/ou servigos que dizem respeito a atividade especifica daquele setor, isso é
importante para evitar duplicidade de demanda;

V- Sugere-se que os servidores responsaveis pelo levantamento e consolidagio da demanda estabele¢a o prazo de até
15/03/2021 para que as subunidades devolvam a demanda, isso se faz necessario para que tenha tempo habil para consolidacio e
cadastro da demanda no sistema PGC;

V- De posse de todas as informagdes solicitadas na planilha mencionada no item Il, o cadastro e envio da demanda no sistema
PGC devera ser realizado conforme as orientagdes no anexo 3206002;

VI - De acordo com a IN 01/2019 o prazo méaximo para inclusdo e envio dos itens no sistema PGC é 01/04/2021.

4. Alguns itens que foram identificados como DEMANDA COMUM (varios setores da Universidade solicitam), serdo cadastrados no PAC
por setores especificos e, por conta das sua caracteristicas, esses setores irdo, na fase de execugdo do PAC, elaborar os documentos de fase interna de
licitagdo, no entanto o recurso financeiro para aquisicdo sera disponibilizado por cada unidade que solicitou. Sendo assim, segue orientagdes
especificas para o levantamento da DEMANDA COMUM:

4.1. A DEMANDA COMUM devera ser encaminhada por meio de planilhas que deverdo ser incluidas neste processo (no titulo identifique de
que unidade administrativa/académica pertence, ex.: SINFRA - ICHS), devidamente preenchidas (todos os campos deverdo ser preenchidos) até
05/03/2021, para que os setores responsaveis tenham tempo habil para analise, consolidagdo e cadastro no sistema PGC:

I - SINFRA, segue anexo planilha (3205896) que devera ser preenchida caso o setor tenha interesse no item em questdo;
Il - PROTIC, segue anexo planilha (3205915) que devera ser preenchida caso o setor tenha interesse no item em questéo;

I - COORDENACAO DE MATERIAIS/PROPLAD, segue anexo planilha (3205900) que devera ser preenchida caso o setor tenha
interesse no item em questao;

4.2. Nestas planilhas ndo deverdo ser incluidos novos itens ou alteradas as especificagdes pré-estabelecidas, caso a unidade requisitante
identifique a necessidade de especificaces diferentes das apresentadas, esta deverd fazer o registro como DEMANDA ESPECIFICA (item 3);

4.3, As planilhas deverdo ser encaminhadas com a demanda consolidada por unidade administrativa/académica (exemplo: a dire¢do do
Instituto devera encaminhar uma planilha SINFRA, uma planilha PROTIC e uma planilha COORDENAGAO DE MATERIAIS, contendo a demanda de todas
as subunidades do Instituto, ndo serdo aceitas planilhas separadas por coordenagdo de cursos).

5. Os seguintes itens, quando adquiridos para conservagdo e manutengao das edificagGes do campus serdo demandados pela SINFRA UFR,
caso a unidade identifique a necessidade da aquisi¢io desses itens para finalidades especificas, a mesma devera incluir na sua DEMANDA ESPECIFICA
(item 3):

|- Condutores elétricos e equipamentos para geragao e distribuicdo de energia;
Il - Componentes de equipamentos elétricos e eletronicos;

I - Equipamentos de iluminagdo e lampadas;

V- Equipamentos de iluminagdo de lampadas;

V- Servigos de limpeza (fossas);

VI - Servicos de engenharia;

VIl - Servigos de manutencgdo e reparo de produtos fabricados de metal, maquinaria e equipamentos;
VI - Pincéis, tintas, vedantes e adesivos;

IX - Canos, tubos, mangueiras e acessorios;

X- Equipamentos de instalagdes hidrdulicas e aquecimento;
Xl - Ferragens e abrasivos;

Xl - Ferramentas manuais;

X1l - Equipamentos para manuseio de material;

XV - Equipamentos para oficinas de manutengdo e reparos;

XV - Valvulas;

XVI - Barras, chapas e perfilados metdlicos;
XVII - Materiais para construgao.
6. Os seguintes itens serdo demandados pela COORDENACAO DE MATERIAIS, com base no histérico de consumo, caso a unidade

identifique a necessidade da aquisi¢io desses itens para finalidades especificas, a mesma devera incluir na sua DEMANDA ESPECIFICA:
|- Utensilios e Utilidades de Uso Doméstico;
Il - Equipamentos e Materiais para Limpeza;

I - Utensilios de Escritério e Material de Expediente;

V- Bebidas N&o Alcodlicas;

V- Recipientes e Materiais para acondicionamento e embalagem;
VI - Artigos de Higiene;

VII - Materiais para Copa e Cozinha.
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Atenciosamente,

I
p=
3@'! ;_&1| Documento assinado eletronicamente por PAMELA JORDANA DE MENEZES, Supervisor(a) de Compras e Patrimdnio do CUR - UFMT, em 03/02/2021,

assinatura as 12:04, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletronica

e
-
;)e‘! tll Documento assinado eletronicamente por JOSEMAR RIBEIRO DE OLIVEIRA, Docente da Universidade Federal de Mato Grosso, em 03/02/2021, as
L 12:07, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinatura
eletrénica
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