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1. INTRODUCAO

Este documento apresenta um cdeutilizacéo do sistema SigFapel onde vamos
comecar pelocadastro do pesquisa (vamos chamar de pesquisador todos ¢
usuarios do sistemapor exempl¢, o bolsista € um pesquisadoro coordenador de
um projeto, etc.), explicarpasso a pas, utilizando alinguagem clara e simpl o

fluxo necessario paraacess ao sistema.
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2. ACESSO AO SISTEMA

2.1 Primeiro contato.
Acesse o0 endereco: httigigfap.fapemat.mt.gov.

2.2 Login/Acesso.
Se possuir cadastro:

1. Informe o CPFse for pesquisador Brasile, caso sej®esquisador estrangeir
o login é o CPFue foi gerado pelo sistema apds a confirmacacadastro o
pesquisador (item 3)

2. Informe a senha.
Caso contrario:

3. Clique em“Né&o sou cadastrado’ (figura 1) {Para cadastraieja o item 3 nesse
manual}.

2.3 Esqueceu a sua senha.
Cligue em'Esqueci minha senha” (figura 1).

1. Fazer pedido de alteragao de se Ao clicar em“Esqueci minha senha’ (figura
1), aparecera uma nova janela. Digite seu CPF gistRe Nacional de Estrangei
para receber um link de recadastramento de seghaa(R)
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Blog da Rede SIGFAP Férum da Rede SIGFAP Mio sou cadastrado Esgueaci minha senha

Figura 1: Pagina principal de acesso

F Esqueci minhasenha - Google Chron. | = | |

[ sigfap fapemat.mt.gov.briesquec) pop

*AREA RE=TRITA

Ao digitar 0 seu CPF e enviar, um link de
recadastramento de senha sera enviado
para o e-mail que consta do seu cadastro
na FAPEMAT. Se vocé ndo receber o -
mail de recadastramento nas proximas
24 horas & porgue, cefamente, o e-mail
que vocé esta usando agora & diferente
do gue consta da nossa base de dados,
Keste caso, entre em comtato com A
FAPEMAT.

CPF |

Erwiar

Fecuperar e-mail cadastrado

Figura 2: Recadastramento de Senha
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3. CADASTRO DE USUARIO (pesquisador, bolsistapordenadc, orientador, Ad-

hoc, egestor instituciona.

Fazer Cadastro

Para efetuar um cadastro, clique no b“N&o sou cadastrado”(figura 1).

No primeiro campoTipo Pesso: se for PesquisadorBrasileiro cligue em
“Pesquisador” se nao far cligue em Pesquisador Estrangeir. O Pesquisador
Estrangeiro preenche os dad sem oCPF e na conclusao do cadas ao clicar em
“Enviar Cadastro” o sistema vai gerar um nimete CPF que sera usado para efe
o login no sistemaCaso oPesquisador Estrangeironédo tenheéRG de estrangeiro
informar o nimero do passapc

Depois de o cadastro ser efetuado com sucessoja/poée acessar o siste

Todas as pessoas gparticipardo coolenando ou membros da equipe propostas
deverao ter cadastro no SigFape.

Preencha todos os campos/dasinalizados (*) como obrigatdrio.

O emmail é importante, pois to acomunicacao de aprovacao entre a EMAT e os
usuarios do sistenm@apor ele

A figura 3nao apresenta todos os campos do cadastro, amds:

Vinculos Institucionais (*dica para facilitar o cadastro, clique em“Tem Vinculo
Institucional? Nao”, depoisque efetuar o login no sistema, informe o campo s
obrigatério para a submissdo de prog). Caso o usuario tenha vinculo ci
Instituicbes: Universitariasempresas publicas e privac clique em“Tem Vinculo
Institucional? Sim”, um novo campo € ativac‘Escolher Instituicdo”. Apés clicar
em “Escolher Instituicdo”, digite o Nome ou a Sigla da instituicao, e clicqera
“Buscar” (figura 4), se nao for encontrado nenhum regisérendtituicao ou Empres

o sistema libera o bot&do para cadastro, cliqu“Cadastrar Instituicdo” (figura 4.1),
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uma nova tela abd (figura 5) O campd‘Vinculo Institucional” escolha o cargo que
Ihe compete dentro da instituicdo. O car“Gera Vinculo Empregaticio” se nédo tem
vinculo empregaticio com alguma iituicdo/empresa, marqu#&ao”, se for“Sim”

preencha os campos obrigabs.

Cadastro de Pesquisador

Freencha corretamente 05 campos abaixo para fazer parte da comunidade de pesguisadores da FAPEMAT.
Os campos marcados com * sdo obrigatérios.
Dados Pessoais

R

Nome Completo ® |

RG™

% . Y
Orgéo Emissor | | UE™ |MT v | o Pt
Se 1t
Data de Emisséo ™ | v || ¥ v || 5 v |
Foto

E-mail * | | . . .

| Escolher arquiva | Menhum arguiva selecionado
Sexo ™ Masculing " Feminino = =
Data de Nascimento ™ | v || ¥ v || oE v |
RagaiCor [ selecione v

Home da Mae ™

Home do Pai
Tem Curriculo Lattes ™ Sim ' Mo
Link Curriculo Lattes | |
Nivel Académico ™ [Selecione v]
Area de Conhecimento 1 [Ezcalher]
Area de Conhecimento 2 [Ezcalher]
Area de Conhecimento 3 [Ezcalher]
Figura 3: Cadastro de Pesquisador
Buscar Instituigies
MomeiSigla: *

Buscar || Fechar

Figura 4: Buscar Instituicoes
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Buscar Instituighes

Nome/Sigla: * feste

Buscar || Fechar

Registro{s) Encontradofs). 0

| Cadastrar Instituigio |""’-—.t !I

Figura 4.1: Buscar ou Cadastrar Instituict

Entre com o CNPda Instituicdo e clique er‘Buscar’ (figura 5), se o cnpj for
encontrado n&o é necessario efetuar o cal, entéao clique ertVoltar” (figura 6) para
fornecer o nome da Institui¢ (figura 4). Se o CNPJ nao for localizadpreencha a
nova tela para cadastro lastituicac (figura 7).

Cadastrar Instituicdo Sugerida

CNF'J*Z| || Buscar |

| Vaoltar || Inst Estrangeira |

Figura 5: Buscar CNPJ
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0 CHPJ ja estd cadastrado para a Instituigéo

Cadastrar Instituicao Sugerida

CNPJ* l02.357.455/0001-84 || Buscar |
Estrangeira;
Mame* |Fundapﬁ& de Amparo a Pesquisa do Estado de Mato Grosso

Sigla* - FAPEMAT |
Diependéncia
Administrativa:
IES (Inst. de
Ensino
Superior):

Fins
Lucrativos:

| Publica/Estadual v|

Figura 6: Cnpj da Instituicdo cadastrado
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Preenchas dados da Instituicdo ou empi conforme a instrugao da t e clique em
“Cadastrar Instituicdo” (figura 7. Continue cadastrando exma nova tel (figura 8)

os dados da Instituicdanforme os dadc da Unidade que esta sendo cadas e o

endereco (exemplam endereco o Campus, Matriz e se houvélial, preencher da
mesma forma).

Instituigao ndo encontrada
Preencha os campos abaixo.
Nome da Instituigao

Sigla

Cadastrar Instituigao Sugerida

CNPJ* [t 111 |[ Busear |
Estrangeira:

Nome* : |

Sigla* : | |
Dependéncia T
Administrava:| Selecione
IES (Inst. de

Ensino

Superior):

Fins

Lucratives:

=]
i ‘ re CAPTCHA
(2]

Cadastrar Instituigao || Voltar |

Figura 7
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Instituigdo Cadastrada com Sucessol
Cadastre a Unidade

Cadsstrar Unidsde
Instituigdo : = v

Home® :

Email *:

Telefane

Enderego ®
Nimers :

Figura 8
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4. TELA PRINCIPAL DO SISTEMA

FAPEMAT

FUNDAGAO DE AMPARO A
PESQUISA DO ESTADO
DE MATO GROSSO

A tela principal (figura 9) amc podemos observar possui unent lateral e menu

superior.

4 MEo ha novas mensagens!

Contato para suporte:

Cadastro

Correio Bloguear tela Sair

Bem vindols) Fapemat Teste Sua sesséo ird bloguear em: 29:31

[ 8

>4

;i Dados Pessoais

Atualizar Cadastro

®

Atualizar Curriculo Lattes A=

Alterar Senha

—

Emvio de Documentos Pessoais

s Correio

Redigir Mensagem ..d_'(',

Ver Todas

s Arquives

Prestagéo de Contas Outorga
Prestagao de Contas Conwvenio

Qutros

ziTabelas

Didrias - Macional
Didrias - Internacional

Area de Conhecimento - CHPy

Figura 9: Tela principal do Sistema

Tecnologia da Informacéo

sigfapemat@fapemat.mt.qov.br

65-3613-3516

13



!-— FAPEMAT

R ﬂ” FUNDACAO DE AMPARO A

L2 _5_!4' ‘ PESQUISA DO ESTADO

‘ﬁ SIGFAPEMAT Eventria g Sotvary DE MATO GROSSO
pelpin=Cr L

* Menu Superior
v" Menu Inicial —retornar para a tela principal do siste
v’ Cadastro tela de cadastro do pesquis:
v’ Correio —Redigir e ver as mensagens da caixa do col
v Bloquear tela bloqueia a tela do sistema por um determinado te
até que o usuario que efetuou o login forneca laa
v’ Sair - Botaayue finalizao uso do sistema.

* Menu lateral
Dados Pessoais

v’ Atualizar Cadasto — altera o seu cadastro plesquisado

v Atualizar Curréulo Lattes —é um link que da acesso ao site
plataforma CNP.

v’ Alterar Senha spermite alterar a senha de login do pesquis

v' Envio dedocumentc pessoais -uma vez inserido os documen
pessoais nessa tela, essa informacdo € carregamlaatiszament
para agproximaspropostas cadastradas no sisteM@a.campo Tipo
de Documento, selecione o tipo de documr quesera anexado. N
campo Arquivo, procure 0 arquivo que corresponde Tgm de
documento e clique enEnviar” .

Correio
v' Redigir Mensgen —aqui é possivel enviar mensagem para um g
do sistema ou urdeterminado departamenéocom cépia para outr
interessadogCc com coépia usar sempre virgula para separar-
mails). Observacao: A resposta do gestor do sistema engi@&tteo dc
sistema seré@ncaminhada pare mesmo anail informado no cadast
do pesquisadag parza pagina principalapesquisadc

v Ver todas —visualiza as mensagens do corrque foramenviadas,
recebidas, arquivadas e apage

Arquivos
v" Disponibiliza os anexos para download dRrestacdo de Contientre

outros.

Tabelas
v’ Tabela vigente da FAPEMAT sobre as diasis naionais e
internacionais.
v' Area de Conhenierto — CNPodisponivel para consu
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