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ESTAGIÁRIO – ELABORAÇÃO DO TERMO DE COMPROMISSO

O Termo de Compromisso é um acordo celebrado entre o educando ou seu representante ou
assistente legal, a parte concedente do estágio e a instituição de ensino, prevendo as condições
de adequação do estágio à proposta pedagógica do curso, à etapa e modalidade da formação
escolar do estudante e ao horário e calendário escolar.

Requisitos: 
 Certidão de nascimento ou casamento
 Documento de Identidade (R.G.) original ou digital
 CPF original ou digital ou comprovante de inscrição no CPF que pode emitido no site da

Receita Federal
 Título eleitoral
 Certidão de Quitação Eleitoral, obtida no site www.tse.gov.br) (+16 anos)
 Certidão de reservista ou de dispensa da incorporação; (Masculino, + 18 anos)
 Declaração de Matrícula
 Número  da  Agência  e  Conta  Salário  em  um  dos  seguintes  Bancos:  Banco  do  Brasil,

Santander, Itaú, Caixa Econômica Federal e Bradesco. 
 Comprovante de endereço ou declaração de próprio punho. 

Passo a Passo: 
O(A) candidato(a) interessado(a) deverá:

1. Aguardar a convocação que será enviada no e-mail informado na ficha de inscrição;
2. Após a convocação, o(a) estudante deverá providenciar a documentação;
3. Preencher e assinar digitalmente a Ficha de Cadastro de Estágio disponível no processo SEI;
4. Enviar a documentação e a Ficha de Cadastro de Estágio conforme orientações no ato da

convocação;
5. Informar ao setor responsável que enviou a documentação por e-mail;
6. Enviar documentação complementar solicitada pelo setor responsável  pela convocação,

caso necessário;
7. Atender aos requisitos do edital de seleção e ter disponibilidade de horários compatível

com a vaga para o qual foi convocado(a);
8. Assinar o Termo de Compromisso de Estágio e coletar a assinatura de sua instituição de

ensino de origem ou da coordenação de curso/estágio, no caso de aluno(a)s da UFR;
9. Enviar  o  o  Termo  de  Compromisso  de  Estágio  assinado  por  todas  as  partes  ao  setor

responsável pela convocação;
10. Aguardar confirmação para o início das atividades.

Documentos e Formulários:
• Ficha de cadastro de estágio

Informações Gerais:
 O Termo de Compromisso é item essencial para o início do estágio. Sem o mesmo assinado

pelas partes, não é possível iniciar o estágio.
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Unidade Responsável:
• Gerência de Dimensionamento, Registro e Provimento (GDRP/DDP/PROGEP) 
• Gerência de Admissão, Movimentação e Desligamento (GAMD/DAP/PROGEP)

Fundamentação Legal:
 Lei nº 11.788, de 25 de setembro de 2008
 Instrução Normativa nº 213, de 17 de dezembro de 2019


