MANUAL DE ACESSO AO SISTEMA E-PATRI

DECLARACAO DE BENS e AUTORIZACAO DE ACESSO A DECLARAGAO DO IRPF
Situagao: Posse ou contratacdo de Agente publico
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1. PRE-CADASTRO NO E-PATRI

O pré-cadastro serd exigido no caso do primeiro vinculo do usudrio com a Administragdo Publica
Federal. O futuro agente publico deve acessar o e-Patri (https://epatri.cgu.gov.br) e selecionar a op¢do
Pré-cadastro (Figura 1). Apds essa opgdo, sera direcionado para a tela de “Bem-vindo”, indicada na

Figura 2.

Figura 1 - Inicio pré-cadastro no e-Patri
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Figura 2 - Pré-cadastro no e-Patri
e-Patri - Sistema Eletronico de Informacoes Patrimoniais e de Conflito de

Interesses

Inicio  Verificar autenticidade Pré-cadastro usuario @

Pré-cadastro usuario

Bem-vindo ao sistema e-Patri

O e-Patri € um sistema de acesso limitado a agentes publicos civis da administracao publica
federal

ssa funcionalidade deve ser utilizada por pessoas obrigadas a entregar suas declaracoes para ‘
fins de posse ou da contratagao em cargo, fungao ou emprego nos orgaos ou nas entidades do
Poder Executivo Federal e ainda nao sao agentes publicos federais. portanto, nao tem acesso
ao sistema e-Patri ‘

Nesses casos, para ter acesso ao sistema € necessario preencher o formulario de pre-cadastro *
Apos a inclusao do pré-cadastro vocé devera acessar o sistema e-Patri para registro da sua
declaragao com as credenciais gov.br

Para apresentar o formulario de pré-cadastro e para acessar o sistema vocé deve ter uma conta
no Meu Gov (acesso.gov br) com o selo de confiabilidade prata ou ouro

Para acessar o formulario de pre-cadastro, faca login com suas credenciais Meu Gov

Caso voce ja tenha um perfil cadastrado no sistema e-Patri, sera automaticamente direcionado
para a tela de confirmacao de dados pessoais: caso nao tenha. o sistema carregara o formulario
de pre-cadastro

Entrar com gov.br

O acesso ao e-Patri exige a utilizagdo do login Unico e senha cadastrados no portal gov.br, ou no
aplicativo (app) gov.br (disponivel para Android e iPhone (i0S). E necessério que a conta gov.br tenha
selo de confiabilidade PRATA ou OURO.

Apds o login, o sistema abrira a tela para preenchimento de dados (Figura 3). Nos campos em que é
aplicavel, sera aberta uma lista de sele¢do suspensa ou abertas opgbes ao iniciar a digita¢do.
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Figura 3 - Formulario do pré-cadastro no e-Patri

- ADCE A A

e-Patri - Sistema Eletronico de Informacdes Patrimoniais e de Conflito de Interesses

Pre-cadastro usuario

Os campos “Orgdo SIORG”, “Entidade SIEST” e “Org3o SIAPE (Exercicio)” correspondem ao 6rgio/
autarquia/empresa no qual o agente publico tomara posse ou para o qual foi contratado. O/a servidor/a
que esta ingressando na UFR, devera preencher somente os campos “Orgdo SIORG” e “Orgdo SIAPE
(Exercicio)”.

Cddigo SIORG UFR: 226373

Cddigo SIAPE UFR: 26454

Depois do preenchimento dos dados e da opcdo “Salvar”, o agente publico a tomar posse ou a ser
contratado receberd um e-mail confirmando a realiza¢do do seu pré-cadastro.
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No primeiro acesso, o sistema solicitara a confirmacéo de dados, conforme Figura 5. Em seguida, o agente
publico poderd apresentar a declaragdo para fins de posse ou contratacéo.

Figura 5 — Confirmagao de dados no e-Patri

Confirmacio de dados

Por favor verifique se seus dados cadastrais estao corretos

Data de Nascimento

Email @ O enderego de e-mail e utlizado pelo sistema para envio de alefta, e recupevacaode numero de recibos de declaragbes entregues. O

e-Patri utiliza o enderego cadastrado no A 1. Caso deseje trocar o e-mail registrado no e-Patri. € necessano
alterar o que esta registrado no Acesso B
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2. DECLARAGAO DE BENS NO E-PATRI (OPGOES PARA PREENCHIMENTO DAS INFORMAGOES)

Ao acessar a primeira tela do e-Patri, o agente deverd selecionar o segundo cartdo/bloco, qual seja:
“Apresentar declaragdo no e-Patri”, conforme identificado na figura seguinte.

Figura 6 — Tela de opg¢do para apresentar declaragao
e-Patri - Sistema Eletrénico de Informagdes Patrimoniais e de Conflito de Interesses i ot M D

Meu Nome & (Meu perfil)
S g <o

Declaragdo @

Declaracho

Selecione abaixo o que deseja fazer

& Autorizar o acesso & declaraciio do IRPF

Autorizar o ace as suas des = PF aprese esse 8 < serio entregue; = e
1 Agentes publicos obrigados a prestar informacdes relativas a conflito de interesses mesmo suio do 0 acesso uas ceclaracdes ceverao complementar estas nformacoes via entrega de declaracao no e-Patr
2 Agentes publicos cadastrados no SouGov o #-Palr registra sua o de acesso 4 declaracio do IRPF que tenha sido realizaca no S A atualizagio ocore ciaramente, retativa tacbes cadastradas no dia anterior Caso tenha atterado
wtaments no #-Patrl #15a alterag Ao ndo sera refletica no Sou
e-Patrl ainda ndo estd as do IRPF apresentadas & Receita Guando essa funcio pa funcionar, a0 regist declaractes o e-Pat serd enviada uma 0 e-mail
necessario spresertar uma declaracio no e-Pat tenha compartithado o acesso & sua declaracac e tenha feito a entrega junto 3 Recelta Federal Essa situac3o nao se aplica 30s agentes pGb sdos do tem 1

[E] apresentar dectaragho no e-Patri. Essa opcao deve ser selecionada pelos agentes publicos

: obrigados a apresentar informacdes de conflito de interesses. confo 920, mesmo que tenham compartithado = eclsracio do IRPF sem ewcesoe

mpartiharam (Termo de autorizacao firmado) ou nao

Aberta a segunda tela do sistema (Figura 7), o agente publico deve:

e Informar o ano de referéncia da declaragdo (Observagdo: o ano de referéncia coincide com o ano
Calenddrio da declaragdo do IRPF na Receita Federal);

e Responder a pergunta se “O declarante esta tomando posse, ocupa ou ocupou um dos cargos
listados abaixo no periodo do ano de referéncia até a data de atualizagdo dessa declara¢cdo?”: Em
caso negativo, marque “nenhuma das op¢des anteriores”

e Escolher a finalidade da entrega da declaragdo: “Posse/Contratacdo em cargo efetivo”

e Clicar em "Continuar"



Figura 7 — Apresentar declaragao no e-Patri

CONTROLADORM-GERAL DA LMIO

e-Patrl - Sistema Eletrénico de Informagoes Patrimoniais e de Conflito de Interesses

Declaragio @

Apresentar declaragao no e-Patri

= do IRPF o declarante devera prestar informagdes acerca de ocupagdes. Vinculos 08 parentesco ou 1ens patrimoniais que Possam ter aioum tipo de confito de interesses com a
possul uma declaragio entregue no -Patr vocs precisard do numer do recibo da ultima declaragio entregue (declaragio vigente - destacada em negritol para

mas tambem e possivel recupera-1o pela ferramenta “Enviar nimero do recibo por e-mail” disponibiiizada no Historico das declaragdes

=> =

Aberta a terceira tela do sistema (Figura 8), o agente publico devera selecionar uma das 2 (duas) opgdes
relativas a forma de alimentagdo das informagdes da declaragdo diretamente no Sistema e-Patri, quais
sejam:

e Preencher a sua declaragao importando de um arquivo do IRPF;
e Preencher nova declaragdo ou declaragdo retificadora (com ou sem rascunho).

Figura 8 — Escolha da forma de preenchimento da declara¢dao no e-Patri

CONTROLADCRSA GER

e-Patrl - Sistema Eletrénico de Informagdes Patrimonials e de Conflito de Interesses He Smemes ||

. Meu Nome & (Meu perfil)
Declaragio @ Compart it de IRPF pendente.  » Sar

Declaracio

Escolha uma das opgoes abaixo

A opgdo “Preencher a sua declaragdo importando um arquivo do IRPF” reutiliza o ultimo arquivo
transmitido a Receita Federal quando este encontra-se armazenado na memoria do computador do
declarante. Para informagdes detalhadas acessar o Manual Completo do e-Patri (Item 6.2.1).
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A opcdo “Preencher nova declara¢ao ou declaragdo retificadora (com ou sem rascunho)” é indicada para
quem nunca declarou o IRPF e deseja preencher a declaragado a partir de um formuldrio “em branco”, e
neste caso devera informar todos os dados necessarios, manualmente, no e-Patri. Para informacoes
detalhadas acessar o Manual Completo do e-Patri (Item 6.2.2)



https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/combate-a-corrupcao/informacoes-estrategicas/e-patri/arquivos-eleicoes/manual-e-patri-2020-2021.pdf
https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/combate-a-corrupcao/informacoes-estrategicas/e-patri/arquivos-eleicoes/manual-e-patri-2020-2021.pdf
https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/combate-a-corrupcao/informacoes-estrategicas/e-patri/arquivos-eleicoes/manual-e-patri-2020-2021.pdf
https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/combate-a-corrupcao/informacoes-estrategicas/e-patri/arquivos-eleicoes/manual-e-patri-2020-2021.pdf
https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/combate-a-corrupcao/informacoes-estrategicas/e-patri/arquivos-eleicoes/manual-e-patri-2020-2021.pdf
https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/combate-a-corrupcao/informacoes-estrategicas/e-patri/arquivos-eleicoes/manual-e-patri-2020-2021.pdf
https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/combate-a-corrupcao/informacoes-estrategicas/e-patri/arquivos-eleicoes/manual-e-patri-2020-2021.pdf
https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/combate-a-corrupcao/informacoes-estrategicas/e-patri/arquivos-eleicoes/manual-e-patri-2020-2021.pdf

3. COMPROVANTE DE ENTREGA DA DECLARACAO

O comprovante de entrega da declaracdo e-Patri é composto por uma sequéncia alfanumérica e deve ser
utilizado exclusivamente para comprovar a entrega da declaragdo junto as areas de gestdo de pessoas.
Este comprovante ndo dd acesso as informacdes apresentadas na declaracdao entregue.

Para se obter o comprovante da entrega da declaracdo, deve-se, na pagina inicial do sistema, selecionar
inicialmente a aba relativa ao ano da declaragao que se deseja comprovar a entrega e, posteriormente,

clicar no botao.

Figura 9 - Histdrico

Historico
2021 2020
Entrega a partir de 01/11/2022 Entregue

A sua declaracao e-Patri do ano de referéncia 2020, contendo informagdes patrimoniais. foi entregue

2020 Original e-Patri Entregue 29/10/2021 15:26:56

O agente publico devera fazer o download do “Comprovante de Entrega de Declaragdo e-Patri”,
utilizado para fins de comprovacdo de entrega da referida declaragdo junto a sua unidade de pessoal.

Figura 10 — Comprovante de Entrega da Declaragao e-Patri

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

COMPROVANTE DE ENTREGA DE DECLARAGCAO E-PATRI

Tipo de declaragao: ORIGINAL
Ano de referéncia: 2020

CPF do declarante:

Nome do declarante:

O CODIGO DE VERIFICAGAO para fins de comprovagio de entrega de sua declarag3o apresentada em 22/02/2022, as

12:28:10, &:
fdc4f4e3946496828c287ec00eSfedch @

Este codigo n3o pode ser utiizado para acessar dedaraqoes entregues. Para isso & necessarnio utilizar o codlgo do recibo
de entrega. A finalidade deste documento € a comprovagao € a comprovagio de entrega de uma declaragio e-Patri para
terceiros.

A autenticidade deste documento pode ser verificada no enderego hitps:Nepatri-hcgu.gov.br!




4. AUTORIZAGCAO DE ACESSO A DECLARACAO DO IRPF

No e-Patri, o agente publico tem a opcdo de autorizar o acesso as suas declara¢des de imposto de renda
entregues a RFB conforme a tela abaixo. Nessa tela, no canto superior, é indicado que o compartilhamento
de acesso esta pendente.

Figura 11 - Sele¢do do compartilhamento de acesso

e-Patri - Sistema Eletronico de Informagoes Patrimoniais e de Conflito de
Interesses

Declaracado @

Declaracao

Selecione abaixo 0 que deseja fazer

@ Autorizar o acesso a declaracao do IRPF

Autorizar 0 acesso da CGU as suas declaragoes do IRPF apresentadas a RFB. Nesse caso suas declaragdes serdao entregues au:omaticamente no e-Patri.
Atenzao:

1. Agentes publicos obrigados a prestar informagoes relativas a conflito de interesses: mesmo autorizande o acesse as suas declaragdes, deverdo complementar estas
informagdes via entrega de declaragao no e-Patri,

2. Agentes publicos cadastrados no SouGov: o e-Patri ainda nao esta registrando a sua opgao de acesso a sua declaragéo de IRPF que tenha sido realizada no SouGov. Em
breve, essa situagao sera regularizada e nao ha necessidade de registrar novamente a sua opgao no e-Patri.

3. O e-Patri ainda nao esta recebendo automaticamente as declaragoes do IRPF apresentadas a Receita Quando essa “ungdo passar a funcionar ao registrarmos as
declaragoes recebidas sera enviada uma mensagem informativa ao e-mail cadastrado. Nao & necessario apresentar uma declaragao no e-Patri caso tenha compartilhado o
acesso a sua declaragao e tenha feito a entrega junto a Receita Federal. Essa situagao ndo se aplica aos agentes publicos obrigados do item 1.

E]Apresentar declaracao no e-Patri. Essa opcao deve ser selecionada pelos agentes publicos:

a. obrigados a apresentar informacoes de conflito de interesses, conforme Art g Decreto 10.571/2020, mesmo que tenham compartilhado a declaragao do IRPF, sem
excegoes

b. que ndo compartilharam (Termo de autorizagao firmado) ou ndo apresentaram a declarag@o no seu proprio CPF do IRPF a RFB.

. que ja entregaram uma declaragao via e-Patri e precisam apresentar uma retificagdo/complementacao. (Por ano de referéncia, com ou sem compartilhamento da
declaragao do IR}

d. que ndo apresentaram a RFB declaragao de IRPF por motivo de normas tributarias.

€. que devem apresentar a declaragao por motivo de posse, designagao, contratacao ou retorno ao servigo de acordo com o Art. 4° do Decreto 10.571/2020.




Ap0s selecionar a opgdo de compartilhamento no botdo “Autorizar o acesso a declaragdo do IRPF”, o
sistema abre a tela com a op¢des de autorizar ou ndo o acesso a suas declaracdes do IRPF.

Figura 12 — Compartilhamento de acesso

an

e-Patri - Sistema Eletronico de Informacoes Patrimoniais e de Conflito de

Interesses

Nome Nome & (Meu perfil)

Declaragao @ ‘Compartilhamento de IRPF pendente | & Sair

Declaraco ~ Autorizagdo Uso IRPF

=9

Facilite sua vida! Autorize o uso de seu IRPF no e-Patri
Clique no bot3o abaixo para autorizar 0 uso de seu IRPF. Ao fazé-1o. o sistema ird receber da

Receita Federal as mformacdes de seu IRFF e vocé nao precizara digtar tudo novamente para
cumprir as cbngagoes no e-Patri

Cuero autonzar o uso ® Nao quero autonzar o uso

Na opc¢do “Quero autorizar o uso” o e-Patri abre a tela com o termo de autorizagdo.

Figura 13 - Termo de autorizacao de acesso

é-Patri - Sistema Eletrénico de Informacdes Patrimoniais e de Conflito de Interesses

3 ALIOCONTRASTE 7 VLIERAS

Ncme Nome & (Meu perfl)

Compartinamento de RPF pendente) & Sair

Declaracio @

Declaragdo * Termo Uz IRPF

Termo de autorizacao
CPF Noms:
Nome Nome
e Wo SIAPE ou Entidade | Tipo . Data Ingresso Data Saida
Orgilo SIORG SIEST Cargo Cargo Cedido G R
troladoria-Geral da S N3o relacionado as opgdes 4
85 Efetivo Audtor Néo 11/11/2000 Ativo

Undo apresentadas

AUTORIZO 0 ACESSO E ARMAZENAMENTO pela Controladoria-Geral da Unido (CGU) e pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU), de todos os dados das minhas Declaracdes do Imposto
sobre a Renda e Proventos de Qualquer Natureza das Pessoas Fisicas (Declaracéo de IRPF) apresentadas & Receita Federal do Brasil

Informo, nesta oportunidade, estzr ciente de qus:
1 Esta autorzagao permite o acesso a todas as declaragdes apresentadas a partir da posse no cargo ou funcao, e substitui autorizagdes apresentadas previamente: (base legal: §5°, art.
13° Lei 8.112/90 e 51°, art 3° Dec. 10.571/2020) assim como 0 acesso pela Comissdo de Etica Publica da Presdéncia da Republica a todas estas informagdes, quando aplicavel: (base

legal Inc. V,§2°, art 3° Dec. 10.571/2020¢/c Lei 12813/2013 € Lei 8730/19¢3 ¢/c Instrugdo Normativa do Tribunal de Contas da Uniéo 87 de 2020}

2. Eventual ato futuro de revogagdo desta autorizagio ndo invalida o acesso e analise relativos as declaragdes ja alcancadas pelo termo pactuado, e produzira efeitos a partir das.
declaragdes apresentadas posteriormerte a data de revogagio, ou até que seja cadastrada uma nova autorizagio de acesco; (base legal: Inc. II, 52°, art 3° Dec. 10.571/2020)

3. Esta autorizacdo nao exme o agente publico da obrigatoriedade de apresentar uma declaracio via sistema e-Patri para fins de saida temporaria ou permanente do servico publico
federal quando aplcavel

4. Esta autorizagdo ndo exime o agente publico de informar seus bens e atvidades econdmicas ou profissionais que ndo constem da Declaragac de IRPF entregue & Receita Federal:
(base legal Inc. IV, 52°, art. 3° Dec. 10.571/2020)

5. Esta autorizagdo ndo isenta a responsabilidade do agente publico de prestar e atualizar as nformagdes sobre conflito de interesses diretamente no Sistema e-Patri, no caso de
ocupar ou vir a ocupar 03 seguintes cargos e fungdes base legal Art 9° Dec. 10.571/2020 ¢/ Lei 12813/2013 ¢ Lei 8730/1593)

I - 0= Minictro de Ectado:

II - 05 ocupantes de cargoem comisséo ou fungao de confianga de rivel igual ou superiora 5 do Grupo-Diregac e Assessoramento Superiores - DAS: e
-os os eosdiretores, ou de entidades da istracao publica federal ndireta

O Lie concordo




Ap0ds a opgdo “Continuar”, o e-Patri apresenta tela com o histdrico de autorizacGes e revogacgdes e no
canto direito superior passa a mostrar o icone na cor verde, indicando que o compartilhamento de
IRPF esta ativo. Nessa tela o agente publico devera baixar em arquivo o termo de autorizagdo do
acesso.

Figura 14 - Histérico de autorizagoes

e-Patri - Sistema Eletrénico de Informacgdes Patrimoniais e de Conflito de Interesses AT |/ wawe

% = P Nome Nome & (Meu perfil)
eclaracao
s Compartihamento de IRPF ativo @ Sar

Declaracdo Histérico Autorizacdes

Historico de autorizacoes © Revogar autorizacio

et sl _m

13/05/2022 07.40:38 ® Autorizado e-Patr

Baixar autorizacao 0
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Figura 15 — Exemplo — Recibo do Termo de Autorizagao

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

RECIBO DO TERMO DE AUTORIZAGAO

CPF:

Nome:

AUTORIZO O ACESSO E ARMAZENAMENTO pela Controladoria-Gera! da Unido (CGU) de todos os dados das
Declaragdes do Imposto sobre a Renda e Proventos de Qualquer Natureza das Pessoas Fisicas (Declaragdo de IRPF)
apresentadas a Receita Federal do Brasil.

Informo, nesta oportunidade, estar ciente de que:

1. Esta autorizagdo permite o acesso a todas as declaragdes apresentadas a partir da posse no cargo ou fun¢do, e
substitui autorizacdes apresentadas previamente; (base legal: §5°, art. 13°, Lei 8.112/90 e §1°, art. 3° Dec. 10.571/2020),
assim como o acesso pela Comissdo de Etica Pablica da Presidéncia da Republica a todas estas informacdes, quando
aplicavel; (base legal: Inc. V, §2°, art. 3° Dec. 10.571/2020 c/c Lei 12.813/2013)

2. Eventual ato futuro de revogagdo desta autorizagdo ndo invalida o ) e andli lativos as declaracdes ja
alcangadas pelo termo pactuado, e produzira efeitos a partir das declaragbes apresentadas posteriomente a data de
revogagdo, ou até que seja cadastrada uma nova autorizagd@o de acesso; (base legal: Inc. Il, §2°, art. 3° Dec. 10.571/2020)

3. Esta autorizagdo ndo exime o agente publico da obrigatoriedade de apresentar uma declaragdo via sistema e-Patri
para fins de saida temporaria ou permanente do servigo publico federal quando aplicavel.

4. Esta autorizac@o niio exime o agente publico de informar seus bens e atividades econdmicas ou profissionais que ndo
constem da Declaracdo de IRPF entregue & Receita Federal, (base legal: Inc. IV, §2°, art. 3° Dec. 10.571/2020)

5. Esta autorizag@o ndo isenta a responsabilidade do agente publico de prestar e atualizar as informagdes sobre conflito
de interesses diretamente no Sistema e-Patri, no caso de ocupar ou vir a ocupar os seguintes cargos e funcdes (base legal:
Art. 9° Dec. 10.571/2020 c/c Lei 12.813/2013):

| - os Ministros de Estado;

Il - os ocupantes de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga de nivel igual ou superior a 5 do Grupo-Diregdo e
Assessoramento Superiores - DAS; e

Il - os presidentes, os vice-presidentes e os diretores, ou equivalentes, de entidades da administragdo publica federal
indireta.

Termo registrado no sistema e-Patri em: 13/05/2022, as 07:40:38.
Termo vigente.

O NUMERO DO RECIBO de seu termo de autorizaco é:

cddc9cf2152154284f41a51a5e1 @

Para mais informacdes sobre a opc¢do “ndo quero autorizar o uso” confira o Manual Completo do e-
Patri (Item 4.1, pagina 29). Importante: caso nao autorize o acesso, o agente publico deverd, quando
notificado, prestar informagées de sua Declaragao diretamente a CGU.

5. SITES UTEIS
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