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DEFINICAO

Periodo de descanso remunerado, com duracdo prevista de 30 (trinta) dias, que podem ser
acumuladas até o maximo de 2 (dois) periodos, no caso de necessidade do servico,
ressalvada as hipdteses em que haja legislacdo especifica.

INFORMAGOES GERAIS:

Nao é devido levar a conta de férias qualquer falta ao servico;

As férias poderao ser parceladas em até trés etapas, desde que assim requeridas pelo
servidor, e no interesse da Administracao Publica;

Por ocasido do gozo do 1° periodo das férias, serd pago ao servidor um adicional
correspondente a 1/3 (um terco) da remuneragdo do més em que as férias iniciam;

As férias somente poderdao ser interrompidas por motivo de calamidade publica,
comogao interna, convocacao para juri, servico militar ou eleitoral ou por motivo de
superior interesse publico, declarada pela autoridade maxima da instituicdo. Nao ha
previsao de interrupg¢ao de férias por motivo de satde do servidor;

Na hipdtese em que o periodo das férias programadas coincidir, parcial ou totalmente,
com o periodo da licenca ou afastamento, as férias do exercicio correspondente serao
reprogramadas, vedada a acumulacdo para o exercicio seguinte em decorréncia da
licenca ou afastamento;

A antecipac¢ao da gratificacdo natalina por ocasidao do gozo das férias, no caso de
parcelamento, podera ser requerida em qualquer das etapas, desde que estas sejam
anteriores ao més de junho de cada ano;

A programacao de férias de técnicos e docentes em exercicio nas unidades académicas
devera sempre estar em consonancia com o Calendario Académico, evitando assim,
transtornos nas atividades da area. Portanto, ndao sera permitida a homologagao de
férias nessas condigdes. Caso ocorra tal situacao, cabera a chefia buscar alternativas
junto aos servidores.

E proibida a concessdo de licenca ou afastamento, a qualquer titulo, durante o periodo
de férias, sendo considerados como licenca ou afastamento os dias que excederem o
periodo.

As férias deverdao ser gozadas durante o ano civil, somente podendo ser acumuladas,
até o maximo de dois periodos, no caso de necessidade de servico anteriormente
declarada;
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Caso o servidor seja acometido de alguma moléstia durante o periodo de férias,
somente sera concedida licenca médica apds o término do gozo das mesmas, se a
enfermidade persistir;

O servidor que se afastar sem remunerag¢do no curso dos primeiros 12 (doze) meses de
exercicio terd a contagem do intersticio suspensa durante esse periodo,
complementando-a a partir da data do retorno, aproveitando o que precedeu a
concessao da licenga;

As férias, completas ou incompletas, somente poderdo ser indenizadas em caso de
exoneracdo, na propor¢do de 1/12 (um doze avos) por més de efetivo exercicio ou
fracdo superior a 14 (quatorze) dias;

O professor substituto fard jus a 30 (trinta) dias de férias, conforme o Oficio-Circular n2
12/2000-MEC/SPO/GAB, de 10/05/2000 e fundamento no art. 11 da Lei n2 8.745/98,
combinado com o artigo 77 da Lei n2 8.112/90.

REQUISITOS BASICOS:

Para o primeiro periodo aquisitivo serdao exigidos 12 (doze) meses de efetivo exercicio,
salvo para servidores que trabalhem com Raios X ou substancias radioativas, cuja exigéncia
sera de 6 (seis) meses de exercicio.

COMO SOLICITAR

O servidor devera solicitar via SOUGOV;

O agendamento devera ser feito até 31 de outubro do ano anterior ao do usufruto, em que
devera ser agendado a totalidade de dias.

Tutorial para solicitar férias pelo app SouGov: Cligue agui

Tutorial para alterar férias pelo app SouGov: Cligue aqui

COMO HOMOLOGAR

E de obrigacdo dos gestores/chefia imediata a homologacdo das férias agendadas/alteradas
pelos servidores (efetivo ou temporario) de sua Unidade, através do SouGovlider.

Aplicativo: SouGov

Tutorial: Cligue aqui

FUNDAMENTO LEGAL:

Instrucdo Normativa DAP/PROGEP XXXX/2024
Art. 79, inciso XVII, da Constituicao Federal de 1988


https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/ferias/como-programar-solicitar-minhas-ferias
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/ferias/como-alterar-minhas-ferias
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/sougov-lider/2-homologar-ferias
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Arts. 76 e 77 a 80 da Lei n2 8.112/90

Oficio-Circular n2 12/2000-MEC/SPO/GAB

Orientacdo Normativa n? 02, de 23 de fevereiro de 2011- SRH/MP
Orientacdo Normativa n? 10/2014, de 3 de dezembro de 2014 — SEGEP/MP



