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Prorrogacao de Contrato de Professor Tempordrio
Definicao

E a renovacdo do contrato de professor substituto, pelo prazo maximo de até 02 anos a partir da
data de inicio.

Requisitos Basicos
Contrato vigente com prazo disponivel para prorrogacao;

Manutencdo do lastro que originou a contratacao.

Documentos Necessarios

e Oficio da Dire¢ao do Instituto ou Faculdade, solicitando a prorrogacdo do contrato vigente,
conforme modelo constante do Anexo A;

e Formulario “PROGEP: REQUERIMENTO - PROFESSOR SUBSTITUTO”, disponivel no SEl,
preenchido e assinado eletronicamente pela Direcdo ou Direcdo Adjunta do Instituto ou
Faculdade interessada;

e Encargos didaticos que serdo distribuidos ao professor contratado
e Documento que o comprove o lastro legal (cédigo de vaga) a ser utilizado;

e (opia do contrato original e do ultimo aditivo, se aplicével.

Passo a Passo

Toda a tramitagdo é realizada via processo SEl, autuado pela Direcdo ou Direcdo Adjunta do
Instituto ou Faculdade interessada.

1. No mesmo processo SEl em que ocorreu a efetivacdo do contrato do professor substituto, a
Direcdo do Instituto ou Faculdade deverd incluir um Oficio (Anexo A) solicitando a prorrogacao
do contrato vigente;

2. Apds a instrucdo dos documentos necessarios, a Direcdo do Instituto ou Faculdade devera
encaminhar o processo a Pré-Reitoria de Ensino de Graduag¢ao (PROEG), para anuéncia.

3. A PROEG, apds andlise e manifestacdo favoravel, encaminhard o processo a Geréncia de
Admissdo, Movimentacdo e Desligamento (GAMD);

4. A GAMD realiza a andlise do processo e, em caso favoravel, confecciona o Termo Aditivo do
Contrato. Este deve ser assinado pelo professor contratado e pelo Pré-Reitor de Gestdo de
Pessoas, como contratante;
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6. Ap6s os devidos registros, o processo é devolvido a unidade solicitante para acompanhamento e
execucao do referido aditivo de contrato.

Atengdo: Todos os documentos com informagdes pessoais, tais como: RG, CPF e outros, deverdo
ter o seu nivel de acesso no SEI como restrito, conforme art. 31 da Lei 12.527/2011.

Unidade Responsavel

Geréncia de Admissdao, Movimentacao e Desligamento - GAMD
Fundamentacao Legal

Lein®8.112,de 11/12/1990

Lei n° 8.745, de 9/12/1993

Lein®12.527, de 18/11/2011

Instrucdo Normativa PROGEP/REITORIA/UFR n° 5/2024



https://www.progpe.ufscar.br/institucional/equipe-1/decp-departamento-de-cadastro-e-pagamentos
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8112cons.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8745cons.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
https://sei.ufr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=400143&id_orgao_publicacao=0
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ANEXO A

Oficio - Solicitacdo de Prorrogacao de Contrato de Professor Temporario

OFICIO N° 001/20XX
Rondondpolis, XX de XXXXXXXXX de 20XX.

A Pré-Reitoria de Ensino de Graduacdo
A Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas
Universidade Federal de Rondondpolis

Assunto: Solicitacdo de Prorrogacdo de Contrato.

Prezados Pro-Reitores,

A Dire¢do do(a) Instituto/Faculdade ..........ccveveneenn. , solicita a prorrogacdo da vigéncia
contratual do professor subSHtULO .....ccceeieieciice e , por meio de Termo
Aditivo para atender a demanda das disciplinas com encargos descobertos conforme planilha em
anexo (documento SEI n°..) do curso/departamento  .........cccccciiiiiiiiinennns do(a)
Instituto/Faculdade .......ccceeeeeeeiiiiiiiiiieeieeeeinenn,

Esta solicitacdo se justifica devido ao/a afastamento/licenca (indicar o lastro), do(a)

Servidor(a) doCENTE ....ueveeeeeeiiiiiiiiieiiieiceere e , SIAPE N° e, , conforme

Portaria XXXXXXXXX.

Atenciosamente,

Observagao: Esse é um modelo de texto a ser utilizado. O documento Oficio deverd ser feito
diretamente no SEI/UFR, com assinatura eletrdnica.



