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Alteracdao de Dados Bancarios

Definigao
E a possibilidade dada aos trabalhadores, servidores (ativos e inativos) e pensionistas de optarem
por receber seus vencimentos na instituicdo bancaria de sua preferéncia.

A conta a ser cadastrada deve pertencer a uma instituicdo bancdria credenciada pelo Ministério do
Planejamento e Orcamento (MPO) e conveniada a UFR. Atualmente, a UFR possui convénio com as

seguintes instituicdes bancarias:

001 - Banco do Brasil

033 - Banco Santander Brasil

104 - Caixa Econ6mica Federal

237 - Banco Bradesco

341 - Banco Itau

748 - Sicredi

756 - Banco Cooperativo do Brasil - Sicoob

Para pagamento de remuneracgdes, deve ser informada Conta Saldrio, vinculada ao CNPJ da UFR.

Para pagamento de outros recebimentos (didrias, passagens e crédito de empréstimos
consignados), deve ser informada Conta Corrente.

O numero da Conta Corrente e da Conta Saldrio podem ser distintos em algumas instituicdes
bancdrias, a exemplo da Caixa Econdmica Federal. E de responsabilidade do titular da Conta
Saldrio, prestar a informacao correta e legivel para evitar falhas nos pagamentos.

Passo a Passo

A solicitacdo de alteracdo de dados bancarios é realizada via SouGov.br.

1. Acesse o aplicativo SouGov.br (disponivel no Google Play ou App Store) ou web.



https://sougov.sigepe.gov.br/sougov/
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2. Fazer login com a sua senha do Gov.br.
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govb

Uma conta gov.br

garante a identificacao

de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo

Meus Contracheques »

Autoatendimento

Aqui vocé tem informacao a hora que guiser
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Contracheque Anual

Ver todas as opgoes »

Solicitagges
Envie requerimentos para a sua Unidade Gestora.
c
Auxilio Satde Dados Bancérios
Transporte Suplementar
D ¥
Auxilio Substituicdo Licersca Gestante,
Alimentagao Adotante, Paternidade

Ver todas as opgdes >

A B ® 2

Inicie Solicitagdes Ajuda
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4. Na préxima tela, vocé verd as informacgfes da sua conta atual. Nessa tela vocé poderd alterar a
sua Conta Saldrio e incluir uma Conta para outros recebimentos.

Para alterar a sua Conta Saldrio ou a sua Conta para outros recebimentos, clique no |apis a direita
dos dados da sua conta e inclua os dados da nova conta. Caso ndao possua uma Conta para outros
recebimentos cadastrada e deseje incluir, clique em "Adicionar".

Se a conta for Unica para os dois casos, basta repetir os dados da conta.
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Para prosseguir com o procedimento, cligue em "Préximo":
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< Dados Bancarios < Dados Bancarios

Conta Salario

Dados Bancdrios ~ Comprovantes Conferéncia 00 -BANCO f
Ageéncia 0000-0
Conta Salario 00000000000 -9

@ Verifique seus dados bancérios
cadastrados.
Nova conta para recebimento de Saldrio

000 - BANCO
B Agéncia 0000-3
Conta Salario Conta Saldrio 000000000003-0
00 -BANCO
Agéncia 0000-0

Conta Salario 00000000000 -9

Conta para outros recebimentos

Adicionar 0
Conta para outros recebimentos 000 - BANCO

Adicionar 0 Agéncia u_n(.)u-:-:
Conta Saldrio 000000000003-0
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Ajuda
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5. Serd necessario incluir o comprovante de dados bancdrios, que é exigido para avaliacdo da
alteracdo de sua conta. Clique na seta para inserir uma imagem ou PDF e depois em "Préximo":

14:44 0E 6O » 0 98% A

< Dados Bancarios

o

Dados Bancérios ~ Comprovantes Conferéncia

@ ~nexe ofs) comprovante(s) de dados
bancarios emitido(s) por Instituigdo
Financeira.

Conta Salario e outros pagamentos

000- BANCO
Agéncia 0000-3
Conta Saldrio 000000000003-0

.
Comprovante de B
Q dados bancarios
Arquivo no formato JPEG, PDF
ou fota

D e
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6. Confira os dados atuais e as alteracdes que vocé realizou e, se estiver tudo correto, clique em
"Confirmar":
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< Dados Bancarios < Dados Bancdrios

Confira os dados bancarios alterados e
bnd o os documentos anexados antes de
Confirmar o envio para analise.

Dados Bancarios  Comprovantes Conferéncia
@ confira os dados bancarios alterados e Conta Salario
os documentos anexados antes de
‘ o Conta Atual:
Confirmar o envio para andlise. 0 e

00000

Conta sera alterada para:

Conta Salario i e
Conta Atual: 000
00" - BANCO -Ag. 3 C 3
00000 “Comprovante de dados bancarios” E

Conta sera alterada para:
4- .- Ag. Conta para outros recebimentos

noe Conta Atual:

.
“Comprovante de dados bancarios” b Nenhuma conta cadastrada

Conta sera alterada para:
z 4- - Ag.
Conta para outros recebimentos 000

Conta Atual:

Nenhuma conta cadastrada f Anterior ) ¢

Conta sera alterada para:
4- - Ag.
000

A B ® A B = 2

Ajuda Inici Solicitagdes Ajuda
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Apds conclusdo do procedimento, sua solicitacdo sera enviada, automaticamente, para avaliagao
da Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas da UFR.

7. Para acompanhar o andamento do seu pedido, clique em "Solicitagdes", disponivel no final da
tela principal do SouGov.br.

Informagdes Gerais

E de responsabilidade do interessado prestar as informagdes corretas para evitar falhas no
pagamento.

S3do aceitos como comprovante: extrato bancario, declaracdo da entidade bancdria, fotocdpia do
cartdo, contrato firmado com a instituicdo financeira, entre outros. Informacdes que devem
constar no comprovante bancario: Nome do servidor, nome do banco, nimero da agéncia e
numero da Conta.

O comprovante deve estar legivel e deve deixar claro se trata-se de conta saldrio ou conta
corrente.

E importante que o servidor certifique-se no SouGov.br a efetivacdo da altera¢do solicitada antes
de encerrar a conta anterior.
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Vencimentos de aposentadoria ou pensdo serdo pagos diretamente aos seus titulares, ndo sendo
admitido o recebimento por intermédio de conta corrente conjunta.

O efeito desta alteracdo depende da data de fechamento da folha de pagamento, em
conformidade com o cronograma mensal do SIAPE. Alterag¢des solicitadas apés o fechamento da
folha sé serdao processadas na folha seguinte. Para garantir que a alteracao seja efetuada ainda na
folha de pagamento do més vigente, sugere-se que a solicitacdo seja feita até o dia 05 de cada

a

mes.

Atengdo: a conta saldrio deve ser vinculada ao CNPJ da UFR: 35.854.176/0001-95. Na Caixa
Econbmica Federal, o titular deverd solicitar que a conta saldrio seja vinculada com o CNPJ do
antigo Ministério do Planejamento Orcamento e Gestdo (MPOG): 00.489.828/0010-46.

Os casos omissos ou excepcionais deverao ser tratados via processo SEl:
1. Abrir processo SEI do tipo: “PROGEP: FORMULARIO SIAPE”;
2. Incluir, preencher e assinar o formuldrio “PROGEP: REQUERIMENTO PADRAQ”;

3. Anexar os documentos comprobatdrios. Sdo aceitos como comprovante: extrato bancario,
declaragdo da entidade bancaria, fotocépia do cartdo, contrato firmado com a instituicdo
financeira, entre outros. Informag¢des que devem constar no comprovante bancario: Nome do
servidor, nome do banco, niumero da agéncia e nimero da Conta. O comprovante deve estar
legivel e deve deixar claro se trata-se de conta saldrio ou conta corrente;

4. Encaminhar o processo a Unidade GAMD - PROGEP.

Unidade Responsavel

Geréncia de Admissao, Movimentagao e Desligamento - GAMD

Fundamentagao Legal

Lein®9.527,de 10/12/1997

Resolucdo n2 3.402/2006, do Banco Central do Brasil

Oficio Circular n? 170/2016-MP, de 15/02/2016



https://www.progpe.ufscar.br/institucional/equipe-1/decp-departamento-de-cadastro-e-pagamentos
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9527.htm
https://www.bcb.gov.br/pre/normativos/res/2006/pdf/res_3402_v2_L.pdf
https://legis.sigepe.gov.br/legis/detalhar/11899

