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I Boletim de Servigos Eletronico em 30/12/2022

Universidade Federal de Rondonépolis

Pro-Reitoria de Extensdo e Assuntos Estudantis

UFR: INSTRUGCAO NORMATIVA PROEXA/UFR N2 5, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2022

Dispde sobre a operacionalizagdo de proje
Rondondpolis.

A Pré-Reitora de Extensdo e Assuntos Estudantis da Universidade Federal de Rondondpolis, no uso de suas atribuigdes conferidas pela Portaria Reitoria/UFR n2
86, de 7 e margo de 2022 e pela Portaria Reitoria/UFR n2 121, de 25 de marco de 2022,

CONSIDERANDO a Lei n?9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional;

CONSIDERANDO a Lei n? 13.005, de 25 de junho de 2014, que aprovou o Plano Nacional de Educagdo, que assegura, na Estratégia 12.7, uma parte do total de
créditos dos cursos de graduagdo para Atividades Académicas de Extensao;

CONSIDERANDO a Resolugdo CES/CNE n? 7, de 18 de dezembro de 2018 que estabelece as Diretrizes para a Extensdo na Educagdo Superior Brasileira e dd outras
providéncias;

CONSIDERANDO a Resolugdo CONSEPE/UFR n2 16, de 22 de novembro de 2022, que institui a Politica de Extensdo da Universidade Federal de Rondonépolis;

CONSIDERANDO a Resolugdo CONSEPE/UFR n2 10, de 14 de julho de 2022, que disp&e sobre o regimento dos cursos de graduagdo da Universidade Federal de
Rondondpolis;

CONSIDERANDO a Resolugdo CONSUNI/UFR n2 33, de 7 de maio de 2021, que institui a politica institucional de inovagdo da Universidade Federal de
Rondondpolis; e

CONSIDERANDO os autos do processo SEI 23853.011655/2022-91,
RESOLVE:

Art. 12 Normatizar as diferentes modalidades de projetos e programas de extensdo da Universidade Federal de Rondondpolis.

Disposigoes preliminares

Art. 22 As normas das diferentes modalidades de projetos e programas de extensdo, compreende desde a apresentagdo, o cadastro, a tramitagdo, a aprovagao, a
execucdo, a coordenagdo, o acompanhamento e a avaliagdo das a¢Bes extensionistas na Universidade Federal de Rondondpolis.

§ 12 Projetos e programas de extensdo deverdo ser classificados de acordo com as areas tematicas e as linhas de extensdo e orientar-se, no planejamento, na
gestdo e na continua autoavaliagdo, a partir dos principios, dos fundamentos e dos procedimentos definidos na politica de extensdo da Universidade Federal de
Rondondpolis.

§ 22 Os projetos e programas de extensdo deverdo estar alinhados com os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS).

§ 32 Para os projetos e programas de extensdo com caracteristicas elencadas, deverdo ser enviados para a Secretaria de Inovacdo e Empreendedorismo da
Universidade Federal de Rondondpolis, para enquadramento na Resolugdo CONSUNI/UFR n2 33, de 7 de maio de 2021:

| - criagdo de empresa junior;

Il - geragdo de negdcios inovadores;

Il - geragdo de propriedade intelectual; e
IV - transferéncia de tecnologias.

§ 42 Os projetos e programas de extensdo que serdo realizados a partir de Convénios, preferencialmente, deverdo ser geridos por fundagdo de apoio
devidamente credenciada a Universidade Federal de Rondondpolis.

Caracterizagao

Art. 32 As agGes de extensdo se classificam em programas ou projetos:
| - contemplados por editais internos;

Il - contemplados por editais externos;

11l - institucionais;

IV - interinstitucionais;

V - governamentais; e

VI - internacionais.

Art. 42 Os programas institucionais de extensdo sdo:
| - programas de bolsa de extensdo; e

Il - programa de bolsa de extensdo agdes afirmativas.

Paragrafo Unico. Outros programas e projetos institucionais de extensdo se dardo por proposi¢cdo das unidades da estrutura organizacional da Universidade
Federal de Rondondpolis por meio de aprovagdo do:

| - Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo

II- Conselho Superior Universitario; ou

https://sei.ufr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=123331&id_orgao_publicacao=0 1/4


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2014/lei/l13005.htm
https://normativasconselhos.mec.gov.br/normativa/pdf/CNE_RES_CNECESN72018.pdf
https://sei.ufr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=108824&id_orgao_publicacao=0
https://sei.ufr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=51088&id_orgao_publicacao=0
https://ufr.edu.br/portal/wp-content/uploads/2020/05/RESOLUCAO-CONSUNI-No-33.pdf

02/01/23, 09:08 SEI/UFR - 0109615 - UFR: INSTRUC/:\O NORMATIVA
Il - Reitoria.

Art. 52 Projetos e programas interinstitucionais de extensdo serdo oriundos de consdrcio entre entidades educacionais ou sociais com captagdo de recurso
publico ou privado.

§ 19 Estudantes da Universidade poderao realizar mobilidade académica nacional para participar de programas interinstitucionais de extensdo.

§ 22 Toda participagdo estudantil nos projetos e programas interinsitucionais devera ser certificada pela instituicdo gestora da agdo e podera ser aproveitada
para o processo de creditagdo de extensdo da universidade.

Art. 62 Projetos e programas governamentais sao oriundos de propostas estatais que atendam as politicas municipais, estaduais, distrital e nacional.

Art. 72 Os projetos e programas internacionais sdo oriundos de agdes em parceria com entidades ou agéncias, publicas ou privadas, de abrangéncia
internacional.

§ 12 Caberd a Pro-Reitoria de Extensdo e Assuntos Estudantis, em parceria com a Secretaria de Relages Internacionais, orientar a comunidade académica
guanto a participagdo em programas internacionais de extensao.

§ 22 A Secretaria de RelagGes Internacionais deve estimular a comunidade na participagdo de programas internacionais de extensdo.

Art. 82 Os Projetos e Programas que tratam o art. 59, art. 62 e art. 72 deverdo ter a anuéncia da Reitoria e apresentar proposta de viabilidade estrutural e
financeira aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Art. 92 Os projetos e programas de extensdo interinstitucionais, governamentais e internacionais deverdo ser registrados no sistema de extensdo da
Universidade Federal de Rondonépolis, seguindo todo o tramite previsto nos atos normativos vigentes.

Coordenagdo da(s) agdo(des) de extensdo

Art. 10. Sdo competéncias da coordenagdo da agdo de extensdo:

| - elaborar a proposta de extensdo;

Il - buscar recursos internos e externos para viabilizar a realizagdo das atividades extensionistas;

Il - submeter a agdo de extensdo a Diretoria de Extensdo para a analise e posterior aprovagdo;

IV - coordenar a agdo de extensdo quanto a equipe de execugdo, recursos financeiros e o cronograma;

V - inserir as agBes assim que executadas no sistema de extensdo, a fim de gerar o relatério, conforme normas da Prd-Reitoria de Extensdo e Assuntos
Estudantis;

VI - divulgar os resultados parciais ou totais em eventos ou periddicos;
VIl - citar o nome da atividade extensionista e a fonte financiadora em eventos e publicagbes; e
VIII - finalizar o projeto, de forma a permitir a certificagdo da agdo extensionista.

Paragrafo Unico. A carga horaria alocada pelos docentes coordenadores das propostas sera de até dez horas semanais observadas as normas de encargos da
Universidade Federal de Rondonépolis.

Art. 11. No caso de desisténcia ou impedimento do desenvolvimento da agdo o coordenador devera informar imediatamente a Diretoria de Extensdo da por
meio de processo SEI.

§ 12 O substituto deverd ser docente do quadro efetivo da Universidade Federal de Rondondpolis, de preferéncia, um membro da equipe da proposta ou que
tenha experiéncia na area tematica da proposta.

§ 22 A auséncia de informagdo com relagdo a desisténcia ou cancelamento da proposta podera implicar na ndo participagdo em edigdo subsequente dos Editais
da Diretoria de Extensdo ou outro edital para captagdo de recursos interno.

§ 32 Caso haja bolsas ou recursos financeiros envolvidos nas propostas que tiverem desisténcia dos coordenadores, os recursos serdo redistribuidos, seguindo a
classificacdo final divulgada para propostas que concorreram nos editais vigentes.

Art. 12. Em caso de auséncia tempordria do coordenador durante o desenvolvimento da agdo, devera ser indicado outro coordenador por periodo
correspondente ao afastamento.

Art. 13. Os coordenadores das propostas de extensdo deverdo atualizar as a¢Ses executadas dos projetos no sistema de extensdo, de forma a permitir a
conclusdo do projeto no prazo estabelecido e conforme previsdo do edital e nos prazos estabelecidos pela Diretoria de Extensdo.

§ 12 A auséncia do langamento das ag¢8es executadas, implicard em pendéncia do projeto no sistema de extensdo, inviabilizando a sua conclus3o e certificagdo.

§ 22 A interrupgdo das atividades ou a solicitagdo de prorrogagdo de prazo, ndo dispensa o preenchimento das atividades no sistema de extensdo, o qual tem por
objetivo fornecer informacgdes sobre o desenvolvimento das agées bem como o seu monitoramento pela Diretoria de Extensdo.

Execugdo e participagdo nas a¢es extensionistas

Art. 14. Entende-se por equipe de execugdo das agBes de extensdo, as pessoas efetivamente envolvidas no desenvolvimento das atividades, devidamente
registradas, excluindo aquelas com participagdo eventual ou que exergam tarefas que sirvam de apoio as atividades planejadas.

Art. 15. Estudantes de graduagdo e pds-graduagdo regularmente matriculados na Universidade Federal de Rondondpolis poderdo participar das acdes de
extensdo, orientados pela equipe de execugdo, exercendo as seguintes fungdes:

| - bolsista de iniciagdo extensionista - Participa do programa ou projeto, com concessdo de bolsa e carga horéria obrigatéria; e
Il - voluntério de iniciagdo extensionista - Participa do programa ou projeto, sem concessdo de bolsa e carga horaria obrigatéria.

§ 12 A inclusdo de estudantes de graduagdo serd realizada diretamente pelo orientador, por meio de sistema eletrénico e instruida com plano de trabalho
condizente com a carga horaria solicitada e de acordo com os normas vigentes.

§ 22 O bolsista e orientador deverdo se responsabilizar em inserir no sistema de extensdo, as agdes assim que executadas, a fim de gerar ao final o relatério da
acdo e finalizagdo para a certificagdo.

§ 32 O discente bolsista ou voluntario devera apresentar os resultados das agdes de extensdo em todos os eventos propostos pela Diretoria de Extensdo.

§ 42 O estudante participante terd direito a emissdo de certificado digital, de sua participagdo em projeto ou programa de extensdo, por meio do sistema de
extensdo.

Art. 16. Estudantes de ensino médio, graduagdo ou pds-graduagdo regularmente matriculados em outras instituicdes de ensino, poderdo participar de projetos
ou programas de extensdo da Universidade Federal de Rondondpolis, desde que se cumpra a regulamentagdo das instituigGes envolvidas.

Concessdo de bolsas e participagdo de discente voluntario
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Art. 17. A concessdo de bolsas de extensdo serd coordenada pela Diretoria de Extensdo, que fard a distribuigdo das vagas disponiveis por meio de edital e
ranqueamento das propostas de acordo com avaliagdo de pareceristas internos e externos.

Paragrafo Unico. A bolsa académica na modalidade de extensdo destina-se aos académicos de graduacgdo, regularmente matriculados na Universidade Federal de
Rondondpolis mediante disponibilidade orgamentaria.

Art. 18. Os bolsistas de extensdo exercerdo suas atividades, com carga hordria minima de doze horas e maxima de vinte horas semanais, conforme definido na
proposta de extensao.

Art. 19. O valor da bolsa de extensdo concedida, de carater mensal, serd definido conforme planejamento financeiro aprovado pelo Conselho Superior
Universitario.

Paragrafo Unico. Os valores e os quantitativos de bolsas de extensdo originadas de recursos externos serdo definidos pelo que dispde o convénio ou plano de
execugdo orgamentario financeiro da proposta, devidamente aprovado nas instancias administrativas.

Art. 20. A concessdo de bolsa ndo implica em qualquer vinculo empregaticio do bolsista com a Universidade Federal de Rondondpolis.
Art. 21. Fica vedado ao bolsista acumular bolsas em outras modalidades ofertadas pela institui¢do, exceto auxilio da assisténcia estudantil.

Art. 22. As a¢des de extensdo poderdo apresentar discentes voluntdrios, regularmente matriculados em cursos de graduagdo e pds-graduagdo, sendo que o
perfil do voluntario precisa ser definido pelo coordenador da proposta.

Art. 23. O processo de selegdo de bolsistas de extensdo devera atender as especificidades dos programas e projetos, priorizando sempre que possivel, alunos
com comprovada vulnerabilidade socioecondmica.

Art. 24. A bolsa podera ser cancelada por iniciativa da coordenagdo ou de qualquer unidade da Universidade Federal de Rondondpolis relacionado ao programa,
mediante justificativa junto a Diretoria de Extensdo, quando as atividades desenvolvidas ndo atenderem ao que consta no projeto de extensdo ou no plano de
trabalho do bolsista.

Art. 25. O bolsista e o discente voluntario poderdo solicitar a creditagdo ou validagdo como atividade complementar da agdo desenvolvida em programas e
projetos de extensdo, conforme normativa que disciplina o tema na instituigdo e o projeto politico pedagdgico do curso.

Paragrafo Unico. Fica estabelecido que o estudante ndo podera utilizar a atividade em duplicidade, devendo definir as horas dedicadas a ser utilizadas para fins
de creditagdo da extensdo, quando o projeto pedagdgico do curso permitir ou como atividade complementar.

Elaboragdo, tramitacdo e aprovacdo das a¢oes de extensdo

Art. 26. As agBes de extensdo deverdo ser cadastradas a partir do preenchimento no sistema de registro de extensdo da Universidade Federal de Rondondpolis
de acordo com a politica de extensdo.

Art. 27. Cabe a Diretoria de Extensdo gerenciar os procedimentos administrativos voltados a avaliagdo por pareceristas ad hoc e a classificagdo final das
propostas.

Art. 28. Os procedimentos para classificagdo, critérios de avaliagdo, nota de corte, etapas de classificagdo, periodo de recurso e divulgagdo dos resultados, serdo
definidos por edital langado pela Diretoria de Extensdo.

Art. 29. Os projetos e programas submetidos para fins de obtengdo de bolsas serdo avaliados por avaliadores ad hoc internos e externos a universidade,
preferencialmente com experiéncia em extensdo universitaria e com atuagdo na area da proposta.

Art. 30. Os projetos ou programas de extensdo podem ser elaborados e executados por servidores de um ou mais Institutos ou Faculdades.
Paragrafo Unico. Projeto ou programa de extensdo que envolver mais de uma unidade, sera apreciado pelas congregagdes vinculadas a proposta.

Art. 31. O projeto ou programa de extensdo devera ser cadastrado no sistema eletrénico da Universidade Federal de Rondondpolis, de acordo com o disposto
nos editais vigentes.

§ 12 Finalizado o cadastro, o projeto ou programa serd remetido eletronicamente para a Diretoria de Extens&o, a qual caberd proceder a analise de pré-selegdo
sobre:

| - 0 enquadramento e a documentacgdo exigida conforme o tipo de cadastro;

Il - compatibilidade de registro do inicio de execugdo com o plano de trabalho e o instrumento juridico anexado, quando se tratar de aprovagdo por 6rgdos
publicos ou privados.

§ 22 Havendo necessidade de ajuste ou complementagdo de carater técnico administrativo, a Diretoria de Extensdo encaminhara a solicitagdo, por meio dos
sistemas da Universidade Federal de Rondondpolis, para o(a) coordenador(a) do projeto ou programa, que tera o prazo de quinze dias Uteis para atender a
solicitagdo e reenviar a proposta.

§ 32 Finalizada a etapa de pré-selegdo, o projeto ou programa de extensdo seguird tramite eletrénico para apreciagdo pelas instancias de avaliagdo.

§ 42 O proponente da acdo/projeto/programa sera responsavel pelo acompanhamento de todas as etapas do processo, desde a submissdo a aprovacdo da
proposta.

Art. 32. Para o cadastro de projeto ou programa aprovados ou financiados por érgdos publicos ou privados sera necessario:
| - preencher o formulario eletronico de cadastro;

Il - anexar:

a) o instrumento juridico, relacionado ao convénio, termo de cooperagdo ou acordo de cooperagao;

b) cépia do projeto ou programa originalmente aprovado pelo 6rgdo publico ou privado; e

c) copia de documento de aprovagdo pelos comités ou comissdes de ética, quando for o caso.

Paragrafo Unico. Os projetos ou programas estabelecidos no paragrafo trinta e trés, tramitardo para ciéncia das congregagdo dos institutos e faculdades,
aprovagdo da submissdo e das cargas hordrias dos docentes pelos responsaveis.

Avaliagao, execugao, interrupgao e alteracées

Art. 33. A submissdo do projeto ou programa de extensdo para analise de mérito sera autorizada, apds avaliagdo e aprovagdo, com pareceres emitidos, na
sequéncia, pelas seguintes instancias:

| — congregacgdo dos institutos e faculdades; e
Il — equipe técnica da Diretoria de Extensao.

Art. 34. A apreciagdo e aprovagdo dos projetos ou programas serd realizada por consultores ad hoc, vinculados a Diretoria de Extensdo selecionados em edital
especifico.

§ 192 Cabera ao(a) Pro-Reitor(a) de Extensdo e Assuntos Estudantis designar os consultores ad hoc selecionados.
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§ 29 A avaliagdo das propostas devera ser realizada a partir de formulario especifico elaborado pela Diretoria de Extensdo e comité assessor da extensdo.
Art. 35. O periodo de andlise e parecer dos projetos ou programas de extensdo pelas instancias competentes e avaliadores ad hoc estara previsto nos editais.
§ 12 O coordenador pode, durante a tramitagdo, solicitar o cancelamento da proposta a Diretoria de Extensdo.

§ 22 As instancias de aprovagdo sdo auténomas no processo de analise e parecer e poderdo, caso seja necessario, retornar o projeto ou programa ao
coordenador, para eventuais reformulagdes na proposta, desde que sejam respeitadas as instrugdes e prazos previstos nos editais.

Art. 36. Eventuais irregularidades quanto a execugdo da agdo, prazos acordados, responsabilidade social e imagem institucional, descumprimento das atribui¢des
e competéncias, constatadas e avaliadas por qualquer membro da comunidade académica deverdo ser comunicadas imediatamente a Diretoria de Extensdo.

Art. 37. O ndo atendimento ao disposto no art. 36 caracterizara como inadimpléncia do servidor e discente extensionista, restando a impossibilidade de
participagdo em novos editais de extensdo até a regularizacdo da situagdo objeto da inadimpléncia, bem como as sangGes previstas nos instrumentos
normativos.

Art. 38. As agdes de extensdo poderdo ser realizadas em parceria com outras instituigdes de ensino superior, nacionais ou internacionais, podendo ocorrer a
mobilidade interinstitucional de estudantes e servidores, desde que formalizada por convénio especifico e com a aprovagdo das instdncias competentes.

Disposigdes finais
Art. 39. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Comité Assessor de Extensdo juntamente com a Pré-Reitoria de Extensdo e Assuntos Estudantis da Universidade
Federal de Rondonépolis.

Art. 40. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor em seis de janeiro de dois mil e vinte e trés.

Documento assinado eletronicamente por Claudinéia de Aradjo, Pré-Reitor(a) de Extensido e Assuntos Estudantis - PROEXA/UFR, em 30/12/2022, as 12:05,
conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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