
Tutorial para abertura do processo do 
Edital de Cadastramento no SEI. 



1. Acesse o SEI como usuário externo;

https://sei.ufr.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0


2.  No menu à esquerda, clique em 
“Processo Novo”;



3. Escolha o tipo do processo;



4.  Edite o conteúdo do formulário e SALVE 
as alterações;



5.  Anexe os arquivos conforme preencheu 
o formulário; 



6.  Adicione os arquivos que anexou; e



7. Clique em ‘Peticionar’ para confirmar o 
envio do processo. 


