COMO GERAR TURMAS
NO SUAP/UFR?

1 Acesse o endereco https://suap.ufr.edu.br e faca seu login com Siape e senha do
e-mail institucional.

sistena unificado de
administracao publica

Login UFR
Usudrio: .
| ) |

Senha:

Acessar

Esqueceu ou deseja alterar sua senha?
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2  Clique em "ENSINO".
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GESTAO DE PESSOAS
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DES. INSTITUCIONAL

3 Clique em "Turmas e Diarios".

Estagios Docentes
Estatisticas

ETEP

Painel de Controle
Procedimentos de Apoio
Processos Seletivos

Relatdrios

Atas Eletrdnicas

Variaveis de Gestdo

Laboratérios Remotos

: PFCOUISA

® o

GESTAO DE PESSOAS
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8 CALENDARIO ADMINISTRATIVO

JUNHO
Dom Seg Ter Qua Qui
1 2
6 7 8 9

13 14 15 16
20 21 22 23
27 28 29 30

27 28 29 30
Dia 16: Corpus Christi

Dia 17: Fechamento do SIAPE para Processal
Folha

Dia 20: Consulta da Prévia da Folha

Dia 27: Abertura da Préxima Folha

& Calendéario Anual

= COORDENAGAO DE CURSO

& Planos de Ensino

i PROCESSOS ELETRONICOS



4  Clique em "Turmas".

Estagios Docentes 26 27 28 29 30
Estatisticas Dia 16: Corpus Christi

Dia 17: Fechamento do SIAPE para Processal
Folha

ETEP

Painel de Controle Dia 20: Consulta da Prévia da Folha

Procedimentos de Apoio Dia 27: Abertura da Préxima Folha

Processos Seletivos
& Calendério Anual

Relatérios

Atividades Especificas

™= COORDENAGAO DE CURSO
Diérios

& Planos de Ensino
Atas Eletrénicas
's de Gestdo

» i PROCESSOS ELETRONICOS
.atérios Remotos

5 Clique em "Gerar Turmas".

tivo: Periodo Letivo: Campus:

Modalidade de Ensino: Plano de Retomada:

Filtrar

‘endentes 0




6

7

Preencha os formularios "Ano Letivo", "Periodo Letivo" e "Tipo dos Componentes".

Inicio » Turmas » Gerar Turmas

Gerar Turmas
© Passo1de4

Dados do Curso

* Ano Letivo:

Formato: [2014]1.1.0T1004.1M

* Periodo Letivo: 1

Formato: 2014[1].1.011004.1M

* Tipo dos

Obrigatori
Componentes: rgalorio

* Matriz/Curso:

Busque pela matriz de seu curso, como no exemplo: "Matriz: 60 - 63620202 -
CIENCIAS ECONOMICAS - BACHARELADO (2020.2)".

Gerar Turmas

urmas
24
Curso
econ|
Ano Letivo:
Matriz: 60 - 63620202 - CIENCIAS ECONOMICAS - BA _LADO (2020.2)
Curso: CIENCIAS ECONOMICAS - BACHARELADO
Campus: UFR-SUAP
jodo Letivo:
Matriz: 2 - 60120071 - BIBLIOTECONOMIA - BACHARELADO (2007.1)
Curso: BIBLIOTECONOMIA - BACHARELADO
Campus: UFR-SUAP
*Tipodos  Matriz: 59 - 63620101 —FIENCIAS ECONOMICAS - BACHARELADO (2010.1)
nponentes:  Curso: CIENCIAS ECONOMICAS - BACHARELADO

atriz/Curso:

Campus: UFR-SUAP



8 Clique em "Continuar".

B DOCUMENTOS/PROCESSOS * Ano Letivo: 5490

Formato: [2014]1.1.011004.1M

Alunos e Professores

* Periodo Letivo: 1
Cadastros Gerais

Formato: 2014[1].1.011004.1M
CENSOS

Cursos, Matrizes e * Tipo dos Obrigatério
Componentes Componentes:

EAD

* Matriz/Curso: o Matriz: 60 - 63620202 - CIENCIAS ECONOMICAS - BACHARELADC

Estagios Docentes
Formato: 20141.1.[011004].1M
Estatisticas

ETEP
Painel de Controle ﬁ ) GRncelar

P---adimentos de Apoio
. os Seletivos

Relatérios

9  Defina o "N° de turmas".

Inicio » Turmas > Gerar Turmas > Gerar Turmas

Gerar Turmas

@ Passo2de 4

1° Periodo

N° de Turmas: 0

Professores Turno:  piurno

Formato: 20141.1.011004.1[M]

N° de Vagas:

2° Periodo

Docentes

NO AA Tiirmac:




10 Selecione o "Turno".

@ Passo2de 4

1° Periodo

Professores Turno:

2° Periodo

Docentes

11 Preencha o "N° de Vagas".

1° Periodo

OS/PROCESSOS Ne° de Turmas:

bfessores Turno:

N° de Vagas:

2° Periodo

N° de Turmas:

Turno:

N° de Turmas:

N° de Vagas:

N° de Turmas:

GICIcal 1TUIIlIad

Diurr

Formato:20141.1.011004.1[M]

Noturno

Formato: 20141.1.011004.1[M]

<

Diurno

Formato: 20141.1.011004.1[M]



12 Ao final da pagina, clique em "Continuar".

N° de Turmas: 1

Turno: Noturno

Formato: 20141.1.011004.1[M]

N°de Vagas: g

( ) Voltar Cancelar

Sobre o SUAP Links Uteis

Sistema Unificado de Administracdo Pablica © Documentagio

13 Defina os campos "Horario do Campus" e "Calendario Académico".

Gerar turmas

@ Passo3de4

Menu

Horério/Calendario e Componentes

ENTOS/PROCESSOS * Horério do Campus: Hordrio Padréo (UFR)

* Calendario
Académico:

Selecao de Componentes

Matrizes e
entes
(] Periodo Descrigio CH Tipo
F Docentes CH
Relégio:
cas D DISC.1572 - FUNDAMENTOS DE ECONOMIA -

Graduagdo [64 h/64 Aulas]

1 64 Regular



14 Ao final da pagina, clique em "Continuar".

S - Graduacdo [128 h/128 Aulas]

CH Aula:
128

CH
Relégio:
64

CH Aula:
64

s DISC.1611 - ELABORAGAO E ANALISE DE PROJETOS -
Graduacgdo [64 h/64 Aulas]

Voltar Cancelar

Sobre o SUAP Links Uteis

Sistema Unificado de Administragdo Pablica ©® Documentagdo

15  Apés conferir todos os componentes, selecione-os.

* Calendério 19y ¢ ajandario Acadamico 202211 - UFR/2022 1
Alunos e Professores Acad@mico:

Cadastros Gerais

Selecdo de Componentes
CENSOS

f el Periodo Descricio

Cursos, Matrizes e

Componentes )

[ ] 1 DISC.2596 - GRAMATICA DA LINGUA PORTUGUESA - Graduacdo [£
EAD

Estdgios Docentes

[ ] 1 DISC.2598 - ESTUDOS LITERARIOS | - Graduacio [64 h/64 Aulas]
Estatisticas

ETEP

[ ] 1 DISC.2599 - LITERATURA INFANTO-JUVENIL - Graduacdo [64 h/g4 ,
Painel de Controle
Procedimentos de Apoio
[ ] 1 DISC.2595 - LINGUA PORTUGUESA - Graduacdo [64 h/64 Aulas]

Processos Seletivos =

Relatorios

[] il DISC.2597 - FILOSOFIA DA LINGUAGEM - Graduacdo [64 h/od Aulz



16 Clique em "Continuar" ao final da pagina.

1 DI5C.2599 - LITERATURA INFANTO-JUVENIL - Graduacdo [64 h/e4 .
Painel de Controle
Procedimentos de Apoio
: 1 DISC.2595 - LINGUA PORTUGUESA - Graduacdo [64 h/64 Aulas]
Processos Seletivos :
Relatorios
1 DISC.2597 - FILOSOFIA DA LINGUAGEM - Graduacdo [64 h/6d Aul:

( B Voltar Cancelar

Atas Eletrd

Variaveis de Gestdo

17  Clique em "Confirmacao".

rsos, Matrizes e Novo

mponentes

D 0 Passo4de 4

dgios Docentes

atisticas Confirmacéao dos Dados

i Plano de Retomada: [ |

inel de Controle Relacionar a(s) turmals) ac planc de retomada de aulas em virtude da pands

ocedimentos de Apoio 5
* Confirmacio|

ocessos Seletivos

trrargue a opcdo acima e clique no botdo "Finalizar” caso deseje que as turm

blatorios




18 Clique em "Finalizar".

Novo

) Passc4d=4
Docentes

Confirmac&o dos Dados

Plano de Retomada: [ |

E Controle Relacionar als) turmals) ao plano de retomada de aulas em virtude da pandemia (C

entos de Apoio

* Confirmacéo:
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