COMO ENVIAR Zeroea

Pro-Reitoria de Ensino

MENSAGEM PARA
ESTUDANTES NO SUAP

1 Acesse a pagina https://suap.ufr.edu.br/

2 Role a tela até localizar a secao "PROFESSORES". Clique em "Meus Diarios":

Dia 25: Abertura da Proxima Folha

= PROFESSORES

Meus, B Materiais de Aula

B Agenda de Avaliacdes

& Participaces em Bancas de Projeto Final

& Orientacio de Projeto Fina & Meus Dac
& Locais e Horarios de Aula

& Plano Individual de Trabalh

& Planos de Ensino
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3  Localize o diario desejado. Clique em "Acessar Diario":

LOGIA CIENTIFICA - GRADUACAO [60 H/60 AULAS]

Situacdo da Etapas Acdes

Etapa 1: I NEo Entregue a jar Diario

CURSO | - GRADUAGAOQ [40 H/40 AULAS]

4  No topo da pagina, lado direito, clique em "Enviar Mensagem".

=

F IC A = * Solicitar ETEP £ Configurar Ambiente Virtual [ Configurar Laboratg
Bi Exportar para XLS

matriculados nesse didrio ainda ndo foi registrado.

Aulas Ministradas:
0 de 60 aulas
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"Enviar cépias":
Nova Mensagem
@ Passo2de3

Forma de Envio
Via Suap: [

Via E-mail:

Enviar Copias

Copiar Coordenador: [ |

Copiar Diretor [ |

Académico:

Serda enviada uma cdpia do email para vocé.

Sera enviada uma copia do email para o diretor académico dos alunos s

6  Selecione os estudantes para quem deseja enviar a mensagem.

VU SEGURANCA INSTITUCIONAL

Made with Scribe - https://scribehow.com

Destinatarios

elecionados.

Serd enviada uma copia do email para cada coordenador de curso dos alunos selecionados.

Matricula

O]

i
L

ch n
L

[EN]

i

Selecione uma das formas de envio: "Via Suap", "Via E-mail" ou os dois. Se desejar
enviar cépias para a Coordenacao ou a Diregao, selecione os campos abaixo de

L

L

Lul

Lid
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Clique em "Continuar".

8

2021116330
2021116330
2021116330
Voltar
Clique em "Assunto" e insira uma descrigao.
Nova Mensagem
@ Passo3de3
Corpo da Mensagem
* Assunto: |
MR | s BB & Q by | E
U ¢ e | EE ey M
E PESSOAS B I U« S x* I, | 2
Espaca... - | Estilo ~ | Formata... - | Fonte - | Tamanho
Atenciosamente,
cm P acibala da Al v e o I3 OOINAONL

Rt e
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9 Insira sua mensagem em "Conteudo".

Nova Mensagem
@ Passo3de3

Corpo da Mensagem

INiCIO
* .
ENSING ASSUNEO | aityra de texto para nossa primeira aula
PESQUISA
* Contetido: o - ey ey =
_ B & b
EXTENSAQ @ & i B @ Q E5E
o B I U¢|S x x T,|1= = £ = |
GESTAO DE PESSOAS
Espaca... - | Estilo = | Mormal ~ | Fonte -
ADMINISTRACAD
TEC. DA INFORMACAO
DES. INSTITUCIONAL Atenciosamente,

10 Se desejar, em "Anexo", insira um arquivo, clicando em "Escolher ficheiro" e o
busque-o em seu dispositivo.

a, estudante!

DES. INSTITUCIONAL
MNesta semana, teremos nossa primeira
CENTRAL DE SERVICOS APLICADAS AQ CONTEXTO DE ENSINO-APR

SAUDE
Atenciosamente,
Antonio Henrigue Coutelo de Moraes |

COMUNICACAC SOCIAL
ICHS/REITORIA

SEGURANCA INSTITUCIOMNAL

icheira | Nenhum ficheiro seleci

Anexo: | Esc

Tamanho maximo permitido: 2.5 MB

Caso deseje adicionar mais de um anexo, com

Confirmacao do Envio
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11 Se desejar saber se a mensagem foi recebida pelo(a) estudante, clique em
"Confirmacgao".

Anexol | Escolher ficheiro | Texto 1 pdf

Tamanho maximo permitido: 2.5 MB | Tamanhao do arquivo selecionado: 50

Confirmacéao do Envio

* Confirmacao;

que a opgao acima e clique no botdo enviar a mensagem.

Enviar Mensagem para Alunos Selecionados Voltar T T

Sobre o SUAP

12 Clique em "Enviar Mensagem para Alunos Selecionados".

Anexo: | Escolher ficheiro | Texto 1.pdf

Tamanho maximo permitido: 2.5 MB | Tamanho do arquivo selecionado: 50.56 KB

Caso deseje adicionar mais de um anexo, compacte-os utilizando uma ferramenta de zip. Tamanho maximo de 2,5Mb.

nfirmacéo do Envio

* Confirmagdo: [ |

Margue a opgdo acima e clique no botdo enviar a mensagem.

viar Mensagem para Alunos S - Voltar Cancelar
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