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COMO ENVIAR
MENSAGEM PARA
ESTUDANTES NO SUAP

1 Acesse a página https://suap.ufr.edu.br/

2 Role a tela até localizar a seção "PROFESSORES". Clique em "Meus Diários":
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3 Localize o diário desejado. Clique em "Acessar Diário":

4 No topo da página, lado direito, clique em "Enviar Mensagem".
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5 Selecione uma das formas de envio: "Via Suap", "Via E-mail" ou os dois. Se desejar
enviar cópias para a Coordenação ou a Direção, selecione os campos abaixo de
"Enviar cópias":

6 Selecione os estudantes para quem deseja enviar a mensagem.
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7 Clique em "Continuar".

8 Clique em "Assunto" e insira uma descrição.
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9 Insira sua mensagem em "Conteúdo".

10 Se desejar, em "Anexo", insira um arquivo, clicando em "Escolher ficheiro" e o
busque-o em seu dispositivo.
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11 Se desejar saber se a mensagem foi recebida pelo(a) estudante, clique em
"Confirmação".

12 Clique em "Enviar Mensagem para Alunos Selecionados".


