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Acolhida ao estudante

Trata-se da recepgéo dos novos estudantes. As agdes sdo planejadas pela Pro-
Reitoria de Ensino de Graduacdo, pelas Faculdades e Institutos, pelas
Coordenacgdes de Curso e pelos 6rgéos de representacdo estudantil (Centro
Académico/DCE).

Quem realiza?

Pro-Reitoria de Ensino de Graduacéo, Faculdades e Institutos, Coordenacgao de
Curso e representantes estudantis.

Quando?

No inicio de cada periodo letivo.

Como?

Ao término do periodo letivo precedente, a coordenagdo deve contatar
representantes estudantis para formar comissdo de planejamento da acolhida
aos académicos.

IMPORTANTE: A coordenacdo deve informar aos estudantes que qualquer
pratica do trote € proibida na Universidade Federal de Rondondpolis e que a sua
aplicagao podera acarretar processo disciplinar discente.

Durante a acolhida ao estudante, deve-se informar aos calouros, com riquezas
de detalhes, as rotinas da vida universitaria. E imprescindivel conduzir os
discentes a acolhida semestral organizada pela Pro-Reitoria de Ensino de
Graduacéo.




Admissao de graduado

O que é?

O processo seletivo para admissao de graduados € uma modalidade de ingresso
nos cursos de graduagao da Universidade Federal de Rondondpolis destinada a
quem ja concluiu uma graduagao e possui o respectivo diploma.

Quem pode solicitar?

Portadores de diploma de curso de graduacao, devidamente reconhecido pelo
MEC.

Onde solicitar?

As inscri¢cdes para o processo seletivo de admiss&o de graduados sao realizadas
on-line a partir de editais publicados pela Pré-Reitoria de Ensino de Graduacéo.

Quando pode ser solicitada?

O ingresso por admissédo de graduados é regido por edital especifico. Para se
acompanhar os editais e seus cronogramas, deve-se acessar o portal de
Ingresso da Universidade Federal de Rondondpolis no enderego
https://ufr.edu.br/ingresso/.

Legislacao referente a este assunto

Resolugao CONSEPE/UFR n° 15.

IS



https://ufr.edu.br/ingresso/

Ajuste de matricula de aluno veterano

O que é?

Conjunto de procedimentos realizados pelo aluno veterano, com o objetivo de
adequar a matricula as suas necessidades especificas e com a finalidade de
otimizar o fluxo do seu percurso académico.

Quem pode solicitar?

Todos os estudantes regularmente matriculados no periodo anterior ao da
matricula.

Onde solicitar?

O requerimento de ajuste de matricula pelos alunos veteranos pode ser realizado
no endereco: https://suap.ufr.edu.br. O passo a passo pode ser consultado em:
https://ufr.edu.br/proeg/tutoriais-ensino-suap/.

Quando pode ser solicitado?

Deve ser realizado no prazo estabelecido pelo calendario académico vigente.

Legislacao referente a este assunto

Resolugao CONSEPE/UFR n° 15.
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https://suap.ufr.edu.br/
https://ufr.edu.br/proeg/tutoriais-ensino-suap/

Ajuste de matricula — disciplinas de outros cursos

O que é?

Conjunto de procedimentos realizados pelo aluno, com o objetivo de inclusédo de
matricula em disciplina(s) optativas ou obrigatérias de outros cursos.

Quem pode solicitar?

Estudantes de cursos de graduagao e em casos excepcionais as coordenagdes
de curso.

Onde solicitar?

O estudante solicita diretamente no link de renovagdao de matricula ou
requerimentos no enderecgo https://suap.ufr.edu.br/.

As coordenagdes de curso solicitam a Diregao de Registro e Controle Académico
pelo SEI.

Quando pode ser solicitado?

Deve ser realizado no prazo estabelecido pelo calendario académico vigente.

Legislacao referente a este assunto

Resolugdo CONSEPE/UFR n° 15.



https://suap.ufr.edu.br/

Aproveitamento de estudos

Quem solicita?

Estudante que cursou disciplinas em outras instituicbes de ensino ou em outros
cursos da Universidade Federal de Rondondpolis.

Quantas vezes o aproveitamento pode ser solicitado?

Uma unica vez, com excec¢ao de estudos realizados na Universidade Federal de
Rondondpolis, desde que a matricula nesses componentes curriculares tenha
sido deferida, previamente, pelo Colegiado do Curso de graduacgéo.

Como deve ser solicitado?

O aproveitamento de estudos é solicitado ao Colegiado de Curso, por meio de
processo iniciado no SEI. No processo deve constar:

(1) formulario do Sistema Eletronico de Informacdes de requerimento de
aproveitamento de estudos;

(2) documento padrao (modelo no SEI), que consta uma lista das disciplinas
cursadas na instituicdo de origem e as disciplinas que poderao ser aproveitadas;

(3) historico escolar;

(4) plano(s) de ensino(s), ou ementario, contendo os conteudos programaticos
dos componentes curriculares da instituicado de ensino de origem;

(5) documento original expedido pela instituicdo de origem em que conste o
numero e a data do ato de reconhecimento ou autorizacdo do curso pelo
Ministério da Educacgao, caso nao haja no historico escolar.

Quem deve avaliar o aproveitamento de estudos?

O Colegiado de Curso.

Como deve ser avaliado o aproveitamento de estudos?

(1) o conteudo programatico, cursado na instituicdo de ensino superior de
origem, deve ser similar ao do componente curricular a ser cursado na
Universidade Federal de Rondonépolis;

(2) a carga horaria dos componentes curriculares deve ter pelo menos 75% da
carga horaria do componente curricular que o(a) estudante deveria cumprir no
curso de graduacgao da Universidade Federal de Rondondpolis.
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Quais componentes nao podem ser aproveitados?

Nao ha possibilidade de aproveitamento de estudos para trabalho de conclusao
de curso, salvo quando houver convénio ou outro instrumento entre as
institui¢des.

Legislagao referente a este assunto

Resolucdo CONSEPE/UFR n° 15 (Art. 291 ao Art. 306)




Atividades complementares

O que é?

Acbes que possibilitam o desenvolvimento de habilidades, conhecimentos e
competéncias do(a) discente vivenciadas dentro e fora do ambiente académico,
que estimulem a pratica de estudos e experiéncias formativas independentes e
opcionais. O estudante realiza as atividades complementares conforme Projeto
Pedagdgico do Curso - PPC.

Quem deve solicitar?

Estudantes.

Como deve ser solicitado?

Por meio do SUAP.

Quem aprova?

O Colegiado de Curso deve deferir o parecer emitido por membros do Colegiado
ou servidores designados pelo Colegiado de Curso.

Qual o principal cuidado?

O estudante deve solicitar a avaliacdo das horas complementares em tempo
habil para que ndo comprometa o fluxo curricular e, em casos de indeferimento,
para que tenha tempo suficiente para cumprir as atividades complementares
remanescentes.

Legislacao referente a este assunto

Resolugdo CONSEPE/UFR n° 10 (Art. 159 ao Art. 166)

Yo)




Aula de campol/Visita técnica

O que é?

A aula de campo tem por finalidade aprimorar o conhecimento tedrico adquirido
em sala de aula através de atividades que requeiram experimentagao e/ou coleta
de material fora dos limites do campus de origem. A visita técnica tem por
finalidade propiciar ao discente a oportunidade de aprimorar a sua formagéao
profissional e pessoal, ampliando o conhecimento com a visitagdo de ambientes
fora dos limites do campus.

Quem pode solicitar?

O professor faz o planejamento das aulas e solicitagdo conforme edital.

O que se pode solicitar?

Diarias: Docentes, quando aplicavel. Auxilio aula de campo: Discentes, quando
aplicavel. Transporte: veiculos oficiais da Universidade Federal de Rondonodpolis
para a realizacao das atividades de aula de campo e visitas técnicas, tanto dentro
quanto fora do perimetro urbano de Rondonépolis. Custos operacionais:
Cobertura de despesas relacionadas ao transporte institucional, incluindo
combustivel, manutencao preventiva e corretiva.

Como solicitar?

As inscrigdes das propostas para utilizacdo do recurso destinado a execucao do
transporte para as atividades de aula de campo e visita técnica deverao ser
realizadas a partir do preenchimento do formulario disponivel em edital publicado
pela Pré-Reitoria de Ensino de Graduagao. A solicitacdo do recurso deve ser feita
obedecendo aos prazos previstos em cronograma especifico para garantir a
organizacdo e as autorizagbes necessarias. Nao serdo aceitas propostas
submetidas com pendéncias documentais, informagdes incompletas ou apds o
prazo final para o recebimento de propostas estabelecido pelo Cronograma.

Legislacao referente a este assunto

Resolugdo CONSEPE/UFR n° 10 (Art. 141 ao Art. 158)
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Avaliagao da aprendizagem

O que é?

A avaliacdo da aprendizagem é integrante do processo educacional. Deve
fornecer subsidio ao desenvolvimento integral do estudante e valorar suas
habilidades cognitivas sobretudo a aplicagdo, a analise, a criagcdo do
conhecimento.

Quantas avaliagoes devem ser realizadas?

Todo componente curricular devera prever, no minimo, duas avaliagdes por
semestre e privilegiar formas e instrumentos variados.

Qual o intervalo entre as avaliagdes?

Qualquer atividade avaliativa, exceto a primeira, s6 podera ser realizada no
prazo minimo de trés dias letivos, apos divulgagao do resultado e da vista da
avaliagao precedente.

Qual a média final e a frequéncia necessaria para aprovagao?

Média igual ou superior a seis e presenca igual ou superior a setenta e cinco por
cento da carga horaria do componente curricular

Como proceder quando houver alteragao no planejamento das avaliagées?

Caso haja alteragdes nos critérios e/ou instrumentos avaliativos especificados
no plano de ensino do componente curricular, o(a) docente deve encaminha-las
para ciéncia imediata do(a) coordenador(a) do curso e homologag¢do pelo
colegiado.

Legislacao referente a este assunto

Resolugdo CONSEPE/UFR n° 10 (Art. 56 ao Art. 67)




Colacao de grau

O que é?

Ato oficial pelo qual a Universidade Federal de Rondondpolis realiza a outorga
de grau ao aluno concluiu o curso e esta apto a exercer as fungdes profissionais.

Quais as modalidades de outorga de grau?

(1) Unificada, quando publica e coletiva, prevista no calendario académico
vigente da Universidade Federal de Rondondpolis.

(2) Extemporanea, quando realizada dentro do prazo de seis meses apos a
colagao unificada da Universidade Federal de Rondondpolis.

(3) Especial, quando realizada antes da cerimbnia unificada prevista em
calendario instituido na Universidade Federal de Rondondpolis, mediante pedido
do(a) estudante.

Se o aluno nao puder estar presente na colagao de grau unificada?

Comprovada a impossibilidade pessoal de o estudante formando comparecer a
sessao solene, a outorga de grau sera permitida a um representante legal
investido por procuragao (preferencialmente um estudante da turma que também
esteja colando grau), reconhecida em cartério, contendo o inteiro teor do
juramento do respectivo curso.

Legislacao referente a este assunto

Resolugdo CONSEPE/UFR n° 15 (Art. 230 ao Art. 258)




Colacao de grau especial

O que é?

E a colagdo de grau realizada antes da cerimdnia unificada prevista em
calendario instituido na Universidade Federal de Rondondpolis

Quem solicita?

O aluno.

Como deve ser solicitada?

Por meio do SEl.

Quais os documentos necessarios no processo?
(1) Requerimento com justificativa.

(2) Documentacao comprobatodria ao colegiado de curso.

Quais as justificativas para a colagcao de grau especial?
1) aprovagao e posse em concurso publico;

2) aprovagao e exercicio de residéncia médica;

3) realizagdo de exames de conselhos profissionais;

4) matricula em cursos de pés-graduacao;

(

(

(

(

(5) vinculo empregaticio;
(6) viagem ao exterior para estudo ou trabalho;

(7) mudancga de domicilio, de municipio, estado ou pais;
(8) contrato celebrado com empresas de eventos; e

(9

) outros casos previstos em lei.

Qual o tramite do processo de colagao especial?

Aluno — Colegiado de Curso — Congregacdo — PROEG - DRCA

Legislacao referente a este assunto

Resolugdo CONSEPE/UFR n° 15 (Art. 233).




indice de Rendimento Académico - IRA

O que é?

E a média aritmética das médias finais de todos os componentes curriculares
cursados. Isso significa que o seu rendimento académico muda a cada
lancamento de notas no sistema.

Qual sua importancia?

O indice de rendimento académico € um dos requisitos utilizados em diferentes
processos de selegcao na universidade, como bolsas de pesquisa, docéncia, etc.

Além disso, é considerado para possivel concessao de laurea académica, que é
uma distingdo honorifica que a universidade pode conceder a estudante que
revela eximia aprendizagem..

IMPORTANTE: Se o estudante abandonar o semestre, sem efetuar o
trancamento de matricula, os professores precisardo atribuir-lhe uma nota ao
final do semestre: possivelmente, zero. Isso prejudicara sensivelmente seu
indice de rendimento académico.

Legislacao referente a este assunto

Resolugao CONSEPE/UFR n° 10.




Ligas académicas

O que sao?

As ligas académicas s&o entidades sem fins lucrativos, criadas e organizadas
por um grupo de discentes dos cursos de graduagao, sob coordenagao geral de
um(a) docente do quadro permanente da Universidade Federal de
Rondondpolis, para o aprofundamento didatico de determinado assunto
académico, destinado a enriquecer o processo pedagogico, tendo como principio
a indissociabilidade entre ensino, pesquisa, extensao e inovagao.

Quem pode solicitar?

Grupo de estudantes dos cursos de graduacédo da Universidade Federal de
Rondondpolis, sob coordenacao geral de um(a) docente do quadro permanente
da universidade.

Como e onde solicitar?

O cadastramento de Ligas Académicas deve ser realizado via SUAP/UFR e deve
apresentar a seguinte documentacao:

| - projeto de criagcédo da liga académica;

Il - cronograma das atividades;

Il - ata de constituicdo da liga académica;
IV - indicacéo do(a) docente orientador(a); e

V - estatuto da liga académica.

Legislacao referente a este assunto

Resolugao CONSEPE/UFR n° 15.




Monitoria

O que é?

E uma atividade académica desenvolvida pelo aluno e orientada por docente,
capaz de aprofundar conhecimentos tedricos e praticos de uma disciplina
necessaria a formacgao do futuro profissional.

O Programa de Monitoria visa o fortalecimento do processo de ensino e
aprendizagem, como também o compromisso do curso de graduagdo da
Universidade com o(a) educando(a).

Quem pode solicitar?

Estudantes da graduagdo, com matricula regular na Universidade Federal de
Rondondpolis, que ja tenham cursado a disciplina pretendida, com bom
aproveitamento.

Onde solicitar?

A solicitagao é feita pelo SEI.

Quando solicitar?

As datas de inscricdo e entrega dos relatorios para os cursos sado definidas em
cronograma do edital.

Legislacao referente a este assunto

Resolugado CONSEPE/UFR n° 15.




Regime especial domiciliar

O que é?

O regime domiciliar consiste em prescri¢do de atividades a serem realizadas em
substituicdo a frequéncia as aulas.

O(a) estudante impedido(a), por diferentes motivos, normatizados em Lei ou
Decreto, de frequentar as aulas, mas que esta em condi¢gdes de aprendizagem
tem direito a regime domiciliar.

Via de regra, o regime domiciliar ndo se aplica a impedimento de auséncia
inferior a 15 dias ou superior a 90 dias.

Quem pode solicitar?

Estudante de graduacéao ou representante constituido por procuracéo.

Onde solicitar?

Deve ser solicitada mediante peticionamento no SElI com documentacéo
anexada que certifique a impossibilidade de frequéncia as aulas por determinado
periodo.

Quando solicitar?

Imediatamente apos a data de inicio da impossibilidade de frequéncia.

Legislacao referente a este assunto

Resolugao CONSEPE/UFR n° 15.




Requerimento de diploma de Graduagao

O que é?

O peticionamento da primeira via do diploma de ensino de graduag&o dos cursos
da Universidade Federal de Rondondpolis, oferecido de forma gratuita.

Quem solicita o diploma?

O estudante egresso.

Como realizar a solicitagcao?

Acessar o sistema SEI e peticionar o tipo de processo UFR: SOLICITAGAO DE
DIPLOMA DE GRADUAGCAO. O egresso devera preencher o formulario UFR:
FORMULARIO PADRAO ESTUDANTE e realizar os uploads dos documentos,
sejam copia digitalizada ou no formato digital, de forma legivel, frente e verso se
for caso, como segue:

(1) copia digitalizada, frente e verso se for caso, ou documento formato digital,
da cédula de identidade;

(2) copia digitalizada, do seu certificado ou diploma de conclusdo do ensino
meédio devidamente registrada pela instituicdo de ensino e constando sua
assinatura;

(2) copia digitalizada, do historico de conclusdo do ensino médio devidamente
registrada pela instituicdo de ensino;

(3) copia digitalizada, da certidao de nascimento ou casamento;

(4) cépia digitalizada ou digital do CPF - Cadastro de Pessoa Fisica.

Qual o prazo de entrega?

A expedigao do diploma ocorrera em até 120 (cento e vinte) ou até 180 (cento e
oitenta) dias a partir do peticionamento do processo, sendo que este deve estar
com toda documentagéo anexada, caso contrario, o prazo sera de 120 (cento e
vinte) dias, contara a partir da regularizagcdo dos documentos necessarios no
processo.

Legislacao referente a este assunto

Portaria MEC n° 1.095, de 25 de outubro de 2018.
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Revisdo do resultado da avaliagédo de aprendizagem

Quem solicita a revisao do resultado?

O aluno.

Como realizar a revisao do resultado?
Primeiro o discente deve entrar em contato com o docente (e-mail).

Caso o discente discorde do resultado da avaliagdo, podera solicitar por via
institucional (SEI), e em até dois dias letivos, a revisdo do resultado.

Quem avalia o pedido do discente?

A solicitacdo sera liminarmente indeferida pela coordenacdo de curso se, na
exposicao de motivos, faltar a especificagdo devidamente fundamentada do
conteudo em que se julgar prejudicado(a), cabendo, neste caso, recurso ao
colegiado de curso.

A solicitacdo deferida pela coordenacdo de curso sera encaminhada ao
colegiado para analise e parecer, podendo este designar uma banca constituida
por outros(as) trés docentes, sendo ao menos dois(duas) da area de
conhecimento do componente curricular.

Qual o prazo para avaliagao do processo de revisao?

O prazo de analise do recurso nao pode ser superior a dez dias letivos.

Legislacao referente a este assunto

Resolugcdo CONSEPE/UFR n° 10 (Art. 64)




Segunda chamada

Quem solicita a segunda chamada?

O aluno.

Como deve ser solicitado?

Por meio do SUAP com o comprovante de direito a segunda chamada.

Em quais situagoes o aluno tem direito a segunda chamada?

| - convocacgao pela Justica Comum, Justica Trabalhista, Justica Eleitoral ou
Justica Militar;

II - luto decorrente de falecimento do cdnjuge, do(a) companheiro(a), dos pais,
da madrasta ou do padrasto, dos filhos, enteados, de menores sob guarda ou
tutela e de irmaos; apos afastamento de oito dias consecutivos;

Ill - casamento do(a) requerente, apds afastamento de oito dias consecutivos;

IV - impedimento por motivo de saude, devidamente atestado por médico ou
dentista;

V - servigo militar obrigatério;

VI - nascimento ou adocéao de filho(a), nos primeiros vinte dias, para os casos
nao contemplados por licenga-maternidade;

VII - participagdo como membro de érgéo colegiado Universidade Federal de
Rondondpolis, quando a sesséo coincidir com a data e o turno de realizagéo da
atividade avaliativa;

VIl - participacdo com apresentagao de trabalho ou como membro da comissao
organizadora em evento de ensino, pesquisa, extensao, empreendedorismo e
inovagao, cuja realizagao coincida com a data de realizagdo da atividade
avaliativa, considerando também a necessidade de deslocamento;

IX - participagdo como delegado(a) em eventos estudantis promovidos pelas
entidades representativas de categoria estudantil, quando o evento coincidir com
a data de realizacdo da atividade avaliativa, considerando também a
necessidade de deslocamento;

X - participagdo em aula de campo ou visita técnica, homologadas pela PROEG,
em outro componente curricular cuja realizagdo coincida com a data de
realizacdo da atividade avaliativa presencial considerando também a
necessidade de deslocamento; e

Xl - situagdes ndo descritas anteriormente e que sejam justificadas pelo(a)

estudante, com anuéncia do colegiado de curso.
‘ 20
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A avaliagao presencial € aquela realizada em dia letivo, no horario de aulas e em
ambiente de desenvolvimento do componente curricular.

Caso haja alteragdes nos critérios e/ou instrumentos avaliativos especificados
no plano de ensino do componente curricular, o docente deve encaminha-las
para ciéncia imediata da coordenag¢do do curso e homologagéao pelo colegiado.

Nenhuma atividade avaliativa podera ser realizada sem o transcurso de setenta
e duas horas entre a sua comunicagao e a data de realizacdo e sem a devolucao
do resultado de avaliagao anterior.

Legislacao referente a este assunto

Resolugdo CONSEPE/UFR n° 10.




Trancamento de matricula

O que é?

E o ato pelo qual o(a) estudante solicita a suspensdo da obrigacdo de
cumprimento das atividades académicas por determinado periodo letivo, que
nao sera computado para a integralizagdo do curso. O(a) estudante tem direito
ao trancamento de matricula por até quatro semestres, sucessivos ou nao.

Quem pode solicitar?

Estudantes de curso de graduagao, que se matricularam no periodo regular de
matricula, no semestre vigente.

Onde solicitar?

A solicitacao deve ser realizada em peticionamento eletrénico no SEI, pelo site:
https://sei.ufr.edu.br/sei ou no SUAP em Ensino>Requerimento>Trancamento de
matricula

Quando pode ser solicitada?

O(a) estudante deve solicitar o trancamento, apds a realizagdo da matricula em
no minimo em uma disciplina, conforme os prazos determinados pelo Calendario
Académico.

IMPORTANTE: O trancamento de matricula ndo sera permitido no periodo em
que o(a) estudante efetuou sua primeira matricula no curso, exceto nos casos
previstos no Regimento que demandarédo analise e decisdo do Colegiado do
Curso. Nesses casos, a solicitacdo de trancamento também devera ser
formalizada via SEI/UFR.

Legislacao referente a este assunto

Resolugao CONSEPE/UFR n° 15.



https://sei.ufr.edu.br/sei

Transferéncia facultativa

O que é?

Transferéncia facultativa é a forma de ingresso de aluno regular (matriculado ou
com trancamento) de outra instituicado de Ensino Superior Brasileira ou de outros
cursos da Universidade Federal de Rondonépolis para o mesmo curso (em turno
diferente, em caso de estudante da UFR) ou afim, condicionada a existéncia de
vaga e ao processo seletivo classificatorio definido por Edital.

Quem pode solicitar?

Aluno regular, matriculado ou com trancamento, de outra instituigdo de Ensino
Superior Brasileira, ou de cursos da Universidade Federal de Rondondpolis, que
desejem realizar transferéncia de instituicao/curso.

Onde solicitar?

As inscrigdes para o processo seletivo de transferéncia facultativa sao realizadas
on-line no endereco disponivel no edital publicado em
https://www.ufr.edu.br/ingresso.

Quando pode ser solicitada?

Conforme cronograma estabelecido em edital.

Legislacao referente a este assunto

Resolugao CONSEPE/UFR n° 15.



https://www.ufr.edu.br/ingresso

Transferéncia de instituicao

O que é?

E a transferéncia de estudante de curso graduacéo da Universidade Federal de
Rondondpolis que deseja ingressar em outra instituicdo. A transferéncia, uma
vez expedida, interrompe o vinculo do estudante com a Universidade Federal de
Rondonodpolis, que s6 podera retornar mediante novo processo seletivo ou
adesao ao processo de Transferéncia facultativa. Se a transferéncia for para
outro pais, € necessario verificar as exigéncias locais.

Quem pode solicitar?

Estudantes de curso de graduacéo.

Como solicitar?

Verificar junto a instituicdo de destino ou no edital de transferéncia facultativa os
documentos e comprobatorios e os procedimentos de transferéncia. Solicitar a
Diretoria de Registro e Controle Académico via processo SEI/UFR ou
presencialmente a Guia de Transferéncia e demais documentacgdes exigida pela
instituicdo de destino. Caso necessario, solicitar a coordenacédo de curso da
Universidade Federal de Rondondpolis, mediante processo peticionado no
SEI/UFR, os planos de ensino dos componentes curriculares. Levar a
documentacao a instituicdo para a qual pretende transferir-se.

Quando pode ser solicitada?

A qualquer momento. No entanto, recomenda-se realizar a transferéncia apds o
término do periodo letivo que esta cursando na Universidade Federal de
Rondondpolis e antes do inicio de novo periodo letivo na instituicdo para a qual
pretende transferir-se.




Transferéncia Ex-Officio

O que é?

A Transferéncia Ex-Officio assegura a matricula em qualquer época,
independentemente de vaga, ao(a) servidor(a) estudante oriundo(a) de
instituicdo de ensino congénere a Universidade que, no interesse da
administracao publica, haja mudado de sede.

Sendo esta modalidade de transferéncia estendida ao(a) cbénjuge ou
companheiro(a), aos(as) filhos(as) ou enteados(as) do(a) servidor(a) que vivam
em sua companhia, bem como aos menores sob sua guarda, com autorizagédo
judicial.

Quem pode solicitar?

Servidor(a) estudante que, no interesse da administragéo publica, tenha mudado
de sede. Conjuge ou companheiro(a), filhos(as), enteados(as) do(a) servidor(a),
que vivam em sua companhia, também podem solicitar Transferéncia Ex-Officio.

Onde solicitar?

A solicitacdo deve ser realizada junto a PROEG e a DRCA por meio de
peticionamento no sistema SEI, apresentando toda a documentacao
comprobatoria.

Quando pode ser solicitada?

O ingresso por Transferéncia Ex-Officio pode ser solicitado em qualquer época.

Legislacao referente a este assunto

Resolugado CONSEPE/UFR n° 15.




Outras tarefas da coordenagao

° Ser responsavel pela vinculagdo do Curso com os anseios e desejos do
mercado;

° ser o responsavel pela supervisdo das instalagdes fisicas, laboratérios e
equipamentos do Curso;

° presidir o Colegiado de curso;

° integrar o Nucleo Docente Estruturante do curso;

° ser o responsavel pela indicacdo da aquisicdo de livros, materiais

especiais e assinatura de periddicos necessarios ao desenvolvimento do Curso;

° conhecer o movimento da biblioteca quanto aos empréstimos e as
consultas, seja por parte dos professores, seja por parte dos funcionarios
vinculados ao curso, seja enfim, relativamente aos alunos; -ser responsavel pelo
estimulo e controle da frequéncia docente e discente;

° ser responsavel pela indicagédo da contratagdo de docentes;
° ser responsavel pelo processo decisoério de seu Curso;
° ser responsavel pelo despacho célere dos processos que lhe chegarem

as maos, discutindo com seu diretor de faculdade ou de instituto, se for o caso,
ou outro superior existente na instituicdo de ensino, quanto as duvidas que os
pleitos apresentarem;

° ser o responsavel pela elaboragao e execucgao do Projeto Pedagogico do
Curso;

° ser responsavel pelo desenvolvimento atrativo das atividades escolares;
° coordenar as orientagbes e o acompanhamento dos monitores,

engajamento de professores e alunos em programas e projetos de extensao
universitaria, pelos estagios supervisionados e ndo-supervisionados;

° ser o responsavel pelo acompanhamento dos egressos do Curso;

° ser responsavel pelo acompanhamento das inscricdes dos estudantes no
ENADE e dos processos de avaliagao do curso;

° responsavel pelo reconhecimento de seu Curso e pela renovagao
periddica desse processo por parte do MEC.




Recomendag¢oes importantes

° A atuagdo da coordenacdo deve estar de acordo com o Projeto
Pedagdgico de curso.

° A atuacdo da coordenacdo deve atender a demanda existente,
considerando a gestao do curso, a relagdo com os docentes e discentes, com
tutores e equipe multidisciplinar (quando for o caso) e a representatividade nos
colegiados superiores.

° A atuacdo da coordenacdo deve ser pautada em um plano de agao
documentado e compartilhado.

° A coordenacdo deve dispor de indicadores de seu desempenho
disponiveis e publicos.

° A coordenagao deve administrar a potencialidade do corpo docente do
seu curso, favorecendo a integracéo e a melhoria continua.

° Inexiste abono de faltas. Cada componente tem o seu limite de faltas
permitido para a cobertura de auséncias eventuais dos discentes.

° O acompanhamento da frequéncia dos discentes € obrigatorio, bem como
dos processos de avaliagao da aprendizagem.

° Os resultados dos processos dos alunos (trancamento, segunda
chamada, regime especial domiciliar, entre outros) devem ser comunicados aos
docentes responsaveis pelas disciplinas atingidas pela deciséo.

° Acompanhar trancamentos, especialmente aqueles sem justificativas
consistentes, que possam causar problemas de vagas quando do pedido de
retorno do aluno.







