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Para realizar a matrícula você deverá digitalizar os seguintes documentos originais para 
incluir no seu pedido de matrícula via SEI: a) documento oficial de Identidade (RG); b) 
Carteira do Conselho Regional da categoria profissional; c) documento comprobatório de 
estar em dia com as obrigações militares, se candidato do sexo masculino; d) Título de Eleitor 
e comprovante de votação na última eleição; e) Cadastro de Pessoa Física (CPF); f) duas 
fotografias 3x4 (escaneadas na mesma página, uma ao lado da outra, entregar 
posteriormente as duas fotos originais para coordenação do programa); g) Histórico Escolar 
da Graduação e h) Diploma ou Certificado de Conclusão do Curso de Graduação. Todos 
deverão preencher a Ficha de Inclusão no SIAPE, também disponível no site do programa, e 
anexar ao processo após incluir todos os documentos citados no edital/listados acima, essa 
ficha de inclusão não precisará ser assinada, após o preenchimento salvar em PDF e anexar. 
 

Primeiro Passo: Acessar o site da UFMT: www.ufmt.br 

 
Segundo Passo: Clicar na aba SEI para acessar o sistema, em seguida USUÁRIO EXTERNO 
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Terceiro Passo: Caso ainda não possua cadastro, cadastra-se clicando no link 
correspondente 

 
Quarto Passo: Clique em “clique aqui para continuar”  
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Quinto Passo: Insira seus dados de cadastro, digite o código da imagem e envie 

 
Sexto Passo: Você receberá um e-mail, cumpra o que foi solicitado e ative seu cadastro. 
Após, isira seu e-mail e senha para entrar no sistema para realizar sua matrícula. Selecione 
confirma 
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Sétimo Passo: Essa tela irá abrir em seu navegador, selecione peticionamento 

 
Oitavo Passo: Abrirá a opção “processo novo”, deverá clicar neste ítem 
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Nono Passo: Nessa tela procurar “Pós-Graduação Lato-Sensu – Ingresso” 

 
Décimo Passo: Selecione essa opção 
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Décimo Primeiro Passo: Ler as orientações, no ítem especificação escrever: Solicitação de 
Matrícula no Programa de Residência Multiprofissional em Saúde (do adulto e idoso ou 
saúde da família – aquele que irá cursar) – UFMT/CUR/ICEN 

 
Décimo Segundo Passo: Clique em “Estudante: Identificação Padrão”  
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Décimo Terceiro Passo: inserir os dados conforme a imagem abaixo. No ítem curso inserir: 
Programa de Residência Multiprofissional em Saúde da Família ou Programa de Residência 
Multiprofissional em Saúde do Adulto e Idoso (o curso em que está habilitado), após insira 
as siglas: UFMT/CUR/ICEN. Obs.: Atentar-se ao detalhamento.  

 
Décimo Quarto Passo: Inserir todos os arquivos solicitados (inserir documentos originais), 
primeiro especifiue qual será o documento enviado e após selecione o arquivo digitalizado, 
depois que escolher o arquivo e especificá-lo, clique em adicionar. “Um a um” adicione 
todos os documento solicitados e prossiga, clique em peticionar. 
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Décimo Quinto Passo: Para terminar selecione o cargo/função “estudante” e insira sua 
senha (criada para acessar o sistema) ela é sua assinatura. Assim que inserir sua senha 
pressione enter ou clique em assinar.  

 
 
Sua documentação será analisada, anote o número do processo, o e-mail e senha utilizada 
para entrar no SEI. O início das atividades para TODOS OS RESIDENTES dos dois programas 
será no dia 01/03/2018, data de início obriatório de todas as residências nacionais. Todos 
deverão estar na sala 06 do Bloco do Curso de Enfermagem da UFMT/CUR às 13h30 min, 
para início das atividades. Programação: Conhecendo a Coordenação do Programa e as 
atividades de acolhimento. 
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