UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO
CAMPUS UNIVERSITARIO DE RONDONOPOLIS
INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS

PROGRAMAS DE RESIDENCIA MULTIPROFISSIONAL EM SAUDE

INSTRUGOES PARA MATRICULA - SEI

Para realizar a matricula vocé devera digitalizar os seguintes documentos originais para
incluir no seu pedido de matricula via SEl: a) documento oficial de Identidade (RG); b)
Carteira do Conselho Regional da categoria profissional; c) documento comprobatdrio de
estar em dia com as obriga¢Oes militares, se candidato do sexo masculino; d) Titulo de Eleitor
e comprovante de votagcdo na ultima eleicdo; e) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF); f) duas
fotografias 3x4 (escaneadas na mesma pagina, uma ao lado da outra, entregar
posteriormente as duas fotos originais para coordenacgdo do programa); g) Historico Escolar
da Graduacdo e h) Diploma ou Certificado de Conclusdo do Curso de Graduagdo. Todos
deverdo preencher a Ficha de Inclusao no SIAPE, também disponivel no site do programa, e
anexar ao processo apos incluir todos os documentos citados no edital/listados acima, essa
ficha de inclusdo ndo precisara ser assinada, apds o preenchimento salvar em PDF e anexar.

Primeiro Passo: Acessar o site da UFMT: www.ufmt.br
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Segundo Passo: Clicar na aba SEI para acessar o sistema, em-seguida USUARIO EXTERNO
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Terceiro Passo: Caso ainda ndo possua cadastro, cadastra-se clicando no link
correspondente

Acesso para Usudrios Externos
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Confirma Esqueci minha senha

<§Iiaue agui se vocé ainda ndo esta cadastrado >

E-mail:

Quarto Passo: Cliqgue em “clique aqui para continuar”
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UNIVER SIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO

il
selc 3.05

Cadastro de Usuario Externo

ATENCAO! stro destinado a pessoas fisicas que estejam com demandas em PROCESSOS ADMINISTRATIVOS na instituicdo.
‘ Clique aqui para continuar

Quinto Passo: Insira seus dados de cadastro, digite o cddigo da imagem e envie

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais
Nome do Representante:

CPF: RG: Qrgéo Expedidor:
. | | ||
Telefone Fixo: Telefone Celular:

Endereco Residencial:

ngp[gmento: Bairro:

Estado: Cidade: CEP:

] [ |

Dados de Autenticacio
E-mail:
Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):
' |

CconfimanSentia;

vz

s

| Enviar | oltar |

Digite o codigo da imagem ao lado

Sexto Passo: Vocé recebera um e-mail, cumpra o que foi solicitado e ative seu cadastro.
Apos, isira seu e-mail e senha para entrar no sistema para realizar sua matricula. Selecione
confirma
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sei.ufmt.br diz

IMPORTANTE: As instrugdes para ativar o seu cadastro foram

encaminhadas para o seu e-mail.

ALCTOJ/U Pana UsSuagnus CAwwInus

E-mail:

. Ll D
sell |=—mm—

-| Esqueci minha senha |

Cligue agui se vocé ainda ndo esta cadastrado

Sétimo Passo: Essa tela ira abrir em seu navegador, selecione peticionamento

UNIVER SIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO

il
Sell 3.05

Conbnlo deficessos Controle de Acessos Externos
ernos

Alterar Senha
|< Peticionamento > Nenhum registro enconirado.

Protocolo

Oitavo Passo: Abrira a opgao “processo novo”, devera clicar neste item
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3 4 3., 24
oninie e icamne Controle de Acessos Externos
Alorar Senha
Pesquisa Piblica
Paticionamento » Processo Novo ontral
Recibos Eletrdnicos de
Protocolo
|-—1,.-~A [fseiufmibe/selcontroladar_extema php?acao= wtuano _extemo_controle_acessosdacso_onigem=usuano_externo_togardid_orgao_acesso_extemo=0&infra_hash=3000d0276304126. +

Nono Passo: Nessa tela procurar “Pés-Graduagao Lato-Sensu — Ingresso”

UNIVER SIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO

il
Sel- 3.05

Controle de Acessos Peticionar Processo Novo

Externos

Alterar Senha Orientagoes Gerais

Pesquisa Pblica Este ambiente é dedicado para a solicitagdo de processos.

Peticionamento »

Recibos Eletrénicos de Se o tipo de processo desejado ndo se encontra na lista, ele podera ser aberto diretamente na unidade responsavel,
Protocolo

que deve informar o nome do solicitante no campo "Interessado” ao cadastrar o processo.

Verifique previamente com a unidade responsavel quais documentos devem ser anexados em seu processo.

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
ABERTURA DE TURMA
APOSTILAMETO
APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
ATIVIDADES COMPLEMENTARES
AUTORIZACAO PARA REALIZACAO DE PESQUISA
AUXILIO VIA CANTINA - DISCENTE
AUXILIO VIVENCIA
AVALIACAO PERICIAL
BOLSA DEMANDA SOCIAL/CAPES
BOLSA FAPEMAT
BOLSA PDSE/CAPES
BOLSA PNPD/CAPES

Décimo Passo: Selecione essa opgdo
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ISENCAO DE TAXA DE INSCRICAO
JUSTIFICATIVA DE AUSENCIA EM EVENTO - DISCENTE
JUSTIFICATIVA DE FALTAS - DISCENTE

MATRICULA COMPULSORIA

MATRICULA DE ALUNO ESPECIAL

MATRICULA EM DISCIPLINA ADAPTATIVA

MIGRACAO DE ESTRUTURA CURRICULAR
MOBILIDADE ACADEMICA NACIONAL/ENTRE CAMPUS
P
POS GRADUACAO LATO SENSU - INGRESSO

PROAP PARA DISCENTES
POS GRADUACAO STRICTO SENSU - INGRESSO COMO ALUNO ESPECIAL
POS GRADUACAO STRICTO SENSU - INGRESSO COMO ALUNO REGULAR
POS GRADUACAO STRICTO SENSU - MATRICULA EM DISCIPLINA

POS GRADUACAO STRICTO SENSU - PRESTACAO DE CONTAS PROAP
POS GRADUACAO STRICTO SENSU - RECURSO

POS-GRADUACAO - AUXILIO EVENTO

PRAE - AUXILIO EMERGENCIAL

PRAE - AUXILIO EVENTO GRADUANDOS

PRAE - AUXILIO MATERIAL PEDAGOGICO

PRAE - BOLSA APOIO INCLUSAO

PRAE - PRESTACAO DE CONTAS AUXILIO EMERGENCIAL

PRAE - PRESTACAO DE CONTAS AUXILIO EVENTO GRADUACAO

PRAE - PRESTACAO DE CONTAS AUXILIO MATERIAL PEDAGOGICO

Décimo Primeiro Passo: Ler as orientagdes, no item especificagdo escrever: Solicitagdo de
Matricula no Programa de Residéncia Multiprofissional em Saude (do adulto e idoso ou
salude da familia — aquele que irad cursar) — UFMT/CUR/ICEN

Controle de Acessos P
Exdefnoe Peticionar Processo Novo

Pesquisa Publica
Peticionamento » Tipo de Processo: POS GRADUACAQ LATO SENSU - INGRESSO
Recibos Eletronicos

Alterar Senha Voltar

de Protocolo Orientacées sobre o Tipo de Processo |

Todos os documentos essenciais devem ser inseridos. *DOCUMENTOS ESSENCIAIS 1- Formulario de identificacdo do
estudante, descrevendo a solicitaco: 2- Documentos (formuldrios) conforme orientacbes da coordenacao do curso/programa

I

Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a anélise por servidor
publico, que podera, motivadamente, alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: =] estudante - Identificacdo Padrao (clique aqui para editar contetido)

Nivel de Acesso: ()
Plblico

Décimo Segundo Passo: Clique em “Estudante: Identificagdo Padrao”
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Controle de Acessos Externos Peticionar Processo Novo
Alterar Senha

Peticionamento » : -

= Tipo de Processo: POS GRADUACAO LATO SENSU - INGRESSO
Recibos Eletronicos de 7
Protocolo

| Orientagées sobre o Tipo de Processo |

Pesquisa Publica Voar

Todos os documentos essenciais devem ser inseridos. "DOCUMENTOS ESSENCIAIS 1- Formulério de identificagdo do estudante, descrevendo a solicitag3o; 2- Documentos
{formuidrios) conforme orientagdes da coordenacio do cursa/programa.

—_Formulario de Petici }

Especificagio (resumo limitado a 50 caracteres):

Interessado: (7) VALDEMIR ALVES SUDRE

[ Documentos }
Os documentos devem ser carragados abaixo, sendo de sua exclusiva idade entre os dados & 0s documentos. Os Niveis d Acesso
e orton icBoacon iva Saiat B CorkBcioniudas & At o Servelc B, (e povderd, reotvaraments; alari-loe 5 aiqUes marmant Serm nesessidade 0 P
aviso

Documento Pri" al: (] Estudante - Identificagic Pacrdo  (clique aqui para editar contelco) >

Nivel de Acesso: (7)
Fublico

Documentos Complementares (30 Mb)
| Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de D @ Ci do Tipo de D
v

®

Nivel de Acesso: (7)
Flslico

Formato: ()  Nato-digital ' Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes

Décimo Terceiro Passo: inserir os dados conforme a imagem abaixo. No item curso inserir:
Programa de Residéncia Multiprofissional em Salde da Familia ou Programa de Residéncia
Multiprofissional em Saude do Adulto e Idoso (o curso em que esta habilitado), apds insira
as siglas: UFMT/CUR/ICEN. Obs.: Atentar-se ao detalhamento.

z 1 SEl - i - Google Chrome

@ Seguro | https:/sei.ufmt.br/sei/con

Esavar | [ 4 % (@ N 7 S = % x* 3, &4 - @3- B |2 RUEE F @ & S || Textolustificado -
1 IDENTIFICAGAO DO SOLICITANTE

11: Nome completo: INSERIR SEU NOME

12. RGA: INSERIR SEU CPF

13. Curso: INSERIR O NOME DO PROGRAMA

14, Graduacdo-Licenciatura, Graduacio-Bacharelado ou Pés-Graduacio: ESCREVER POS-GRADUACAO
15. Campus: ESCREVER CAMPUS UNIVERSITARIO DE RONDONGPOLIS

16. Telefone: INSERIR NUMERO DO CELULAR

17 Presencial, EAD ou PARFOR: ESCREVER PRESENCIAL

18. Caso EAD ou PARFOR, qual o Polo: ESCREVER NAO SE APLICA

2. DETALHAMENTO DA SOLICITACﬂO

ESCREVER: Venho por meio deste solicitar minha matricula no Programa de Residéncia Multiprofissional em Saude (...} completar com DA FAMILIA ou DO ADULTO E IDOSO.

Décimo Quarto Passo: Inserir todos os arquivos solicitados (inserir documentos originais),
primeiro especifiue qual sera o documento enviado e apds selecione o arquivo digitalizado,
depois que escolher o arquivo e especifica-lo, clique em adicionar. “Um a um” adicione
todos os documento solicitados e prossiga, clique em peticionar.
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1 Documentos }

Os documentos devem ser camagados abaixo. sendo de sua exclusiva resconsabilidade a conformidade entre 0 dados informados & os Gocumentos. Os Niveis de Acesso
que forem incicados abaixo estardo condiconados 3 andiise por servidor pUblico. que poderd, motivadamente. altera-los 2 qualquer momento sem necessidade de prévio
aviso.

Documento Principal: [ Estudante - Identificagic Padr3o  (clique aqui para adiar conteddo)

Nivel de Acesso: ()
Publico

Documentos Complemantares (30 Mb)

| Escolher arquivo | IMG_7721.JPG

Tipo de Documento: (3
Docu

Nivel de Acesso: (2)
Publico
Formato: (3) Nato-digital @ Digitalizado énci ° igitali
{ ginal ¥ ) [Adman=

Documento Nivel de Acesso Formato Agdes

Complemento do Tipo de Documento: (3)

Décimo Quinto Passo: Para terminar selecione o cargo/funcdo “estudante” e insira sua
senha (criada para acessar o sistema) ela é sua assinatura. Assim que inserir sua senha
pressione enter ou clique em assinar.

1epio

e z i SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica :: - Google Chrome - m} X

8 Seguro | https://sei.ufmt.br/sei/controlador_ex

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacdo de sus sennha de acesso iniciard o paticicnamento e importa na aceitagdo dos termos e condicdes que regem o processo eletr 8nico, além do disposto no
redenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que s3o auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e

admm strativamente palo uso indevido. Ainda, s30 de sua axclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a consarvagdo dos
originais em pape! de documentos digitaizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado. sejam apresent tados para
qualquer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio eletrdnico de todos oS 3105 & comunicagdes processuais com o propric Usudrio Externo ou, por seu intermédio, com
3 entidade porveniura reprasentada; 3 observancia de gue 0s 3tos processuais se consideram real izados no dia e hora do recebimento pelo SE!, considerando-se
tempestivos os praticados at € as 23h59minS@s do Ultime dia do prazo, ccr:derado sempra o horario oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se e
encontre; 2 consulta penddica a0 SEI. 3 fim de verfficar o recebimento de intmagdes eletronicas.

os. C
nece

Usudrio Externo:

CargolFungdo:
Esiudante

Senha de Acesso ao SEI:

Sua documentacao sera analisada, anote o nimero do processo, o e-mail e senha utilizada
para entrar no SEI. O inicio das atividades para TODOS OS RESIDENTES dos dois programas
sera no dia 01/03/2018, data de inicio obriatério de todas as residéncias nacionais. Todos
deverdo estar na sala 06 do Bloco do Curso de Enfermagem da UFMT/CUR as 13h30 min,
para inicio das atividades. Programacao: Conhecendo a Coordenagdo do Programa e as
atividades de acolhimento.

obs.: O inicio ocorrera no dia 07 de fevereiro de 2019, a partir das 8 horas nas sala da
residencia.


UFMT
Texto digitado
obs.: O inicio

UFMT
Texto digitado
 ocorrerá no dia 07 de fevereiro de 2019, a partir das 8 horas nas sala da residencia.




