Boletim de Servigos Eletronico em 08/10/2024

UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONOPOLIS

REITORIA
PRO-REITORIA DE POS-GRADUAGAO E PESQUISA

UFR: INSTRUGAO NORMATIVA PROPGP/REITORIA/UFR N2 11, DE 08 DE OUTUBRO DE 2024

Dispoe de critérios para a utilizagdo dos rec
Coordenacgdo de Aperfeigoamento de Pessoal de
stricto sensu da Universidade Federal de Rondon¢

A Pré-Reitora de Ensino de Pds-Graduagdo e Pesquisa da Universidade Federal de Rondondpolis, no uso de suas atribui¢des legais que lhe conferem a Portaria
Reitoria/UFR n°30, de 01 de fevereiro de 2024 e Resolugdo CONSUNI UFR/UFR N2 105, de 17 de junho de 2024.

CONSIDERANDO a Portaria N2 156, de 28 de novembro de 2014, que aprova o novo regulamento do Programa de Apoio a Pds-graduagdo - PROAP;

CONSIDERANDO a Portaria N2 132, de 18 de agosto de 2016, que estabelece o Auxilio Didrio para viagens no Pais e no exterior aos beneficidrios dos Programas
da Capes e seus convidados;

CONSIDERANDO a Portaria n? 206, de 4 de setembro de 2018, que dispOe sobre obrigatoriedade de citagdo da CAPES;

CONSIDERANDO a Resolugdo CONSEPE/UFR N2 67, de 10 de setembro de 2024, que dispde sobre a Politica Institucional de Pesquisa da Universidade Federal de
Rondondpolis; e

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n 23853.015091/2023-47,

RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar e orientar os procedimentos para utilizagdo de despesas previstas no Programa de Apoio a Pos-graduagdo pelos Programas de Pds-
graduacdo stricto sensu da Universidade Federal de Rondondpolis.

Art. 22 Somente podem utilizar recursos do Programa de Apoio a Pés-graduagio, docentes e discentes de p6s-graduagdo, ambos com matricula ativa e vinculados
a Programas de Pds-graduagdo stricto sensu, em que houve concessdo de Programa de Apoio a Pds-graduacdo pela Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal
de Nivel Superior.

Art. 32 Poderdo ser custeadas despesas correntes nos elementos e atividades abaixo:
| - Elementos de despesa permitidos:

a) material de consumo;

b) servigos de terceiros (pessoa juridica);

c) servigos de terceiros (pessoa fisica);

d) diarias;

e) passagens e despesas com locomogdo;

f) auxilio financeiro a estudante; e

g) auxilio financeiro a pesquisador.

Il - Atividades a serem custeadas:

a) manutengdo de equipamentos;

b) manutengdo e funcionamento de laboratério de ensino e pesquisa;

c) servigos e taxas relacionados a importagdo;

d) participagdo em cursos e treinamentos em técnicas de laboratério e utilizagdo de equipamentos;

e) produgdo, revisdo, tradugdo, editoragdo, confecgdo e publicagdo de conteudos cientifico-académicos e de divulgacdo das atividades desenvolvidas no ambito
dos PPGs;

f) manutengdo do acervo de periddicos, desde que ndo contemplados no Portal de Periddicos da Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior;
g) apoio a realizagdo de eventos cientifico-académicos no pais;

h) participagdo de professores, pesquisadores e alunos em atividades e cientifico-académicos no pais e no exterior;

i) participagdo de convidados externos em atividades cientifico académicas no pais;

j) participacdo de professores, pesquisadores e alunos em atividades de intercambio e parcerias entre Programas de Pds-graduacdo stricto sensu e instituigdes
formalmente associados;

k) participagdo de alunos em cursos ou disciplinas em outro Programa de Pds-graduacgdo stricto sensu, desde que estejam relacionados as suas dissertagdes e
teses; e
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I) aquisicdo e manutengdo de tecnologias em informatica e da informagdo caracterizadas como custeio.

Art. 42 A analise de mérito e de priorizagdo das despesas caberad aos Programas de Pés-graduagdo stricto sensu e respeitara os procedimentos administrativos da
Universidade Federal de Rondondpolis.

Art. 52 Os casos omissos serdo analisados pela Pré-reitoria de Ensino de Pds-graduagdo e Pesquisa.

Art. 62 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor em oito de outubro de dois mil e vinte e quatro.

EDNA MARIA BONFIM DA SILVA

ANEXO

ORIENTACOES PARA USO DO RECURSO DO PROGRAMA DE APOIO A POS-GRADUAGAO (PROAP) PARA PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO STRICTO
SENSU DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONOPOLIS

Este material de apoio visa orientar e padronizar os procedimentos para utilizacdo de despesas previstas na Portaria Capes PROAP n? 156, de 28 de novembro de 2014
pelos programas de Pés-graduagdo (PPG) da Universidade Federal de Rondondpolis (UFR).

Auxilio Financeiro a Discentes (3.3.90.18)
Publico-alvo: Estudantes regularmente matriculados em programa de pés-graduagao stricto sensu da UFR.

A - Participagdo em Eventos Nacionais/Internacionais - Inscrigdo (Reembolso);

B - Participagdo em Eventos Nacionais (Reembolso de despesas com passagens aéreas);
C - Participagdo em Eventos Nacionais/Internacionais - Auxilio-Diario;

D - Aulas de Campo/Coleta de Dados - Auxilio-Diario.

OBS: Os itens apresentados acima s&o apenas os mais comumente solicitados pelas coordenag8es/colegiados dos PPGs. Caso o programa tenha necessidades mais especificas ou
diversas do apresentado, pedimos que encaminhe processo para PROPGP para andlise e assim podermos dar andamento no atendimento a estas demandas, atentando-se sempre
ao Regulamento do PROAP (Portaria Capes PROAP n? 156, de 28 de novembro de 2014) .

A - Participagdo em Eventos Nacionais/Internacionais - Inscri¢do (Reembolso)

Documentacdo obrigatdria para a solicitagdo:

| - Oficio da coordenagdo indicando o aluno (beneficiario), a atividade a ser realizada e o valor a ser concedido (assinado pelo coordenador do PPG);

Il - Formulario SEI PROPGP: AUXILIO A DISCENTES - PPG — assinado pelo coordenador do PPG ou pelo discente;

Il - Comprovante de Pagamento de Inscricdo em Evento em nome do discente (Recibo de pagamento e/ou documento confirmando pagamento da institui¢do promotora
do evento);

IV - Folder/Programagdo do Evento; onde seja possivel identificar o periodo de realizagdo do evento.

V - Em casos de inscrigbes em eventos internacionais, apresentar documento que reflita o valor em moeda nacional corrente (real). Ex: Fatura de cartdo de crédito, etc.

Documentagdo para Prestagdo de Contas:

| - Certificado de Apresentagdo de Trabalho em Evento.

B - Participagdo em Eventos Nacionais (Reembolso de despesas com passagens aéreas)

Documentagdo obrigatdria para a solicitagdo:

| - Oficio da coordenacdo indicando o aluno (beneficiario), a atividade a ser realizada e o valor a ser concedido (assinado pelo coordenador do PPG);

Il - Formuldrio SEI PROPGP: AUXILIO A DISCENTES - PPG — assinado pelo coordenador do PPG ou pelo discente;

IIl - Comprovante de Pagamento de Inscrigdo em Evento em nome do discente (Recibo de pagamento e/ou documento confirmando pagamento emitido pela instituigdo
promotora do evento);

IV - Folder/Programacdo do Evento; onde seja possivel identificar o periodo de realizagdo do evento;

V - Carta de aceite, caso ja tenha sido disponibilizada - caso ndo tenha sido emitida ainda, o discente devera apresentar o documento na prestagdo de contas;

VI - Cépia do artigo ou resumo submetido ao evento;

VIl - Comprovantes de Despesa (Nota fiscal/Recibo da compra das passagens onde seja possivel identificar os valores pagos);

Documentacdo para Prestacdo de Contas:

| - Certificado de Apresentagdo de Trabalho em Evento;
Il -Bilhetes/Tickets das passagens aéreas;
11l - Relatério de Viagem assinado pelo discente, conforme modelo SEI: PROAP: PRESTAGAO DE CONTAS DISCENTES.

C - Participacdo em Eventos Nacionais/Internacionais - Auxilio Diario

(Cobertura de despesas com hospedagem/alimentagdo/locomogdo urbana) - Conforme Portaria N2 132, de 18 de agosto de 2016, fica limitado a R$320,00 por dia para
fins de auxilio-didrio para eventos nacionais ou conforme tabela apresentada no Anexo da referida Portaria para eventos internacionais.
Documentagdo obrigatdria para a solicitacdo:

| - Oficio da coordenagéo indicando o aluno (beneficiario), a atividade a ser realizada e o valor a ser concedido (assinado pelo coordenador do PPG);

Il - Formulério SEI PROPGP: AUXILIO A DISCENTES - PPG — assinado pelo coordenador do PPG ou pelo discente;

Ill - Comprovante de Pagamento de Inscricdo em Evento em nome do discente (Recibo de pagamento e/ou documento confirmando pagamento emitido pela instituicdo
promotora do evento);

IV - Folder/Programacio do Evento; onde seja possivel identificar o periodo de realizagdo do evento;

V - Carta de aceite, caso ja tenha sido disponibilizada - caso ndo tenha sido emitida ainda, o discente deverd apresentar o documento na prestagdo de contas;

VI - Cépia do artigo ou resumo submetido ao evento.

Documentagdo para Prestagdo de Contas

| - Certificado de Apresentagdo de Trabalho em Evento;
Il - Relatdrio de Viagem assinado pelo discente, conforme modelo SEI: PROAP: PRESTACAO DE CONTAS DISCENTES.

D - Aulas de Campo/Coleta de Dados - Auxilio-Diario
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(Conforme Portaria CAPES n2132/2016, fica limitado a R$320,00 por dia para fins de auxilio-diario.)

Documentacgdo obrigatdria para a solicitagdo:

| - Oficio da coordenagdo indicando o aluno (beneficiario), a atividade a ser realizada e o valor a ser concedido (assinado pelo coordenador do PPG);
Il - Formulério SEI PROPGP: AUXILIO A DISCENTES - PPG — assinado pelo coordenador do PPG ou pelo discente;
Il - Cronograma da aula de campo/coleta de dados assinado pelo orientador ou coordenador (a) do PPG.

Documentagdo para Prestagdo de Contas

| - Relatério de Viagem assinado pelo discente, conforme modelo SEI: PROAP: PRESTAGAO DE CONTAS DISCENTES.

Auxilio Financeiro a Pesquisadores (3.3.90.20)
Publico-alvo: Pesquisadores e docentes vinculados aos programas de pds-graduacdo da UFR.

DOCENTE/ PESQUISADOR

A - Participagdo em Eventos - Inscri¢do (Reembolso) - Nacional;

B - Participagdo em Eventos (Reembolso de despesas com passagens aéreas) - Nacional;

C - Participagdo em Eventos - Auxilio-Diario (Reembolso) - Nacional;

D - Participagdo em Eventos - Inscri¢do (Reembolso) - Internacional;

E - Participagdo em Eventos (Reembolso de despesas com passagens aéreas) - Internacional;
F - Participagdo em Eventos - Auxilio-Diario (Reembolso) - Internacional;

G - Aulas de Campo/Coleta de Dados - Auxilio-Didrio;

H - Material de Consumo/Insumos de Pesquisa;

| - Servigos de tradugdo, diagramagdo, revisdo e taxas de publicagdo;

J - Manutengdo de equipamentos/licencas de software n3o vitalicias.

OBS: Os itens apresentados acima sdo apenas os mais comumente solicitados pelas coordenagdes/colegiados dos PPGs. Caso o programa tenha necessidades mais especificas ou
diversas do apresentado, pedimos que encaminhe processo para PROPGP para andlise e assim podermos dar andamento no atendimento a estas demandas, atentando-se sempre
ao Regulamento do PROAP (Portaria Capes PROAP n2 156, de 28 de novembro de 2014).

A - Participagdo em Eventos - Inscri¢do (Reembolso) - Nacional

| - Oficio da coordenagdo indicando docente/pesquisador (beneficiario), a atividade a ser realizada e o valor a ser concedido (assinado pelo coordenador do PPG);

Il - Formulario SEI PROPGP: AUXILIO A PESQUISADORES - PPG — assinado pelo coordenador do PPG ou pelo docente/pesquisador;

Il - Comprovante de Pagamento de Inscrigio em Evento em nome do docente/pesquisador (Recibo de pagamento e/ou documento confirmando pagamento emitido pela
instituigdo promotora do evento);

IV - Folder/Programacgdo do Evento; onde seja possivel identificar o periodo de realizagdo do evento.

Documentos para Presta¢do de Contas

| - Certificado de Apresentagdo de Trabalho em Evento.

B - Participacdo em Eventos (Reembolso de despesas com passagens aéreas) - Nacional
Documentacgdo obrigatdria para a solicitagdo:

| - Oficio da coordenagdo indicando docente/pesquisador (beneficiario), a atividade a ser realizada e o valor a ser concedido (assinado pelo coordenador do PPG);
Il - Formulrio SEI PROPGP: AUXILIO A PESQUISADORES - PPG — assinado pelo coordenador do PPG ou pelo docente/pesquisador;

Il - Folder/Programagido do Evento, onde seja possivel identificar o periodo de realizagdo do evento e a modalidade (presencial);

IV - Comprovantes de Despesa (Nota fiscal/Recibo da compra das passagens onde seja possivel identificar os valores pagos);

V - Certificado de Apresentagdo de Trabalho/Participagdo em evento.

Documentos para Presta¢do de Contas

| - Bilhetes/Tickets das passagens aéreas;
I - Relatdrio de viagem, SEI UFR: PROAP: PRESTACAO DE CONTAS-COLETA DE DADOS, assinado pelo docente/pesquisador e coordenador do PPG.

C - Participagdo em Eventos - Auxilio-Diario (Reembolso) - Nacional

(Reembolso de despesas com hospedagem/alimenta¢do/locomogdo urbana) - Conforme Portaria CAPES n2132/2016, fica limitado a RS 320,00 por dia para fins de auxilio-
didrio para eventos nacionais.

Documentacgdo obrigatdria para a solicitagdo:

| - Oficio da coordenagdo indicando docente/pesquisador (beneficiario), a atividade a ser realizada e o valor a ser concedido (assinado pelo coordenador do PPG);
Il - Formulario SEI PROPGP: AUXILIO A PESQUISADORES - PPG — assinado pelo coordenador do PPG ou pelo docente/pesquisador;

11l - Certificado de Apresentagdo de Trabalho/Participagdo em evento e comprovante de participagdo presencial ao evento;

IV - Folder/Programacdo do Evento; onde seja possivel identificar o periodo de realizagdo do evento e a modalidade (presencial).

Documentos para Prestagdo de Contas

| - Relatério de viagem, SEI PROAP: PRESTACAO DE CONTAS-COLETA DE DADOS, assinado pelo docente/pesquisador e coordenador do PPG.

D - Participagdo em Eventos - Inscri¢do (Reembolso) - Internacional

| - Oficio da coordenagdo indicando docente/pesquisador (beneficiario), a atividade a ser realizada e o valor a ser concedido (assinado pelo coordenador do PPG);

Il - Formulario SEI PROPGP: AUXILIO A PESQUISADORES - PPG — assinado pelo coordenador do PPG ou pelo docente/pesquisador;

Il - Comprovante de Pagamento de Inscrigdo em Evento em nome do docente/pesquisador (Recibo de pagamento e/ou documento confirmando pagamento emitido pela
instituigdo promotora do evento) - Para documentos que estejam constando o valor em moeda estrangeira, solicitamos que inclua a fatura do cartdo de crédito para
demonstragdo do valor em real;

IV - Folder/Programacio do Evento; onde seja possivel identificar o periodo de realizagdo do evento e a modalidade (presencial/online);
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V - Portaria de Afastamento do Pais com 6nus, publicada em Didrio Oficial da Unido.

Documentos para Prestagdo de Contas

| - Certificado de Apresentagdo de Trabalho em Evento.

E - Participagdo em Eventos (Reembolso de desp comp 1s aéreas) - Internacional

Documentagdo obrigatdria para a solicitagdo:

| - Oficio da coordenagdo indicando docente/pesquisador (beneficiario), a atividade a ser realizada e o valor a ser concedido (assinado pelo coordenador do PPG);

Il - Formulario SEI PROPGP: AUXILIO A PESQUISADORES - PPG — assinado pelo coordenador do PPG ou pelo docente/pesquisador;

Il - Comprovantes de Despesa (Nota fiscal/Recibo da compra das passagens onde seja possivel identificar os valores pagos - Para documentos que estejam constando o
valor em moeda estrangeira, solicitamos que inclua a fatura do cartdo de crédito para demonstragdo do valor em real;

IV - Folder/Programacio do Evento; onde seja possivel identificar o periodo de realizagdo do evento e a modalidade (presencial);

V - Certificado de Apresentagdo de Trabalho/Participagdo em evento;

VI - Portaria de Afastamento do Pais com 6nus, publicada em Didrio Oficial da Unido.

Documentos para Prestagdo de Contas

| - Certificado de Apresentagdo de Trabalho em Evento.
Il - Relatdrio de viagem, SEI PROAP: PRESTAGAO DE CONTAS-COLETA DE DADOS, assinado pelo docente/pesquisador e coordenador do PPG;
Il - Bilhetes/Tickets das passagens aéreas.

F - Participagdo em Eventos - Auxilio-Didrio (Reembolso) - Internacional

(Reembolso de despesas com hospedagem/alimentacdo/locomogdo urbana) - Conforme Portaria CAPES n2132/2016, fica limitado aos valores estabelecidos na tabela
constante em seu anexo.

| - Oficio da coordenagdo indicando docente/pesquisador (beneficiario), a atividade a ser realizada e o valor a ser concedido (assinado pelo coordenador do PPG);
Il - Formulario SEI PROPGP: AUXILIO A PESQUISADORES - PPG — assinado pelo coordenador do PPG ou pelo docente/pesquisador;

Il - Folder/Programagdo do Evento; onde seja possivel identificar o periodo de realizagdo do evento e a modalidade (presencial);

IV - Certificado de Apresentac¢do de Trabalho/Participacdo em evento;

V - Portaria de Afastamento do Pais com énus, publicada em Diario Oficial da Unido.

Documentos para Presta¢do de Contas

| - Certificado de Apresentagdo de Trabalho em Evento.
Il - Relatdrio de viagem, SEI PROAP: PRESTACAO DE CONTAS-COLETA DE DADOS, assinado pelo docente/pesquisador e coordenador do PPG.

G - Aulas de Campo/Coleta de Dados - Auxilio-Diario

(Conforme Portaria CAPES n2132/2016, fica limitado a R$320,00 por dia para fins de auxilio-diario.)

| - Oficio da coordenagdo indicando o docente (beneficiario), a atividade a ser realizada, o periodo de realizagdo e o valor a ser concedido (assinado pelo coordenador do
PPG);

Il - Formulario SEI PROPGP: AUXILIO A PESQUISADORES - PPG — assinado pelo coordenador do PPG e pelo docente;

Il - Cronograma da aula de campo/coleta de dados assinado pelo docente ou coordenador (a) do PPG.

Documentac¢do para Prestacdo de Contas

| - Formulario SEI PROAP: PRESTACAO DE CONTAS-COLETA DE DADOS, assinado pelo docente. A Pro-reitoria de Ensino de Pés-graduacdo e Pesquisa poderd solicitar
outros tipos de documentagdo para complementar o relatério.

H - Material de Consumo/Insumos de Pesquisa

| - Oficio da coordenagdo indicando docente/pesquisador (beneficiario), a atividade a ser realizada e o valor a ser concedido (assinado pelo coordenador do PPG);
Il - Formulario SEI PROPGP: AUXILIO A PESQUISADORES - PPG — assinado pelo coordenador do PPG ou pelo docente/pesquisador;
Il - 1 (um) orgamento ou, em casos de reembolso, apresentagdo da Nota Fiscal.

Documentos para Prestagdo de Contas

| - Nota Fiscal dos materiais de consumo/insumos de pesquisas.

1 - Servigos de tradugdo, diagramagdo, revisdo e taxas de publicacdo

Documentacdo obrigatdria para a solicitagdo:

| - Oficio da coordenagdo indicando docente/pesquisador (beneficiario), a atividade a ser realizada e o valor a ser concedido (assinado pelo coordenador do PPG);
Il - Formulario SEI PROPGP: AUXILIO A PESQUISADORES - PPG — assinado pelo coordenador do PPG ou pelo docente/pesquisador;
Il - 1 (um) orgamento ou, em casos de reembolso, apresentagdo da Nota Fiscal.

OBSERVACAO:
® Para prestadores de servigos, tipo Pessoa Fisica, que ndo possuam talondrios de Notas Fiscais de Servigos, solicitamos que utilize para fins de prestagdo de contas o Modelo
A da CAPES;
® Para documentos que estejam constando o valor do servigo em moeda estrangeira, solicitamos que inclua a fatura do cartdo de crédito para demonstragdo do valor em real;
e Todo e qualquer material produzido devera incluir a logomarca da CAPES conforme Portaria n? 206, de 4 de setembro de 2018.
o A PROPGP podera solicitar outros tipos de comprovagdo, caso haja a necessidade.

Documentos para Prestagdo de Contas
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| - Nota Fiscal dos servigos realizados.

J - Manutencg3o de equipamentos/licengas de software n3o vitalicias

Documentacdo obrigatdria para a solicitagdo:

| - Oficio da coordenagdo indicando docente/pesquisador (beneficiario), a atividade a ser realizada e o valor a ser concedido (assinado pelo coordenador do PPG);

Il - Formulario SEI PROPGP: AUXILIO A PESQUISADORES - PPG — assinado pelo coordenador do PPG ou pelo docente/pesquisador;

Il - 1 (um) orgamento ou, em casos de reembolso, apresentagdo da Nota Fiscal.

IV - Caso o prestador de servigos for Unico fornecedor de determinado servigo, anexe a carta de exclusividade.
OBS: Para documentos que estejam constando o valor do servico em moeda estrangeira, solicitamos que incluam a fatura do cartdo de crédito para demonstragdo do valor em
real ou equivalente.

Documentos para Prestagdo de Contas.

| - Nota Fiscal dos servigos realizados ou licenga adquirida.

OBSERVACAO:

® Para todos os efeitos, ndo serdo aceitos processos contendo mais de 1 (um) beneficidrio;

® Em nenhuma hipdtese serdo aceitos processos sem a documentagdo minima exigida;

e Cada PPG é responsavel pelo controle orgamentario de sua unidade. Prezando pela boa gestdo orgamentdria, deverdo manter planilha de controle atualizada para possiveis
consultas desta Pro-Reitoria;

e Docentes, pesquisadores e discentes que estiverem com prestagdes de contas pendentes ficardo impedidos de pleitear qualquer auxilio advindo dos recursos do PROAP,
sem prejuizo as restrigdes causadas por inadimpléncia pela ndo prestagdo de contas de recursos publicos.

e Cada PPG é responsavel pelo controle orgamentario de sua unidade. Prezando pela boa gestdo orgamentdria, deverdo manter planilha de controle atualizada para possiveis
consultas desta Pro-Reitoria;

o N3o sera realizada concessdo de auxilio para participagdo de eventos em periodo de férias/licengas do docente/pesquisador.

Diarias civis (3.3.90.14)

As possibilidades de concessdo de despesas com locomogdo e didrias sdo variadas. Podemos ter apenas a demanda por didrias, apenas por passagens e também atender
concomitantemente didrias e passagens. Neste primeiro momento iremos trazer a teoria para solicitagdo da concessdo das didrias (3.3.90.14).

O requerente devera encaminhar a Geréncia de Pés-Graduagao Stricto Sensu processo SEI! contendo as seguintes documentagdes:
Aulas de Campo/Coleta de Dados

Documentagdo obrigatdria para a solicitagdo:

| - Oficio de Solicitagdo;

Il - Formulério de Diarias e Passagens SEI UFR: PCDP - PROPOSTA DE DIARIAS E PASSAGENS - preenchido e assinado pelo requerente e sua chefia imediata;

Il - Declaragdo de Utilizacdo de Veiculo Préprio SEI UFR: DECLARAGAO DE UTILIZAGAO DE VEICULO PROPRIO - (caso a viagem seja realizada com veiculo particular, o
requerente também devera incluir esta declaragdo para essa modalidade de deslocamento. Nas demais situagdes, esta declaragdo é dispensavel).

Documentacgdo para Prestacdo de Contas

| - Formulario SEI PROAP: PRESTACAO DE CONTAS-COLETA DE DADOS, assinado pelo docente. A Pré-reitoria de Ensino de Pés-graduagdo e Pesquisa podera solicitar
outros tipos de documentagdo para complementar o relatdrio.

Eventos Cientifico-académicos

Documentacdo obrigatdria para a solicitagdo:

| - Oficio de Solicitagdo;

Il - Formuldrio de Didrias e Passagens SEI UFR: PCDP - PROPOSTA DE DIARIAS E PASSAGENS - preenchido e assinado pelo requerente e sua chefia imediata;

Il - Declaragdo de Utilizagdo de Veiculo Préprio SEI UFR: DECLARAGAO DE UTILIZAGAO DE VEICULO PROPRIO - (caso a viagem seja realizada com veiculo particular, o
requerente também deverd incluir esta declaragdo para essa modalidade de deslocamento. Nas demais situagdes, esta declaragdo é dispensavel).

IV - Comprovante de Inscrigdo;

V - Programacao e folder do Evento;

VI - Cépia do resumo ou artigo a ser apresentado;

VII - Carta de aceitagdo.

Documentacgdo para Prestacdo de Contas

| - Formulario SEI PROAP: PRESTACAO DE CONTAS-COLETA DE DADOS, assinado pelo docente. A Pro-reitoria de Ensino de Pés-graduagdo e Pesquisa poderd solicitar
outros tipos de documentagdo para complementar o relatério.

Passagens e despesas com locomogéo (3.3.90.33)

Para concessdo de diarias e passagens temos que ter em mente que existem duas modalidades mais comumente utilizadas: passagens aéreas (3.3.90.33.01) e rodoviarias
(3.3.90.33.02). Mas a operacionalizagdo é semelhante.

O requerente devera encaminhar a Geréncia de P6s-Graduagdo Stricto Sensu processo SEI! contendo as seguintes documentagdes:
Aulas de Campo/Coleta de Dados

Documentacdo obrigatdria para a solicitagdo:

| - Oficio de Solicitagdo;
Il - Formuldrio de Didrias e Passagens SEI UFR: PCDP - PROPOSTA DE DIARIAS E PASSAGENS - preenchido e assinado pelo requerente e sua chefia imediata;
IV - Cotagdo de passagens.

Documentacdo para Prestacdo de Contas




| - Formulario SEI UFR: RELATORIO DE VIAGEM A SERVICO, assinado pelo docente. A Pré-reitoria de Ensino de Pés-graduagdo e Pesquisa podera solicitar outros tipos de
documentagdo para complementar o relatério.

Eventos Cientifico-académicos

Documentagdo obrigatdria para a solicitagdo:

| - Oficio de Solicitagdo;

Il - Formulério de Diarias e Passagens SEI UFR: PCDP - PROPOSTA DE DIARIAS E PASSAGENS - preenchido e assinado pelo requerente e sua chefia imediata;
Il - Cotagdo de Passagens;

IV - Comprovante de Inscrigdo;

V - Programacao e folder do Evento;

VI - Cépia do resumo ou artigo a ser apresentado;

VII - Carta de aceitagdo.

Documentacdo para Prestacdo de Contas

| - Formulario SEI UFR: RELATORIO DE VIAGEM A SERVICO, assinado pelo docente. A Pré-reitoria de Ensino de Pés-graduacéo e Pesquisa podera solicitar outros tipos de
documentagdo para complementar o relatério.

il
sel
assinatura 2
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Edna Maria Bonfim da Silva, Pré-Reitor(a) de Ensino de Pés-Graduagdo e Pesquisa - PROPGP/UFR, em 08/10/2024, as
17:15, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n2 23853.012373/2024-73 SEI n2 0404333


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ufr.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.ufr.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

