
1. FORMULÁRIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS

DADOS DO PROCESSO

ID: 23853.014641/2024-91

UNIDADE: Gerência de Registro e Acompanhamento Funcional

NOME: Afastamento Eleitoral por Convocação

OBJETIVO: Registrar o afastamento por convocação do servidor para trabalho eleitoral.

OBJETIVOS ESTRATÉGICOS RELACIONADOS:

Garantir o afastamento pelo dobro de dias de convocação sem prejuízo remuneratório para o servidor.

CLIENTE (público-alvo): Servidor efetivo.

GERENTE: Francielly Moraes dos Anjos

DETALHES DO PROCESSO

LEGISLAÇÃO CORRELATA:

LEI Nº 9.504/1997; art. 1° da Resolução do Tribunal Superior Eleitoral n°22.747/2008.

DOCUMENTOS: Formulário padrão no SEI (preenchido e assinado pela chefia imediata); Comprovante
de CONVOCAÇÃO; Ciência da Chefia.

GATILHO (evento que inicia o processo): Pedido via processo SEI.

SAÍDA (evento que encerra o processo): Inserção das informações no SUAP e SIGEPE.

SISTEMAS: SEI/SUAP/SIGEPE

INDICADORES (indicadores para a medição do processo):

OUTRAS INFORMAÇÕES IMPORTANTES:

CONTROLE DE VERSÕES



ALTERAÇÕES DA VERSÃO: 01

AUTOR(ES): Francielly Moraes dos Anjos

DATA: 14/01/2025

2. SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES

PROCESSO PRINCIPAL

Nº ATIVIDADE SETOR DESCRIÇÃO

1 Inciar processo de solicitação de
afastamento eleitoral por
convocação

Servidor Processo no SEI da UFR

2 Inserir documentos necessários Servidor Formulário padrão no SEI
Comprovante de convocação
Ciência da Chefia

3 Encaminhar processo para GRAF Servidor Encaminhar para GRAF - Gerência de
Registro e Acompanhamento Funcional

3. DEFINIÇÕES DAS SIGLAS

SIGLA DEFINIÇÃO

GRAF Gerência de Registro e Acompanhamento Funcional.

SEI Sistema Eletrônico de Informações

SIGEPE Sistema de Gestão de Pessoas




