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1. FORMULÁRIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS

DADOS DO PROCESSO

ID: 23853.006793/2024-11

UNIDADE:  Gerencia de Mobilidade Acadêmica

NOME: Programa GCUB de Mobilidade Internacional

OBJETIVO:  O  objetivo  do  Programa  é  contribuir  para  o  desenvolvimento  de  estudantes
acadêmicos  de  alto  nível  dos  cinco continentes,  bem como promover  a  internacionalização
universitária e fortalecer a cooperação internacional entre universidades brasileiras e instituições
afins  de  outros  países.  O  Programa  de  Mobilidade  Internacional  do  Grupo  de  Cooperação
Internacional de Universidades Brasileiras (GCUB) GCUB-Mob é promovido pelo GCUB com o
apoio do Instituto Guimarães Rosa do Ministério das Relações Exteriores do Brasil, da Comissão
Nacional da UNESCO, do Conselho Nacional das Fundações Estaduais de Amparo à Pesquisa
(CONFAP) e l'Agence Universitaire de la Francophonie (AUF).

OBJETIVOS ESTRATÉGICOS RELACIONADOS: Essas  bolsas  são  destinadas  a  programa  de
Mestrado e Doutorado no Brasil, conforme informações divulgadas na Tabela de Mestrados e
Doutorados das universidades brasileiras, incluindo a Universidade Federal de Rondonópolis. Em
duas etapas, a primeira, com a divulgação e seleção dos candidatos é feita pelo GCUB e a
segunda,  de  recepção e matrícula,  e  acompanhamento é feita pela Secretaria  de  Relações
Internacionais (SECRI) e pela Pro-Reitoria de Pós-Graduação (PROPGP).

CLIENTE (público-alvo):  estudantes de pós-graduação (beneficiários).

GERENTE: Professora Doutora Camila Franco Ba sta

DETALHES DO PROCESSO

LEGISLAÇÃO CORRELATA: Edital da bolsa, e:
Portaria CAPES nº 158/2023: Institui e regulamenta a governança da informação relacionada à 
pós-graduação stricto sensu;

Resolução CNE/CES nº 04/2022: Altera normas para o funcionamento de cursos de pós-graduação
stricto sensu.

DOCUMENTOS: Edital GCUB-Mob Nº 001/2023.
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GATILHO (evento que inicia o processo): Plano de Desenvolvimento Ins tucional da 
Universidade Federal de Rondonópolis PDI/UFR 2021-2025.

SAÍDA (evento que encerra o processo):  Outorga de título.

SISTEMAS: SEI; G-MAIL.SUAP.

INDICADORES (indicadores para a medição do processo): Taxa de aprovação; Satisfação dos 
bolsistas; Impacto acadêmico.

OUTRAS INFORMAÇÕES IMPORTANTES:

CONTROLE DE VERSÕES

ALTERAÇÕES DA VERSÃO: 01

AUTOR(ES):  Celso Moisés do Nascimento

DATA: 11/06/2024

2. SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES

PROCESSO PRINCIPAL

Nº ATIVIDADE SETOR DESCRIÇÃO

1 Consulta GCUB O  GCUB  encaminha  um  o cio  para  as
universidades  associadas,  solicitando  as
seguintes informações:

1) A PROPGP faz a indicação para a coordenação e 
vice-coordenação do programa GCUB-Mob na UFR.
2) Os coordenadores dos programas enviam um 
ofício, com as informações abaixo, para ser enviado 
para a direção executiva do GCUB até a data limite:
A) Nome do Programa/Curso;
B) Área do conhecimento (Segundo índice Geral das 
grandes áreas do conhecimento da CAPES);
C) Conceito CAPES;
D) Website;
E) Data prevista de início em (dd/mm/aaaa);
F) Duração (em meses);
G) Requisitos de idioma (considerando que os 
estudantes são oriundos dos cinco continentes, o 
Programa deve informar os idiomas aceitos e seus 
respectivos níveis);
H) Número de bolsas;
I) Fonte de financiamento das bolsas.
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2 Edital e seleção GCUB  O GCUB ecidas  por  universidades brasileiras
associadas ao GCUB, no âmbito do Programa
GCUB  de  Mobilidade  Internacional  -  GCUB-
Mob. Essas bolsas são des nadas a programas
de Mestrado e Doutorado no Brasil, conforme
informações  divulgadas  na  Tabela  de
Mestrados  e  Doutorados  das  universidades
brasileiras.lança  o  Edital  que  regulamenta  a
seleção  de  candidatos,  para  a  atribuição  de
bolsas oferecidas

3 Publicação e Divulgação do 
Edital

SECRI O  Edital  é  publicado  no  site  do  GCUB
(h ps://www.gcub.org.br/),  e  divulgado  na
página  da  SECRI  (link:
h ps://ufr.edu.br/secri/editais/ );  no
instagram da SECRI (@secri.ufr) e Facebook da
SECRI (secriufr).

4 Resultado final SECRI O resultado do processo sele vo é divulgado na
página da UFR 

(link: h ps://ufr.edu.br/SECRI/editais/ )

5 Alinhamento da SECRI com os 
aprovados

SECRI Encaminhamento  de  guia  de  estadia  com
informações  sobre,  transporte  aéreo  e
terrestre,  hospedagem,  alimentação.
Orientações  sobre  documentos  que  deverão
ser  providenciados  antecipadamente  e
enviados  por  e-mail:  CPF,  solicitado  na
embaixada do país de origem; comprovante de
seguro de vida; agendamento de RNM no site
da polícia federal.

6 Acompanhamento inicial SECRI A Secretaria de Relações Internacionais lança
um  edital  de  seleção  de  bolsista
padrinho/madrinha, por três meses, que terão
a  função  de  recepcionar  e  auxiliar  o
estrangeiro, com início um mês antes do início
das aulas do estrangeiro.
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7 Criação de processo SEI SECRI Ao  chegar  na  UFR,  o  estrangeiro  deverá  se
apresentar  na  Secretaria  de  Relações
Internacionais, para abertura de Processo SEI.
Constará  nesse  Processo  os  seguintes
documentos:  Registro  Nacional  Migratório
(RNM); Dados bancários (Banco do Brasil).

8 Envio do Processo para a 
PROPGP.

SECRI A SECRI  encaminhará o  Processo SEI  para  a
PROPGP,  solicitando  providências  para
efe vação da matrícula no Programa de Pós-
Graduação,  no  mesmo  Processo.  Caso  seja
necessário abrir outros Processos SEI, que eles
sejam  encaminhados  para  a  SECRI,  para
acompanhamento.

9 Pagamento dos Bolsistas PROPGP Pagamento dos Bolsistas conforme Folha de
Pagamento e Ateste enviado pela PROPGP.

10 Acompanhamento SECRI A SECRI mantém contato com o estrangeiro,
especialmente, referente ao Registro Nacional
Migratório  (RNM),  auxiliando-o  para  evitar
que o documento vença, sem renovação.

11 Controle PROPGP O  controle  da  permanência  do  estrangeiro
durante o curso, é feito pela coordenação do
Programa.

12 Encerramento SECRI A SECRI confere a documentação apresentada
no final do período estabelecido no Edital, e
encerra o Processo.

3. DEFINIÇÕES DAS SIGLAS

SIGLA DEFINIÇÃO

GEF - PROPLAD Gerência de Execução Financeira - Pró-Reitoria de Planejamento e 
Administração

SEI Sistema Eletrônico de Informações

SECRI Secretaria de Relações Internacionais

CONSEPE Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensão

CONSUNI Conselho Superior Universitário

UFR Universidade Federal de Rondonópolis
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PDI Plano de Desenvolvimento Ins tucional

PRAE Pró-Reitora de Assistência Estudan l

ODS Obje vo de Desenvolvimento Sustentável

PNAES Programa Nacional de Assistência Estudan l
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