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1. FORMULARIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS

DADOS DO PROCESSO

ID: Programa de Apoio Pedagogico ao Estudante Ingressante (PAPEI)

UNIDADE: Geréncia de Programas e Projetos Institucionais

NOME: Maraisa Silva Magalhaes

OBJETIVO: Selecionar tutores(as) para implementacao do Programa de Apoio Pedagdgico aos
Estudantes Ingressantes (PAPEI) da Universidade Federal de Rondondpolis.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS RELACIONADOS: Promover uma equaliza¢io do conhecimento
basico necessario para o acompanhamento das disciplinas universitarias, estimulando o(a)s
ingressantes e o(a)s estudantes veteranos(as) matriculados(as) em disciplinas do primeiro semestre
a permanecerem na institui¢do, visando a reducao das taxas de reprovagao e evitando a evasao.

CLIENTE (publico-alvo):
Beneficiarios: Estudantes matriculados em disciplinas do primeiro semestre da UFR.

Tutores: Servidores da UFR, Estudantes de pos-graduacao da UFR e Docentes da rede publica.

GERENTE: Maraisa Silva Magalhaes

DETALHES DO PROCESSO

LEGISLACAO CORRELATA:
Resolugdo CONSEPE/UFR n.° 15 (31/10/2022)

DOCUMENTOS: EDITAL PROEG - REITORIA/REITORIA/UFR N° 10, DE 18 DE ABRIL DE

GATILHO (evento que inicia o processo): Resolucaio CONSEPE/UFR n.° 15, de 31 de outubro de
2022 (CAPITULO I, subsegao IV).

SAIDA (evento que encerra o processo): Relatorio Final das Atividades do PAPEL

SISTEMAS: SEI

INDICADORES (indicadores para a medi¢cao do processo):

fndice de reprovagao;
Indice de evasdo;
Frequéncia;

Avaliagdo do programa.

OUTRAS INFORMACOES IMPORTANTES:

CONTROLE DE VERSOES

ALTERACOES DA VERSAO: 01
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UNVERSIDADE FEDERAL
DE RONDONOPOLIS.

AUTOR(ES): Maraisa Silva Magalhaes

DATA: 03/06/2024

2. SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES

PROCESSO PRINCIPAL

N° ATIVIDADE SETOR DESCRICAO

~ . O Edital é elaborado via Sei, de acordo com a
1| Elaboragdo do edital PROEG Resolucdo Consepe/UFR n.° 15, de 31 de outubro
de 2022.

O Edital ¢ divulgado na pagina da UFR (link:
https://ufr.edu.br/proeg/editais/ ) € no instagram
da UFR (@ufr).

2 | Divulgacao do Edital PROEG

PROEG Ap6s o periodo de inscrigdes pelo Sei, a comissao
examinadora da PROEG analisa a documentagio
dos candidatos inscritos e seleciona-os por meio
de analise curricular.

3 | 1% fase da Selegao dos Candidatos
(tutores) - Analise Curricular

4 | 2% fase da Sele¢do dos Candidatos PROEG Apds a s.elec;ﬁo Eor me1o .de anlise cunlquleir,
os candidatos sdo entrevistados pela comissao

examinadora da PROEG. A entrevista possui
carater classificatorio e eliminatorio.

(tutores) - Entrevista

5 | Divulgacdo do resultado dos PROEG | O resultado do processo seletivo ¢ divulgado na
tutores aprovados pagina da UFR.

Criagdo de um processo via Sei para a PROPLAD.
Nesse processo ¢ inserido o edital vigente, um
oficio, a folha de pagamento (planilha com as

6 | Envio mensalmente da Folha de PROEG
Pagamento e Ateste para a

PROPLAD seguintes informagdes: nome completo, CPF,
SIAPE ou RGA, banco, agéncia, conta corrente),
um ateste, ¢ um despacho direcionado a
PROPLAD.
7 | Pagamento dos Tutores PROPLAD Pagamento dos tutores conforme Folha de

Pagamento ¢ Ateste enviada pela PROEG.
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UNVERSIDADE FEDERAL
DE RONDONOPOLIS.

8 | Acompanhamento PROEG

O coordenador do programa (lotado na PROEG) ¢
o responsavel pelo acompanhamento das
atividades desenvolvidas durante as aulas
presenciais e virtuais. Cada tutor apresenta seu
plano de aula ao coordenador para apreciagfo.
Também ha reunides quinzenais com toda a
equipe para discutirem sobre o andamento das
disciplinas ministradas bem como o aprendizado
dos alunos.

9 Controle

Os tutores registram a frequéncia dos estudantes
nas aulas e também tiram duvidas de todo o
contetdo que tiveram  dificuldade na
aprendizagem. O controle também ¢ feito através
de exercicios que visam um melhor desempenho
dos alunos.

PROEG

10 | Relatorio

O coordenador do PAPEIL, com base no que foi
realizado pelos tutores e com os indices de
reprovacdo e evasdo, elabora um relatdrio
semestral demonstrando a eficiéncia ou nao do
programa.

PROEG

3. DEFINICOES DAS SIGLAS

SIGLA DEFINICAO

PROPLAD Pro-Reitoria de Planejamento e Administragéo

SEI Sistema Eletronico de Informagdes

PROEG Pro-Reitoria de Ensino de Graduagao

PAPEI Programa de Apoio Pedagogico ao Estudante Ingressante
CONSEPE Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao

CONSUNI Conselho Superior Universitario

UFR Universidade Federal de Rondondpolis




