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1. FORMULARIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS

DADOS DO PROCESSO

ID: 23853.006793/2024-11
NIDADE: Instituto de Ciéncias Agrarias e Tecnologicas

NOME: Programagdo de Aula de Campo

OBJETIVO: Programar as viagens para aulas de campo correspondentes as cargas
horéarias das disciplinas obrigatorias e optativas ofertadas durante os semestres letivos.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS RELACIONADOS:
Incentivar o aprendizado dos(das) estudantes.
Fortalecer a articulagdo entre os conhecimentos tedricos e praticos.

Aprimorar o conhecimento tedrico adquirido em sala de aula através de atividades de
experimentacdo e/ou coleta de material fora dos limites da UFR.

CLIENTE (publico-alvo): docentes responsaveis pelas disciplinas que possuem carga horaria
de aula de campo; discentes matriculados nas disciplinas que possuem carga horaria de aula de
campo; geréncia de transporte.

GERENTE:

DETALHES DO PROCESSO

LEGISLACAO CORRELATA:
RESOLUCAO CONSEPE/UFR N° 10, de 14 de julho de 2022.

DOCUMENTOS: Formulario para programagao e reprogramagio dos institutos e/ou faculdades referente
as aulas de campo. Ata de aprovacao Colegiado de Curso. Ata de homologagdo Congregacao.

GATILHO (evento que inicia o processo): Processo SEI encaminhado pela PROEG.

SAIDA (evento que encerra o processo): Processo SEI enviado 8 PROEG.

SISTEMAS: SEI, e-mail institucional.

INDICADORES (indicadores para a mediciao do processo): Despacho PROINFRA quilometragem
percorrida e custo da viagem.

OUTRAS INFORMACOES IMPORTANTES:

CONTROLE DE VERSOES

ALTERACOES DA VERSAO: 01

AUTOR(ES): Coordenadores dos cursos de graduagido do ICAT
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DATA: 20/06/2024

2. SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES
PROCESSO PRINCIPAL

N° ATIVIDADE SETOR DESCRICAO
1 | Divulgagio de periodo de PROEG Recebl.rn'entcN) do processo encjamlnhado pela PROEG
~ de solicitacdo de programacdo de aula de campo e
programacdo de aula de . ) )
cam Coordenagdes dedivulgagdo, por e-mail, aos docentes.
po
Cursos

2 | Elaboragdio da programagio Docentes Elaboracdo da programacdo de aula de campo,

reunindo as demandas de todos os professores, os
Coordenacdes de quais sdo informados previamente, ¢ encaminham
Cursos via SEI suas demandas.

de aula de campo

Aprovagdo da programacgdo de aula de campo.
Envio da programagio de aula de campo, bem
como da ata de reunido do colegiado de curso, para
Coordenacdes de| @ Diregao do instituto.

3 | Reunido do Colegiado de Colegiado de
Curso Curso

Cursos

Recebimento da programagdo de aula de campo
dos cursos de graduagdo. Homologacio da
programacao de aula de campo.

4 | Reunido Congregacao Congregacao

5 | Encaminhamentos 8 PROEG| Direcdo da Apos homologagado pela Congregacdo, a Dire¢do do
e Coordenagdes Unidade Instituto encaminha processo & PROEG e as
Académica | coordenagdes dos cursos.

3. DEFINICOES DAS SIGLAS

SIGLA DEFINICAO
SEI Sistema Eletronico de Informacgdes
PROEG Pro-Reitoria de Ensino de Graduacgédo

PROINFRA Pro-Reitoria de Infraestrutura




