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1. FORMULARIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS

DADOS DO PROCESSO

ID: 23853.006793/2024-11

UNIDADE: Geréncia de apoio administrativo

NOME: Acobes de Extensoes - Estabelecer programas institucionais;

Editais de abertura de ag¢des de extensao.

OBJETIVO: Promover iniciativas que expressem o compromisso da universidade com a
sociedade na construcdo de conhecimento e no enfrentamento de questdes sociais € no
desenvolvimento econdmico, social e cultural.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS RELACIONADOS:
® Promover o protagonismo estudantil;
® Apoiar agdes de extensdao na UFR;

® Fomentar parcerias para viabilizar projetos de extensdo para interagdo universitaria com a
comunidade.

CLIENTE (publico-alvo): Servidores, estudantes da universidade e sociedade.

GERENTE: Débora

DETALHES DO PROCESSO

LEGISLACAO CORRELATA:

Resolucdo CNE/CES n° 7, de 18 de dezembro de 2018
Plano Nacional de Extensdao Universitaria

Politica Nacional de Extensao Universitaria

Areas tematicas da Extensdo Universitaria

Resolugdo CONSEPE/UFR n°21, de 15 de Margo de 2023
Resolugdo CONSEPE/UFR n°23, de 22 de Marco de 2023

DOCUMENTOS:

EDITAL PROEXA/REITORIA/UFR N° 47, DE 11 DEDEZEMBRO DE 2023
EDITAL PROEXA/REITORIA/UFR N° 45, DE 11 DEDEZEMBRO DE 2023
PROEX — REITORIA/REITORIA/UFR N° 5, DE 29 DE ABRIL DE 2024
UFR/PROEXA/2023 FLUXO CONTINUO DE ACOES DE EXTENSAO
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GATILHO (evento que inicia o processo): Minuta do edital das agdes de extensdo.

SAIDA (evento que encerra o processo): Publicagio dos editais

SISTEMAS: SEI ¢ SUAP

INDICADORES (indicadores para a medi¢ao do processo):
® N° de acdes cadastradas;
N° de estudantes envolvidos;

N° de servidores envolvidos;

N° de publicacdes das agdes.

OUTRAS INFORMACOES IMPORTANTES:

CONTROLE DE VERSOES

ALTERACOES DA VERSAO: 01

AUTOR(ES): Natalia Ariane de Anicésio Baldo ¢ Roberto Dourado Janior

DATA:

2. SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES

PROCESSO PRINCIPAL

ATIVIDADE SETOR DESCRICAO

As geréncias GPPE, GAIA, GID
1 Elaborar a minuta do edital [PROEX - Geréncias| ¢ GACR elaboram a minuta do
edital

E ‘1 ) . As geréncias encaminham a
2 ncamm. ara _mmuta as PROEX - Geréncias| minuta as diretorias para analise
Diretorias e apreciacio

. . As diretorias (DPEX e DRIS)
3 Anghsar ? enc?am.mh:?lr a PROEX - Diretorias| €ncaminham a minuta a Pro-
minuta a Pro-reitoria reitoria aprovagdo
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) ) . PROEX - Pr6- | A Pro-reitoria encaminha o
4 | Encaminhar a minuta 3 PGF Reitoria documento a PGF para analise
) ) PROEX - Pr4- | A Pro-reitora publica o edital na
S Publicar o edital Reitoria pégina oficial da PROEX/UFR
Pré- selecionar os projetos .. | Aequipe da DPEX pré-seleciona
6 submetidos PROEX- Geréncias| o5 projetos submetidos no SUAP
. . . As geréncias encaminham os
Encaminhar os projetos pré- ot _selecionad \
7 | selecionados a Comissdo (AD [PROEX - Geréncias projetos —pre-seiecionacos - a
HOC Comissao de Avaliagdo (AD
) HOC)
O resultado parcial da selecdo de
8 Divulgar o resultado parcial [PROEX - Geréncias| projetos ¢ divulgado na pagina
da PROEX/UFR e no SUAP
O comité assessor ou a equipe da
9 Analisar os recursos PROEX - Diretorias DPEX anahsarp 0S TECUTS0S NOS
casos de projetos indeferidos,
elaborando o resultado final.
O resultado final da selegdao de
10 Divulgar o resultado final [PROEX - Geréncias| projetos ¢ divulgado na pagina
da PROEX/UFR e no SUAP
Recepcionar oS processos no R . Conferir (O8] documentos dOS
11 - .
SEI com a documentagio PROEX - Geréncias| 1ynos selecionados
A Iniciar  processo  via  SEI
D Iniciar processo no SEI para GAA —leirznma de incluindo o edital, resolucoes,
pagamento dos bolsistas Ad DS ) oficio, folha de pagamento e
MINISativo | o aminhar a DPEX.
A DPEX confere e atesta o
13 [Recepcionar o processo via SEIPROEX - Diretorias| Processo ¢ envia para a Pro-
reitora.
14 A pro-reitora elabora o despacho
Emitir despacho e encaminhar| PROEX - Pro- | € 0 encaminha 8 PROPLAD para
a4 PROPLAD reitoria as devidas atribuicdes
administrativas.
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A GAA acompanha a efetivacio

15 :
GAA - Gel‘renma de| do pagamento. Caso ocorra
Acompanhar processo no SEI apo1o alguma divergéncia, solicitamos
Administrativo | ao aluno as referidas
atualizacoes.
. A GPPEX acompanha a
16 ¢ . ~
Acompanhar.relatorlos dos PROEX - Geréncias| publicagio e aprovagdo dos
projetos projetos
17 Emitir indicadores de . . | A GID acompanha e gera os
PROEX - Geréncias| ;.. 1; o ctiteionai
desempenho indicadores institucionais

3. DEFINIGOES DAS SIGLAS

SIGLA DEFINICAO

PROPLAD | Pro-Reitoria de Planejamento e Administragao
SEI Sistema Eletronico de Informacoes

GAA Geréncia de Apoio Administrativo

DPEX Diretoria de Politicas de Extensao

GPPE Geréncia de Programas e Projetos

PROEX Pro-reitoria de Extensao

DRIS Diretoria de A¢des Interinstitucionais e Sociais
GID Geréncia de Indicadores de Desempenho
GAIA Geréncia de Articulacdo e Integragao

SUAP Sistema Unificado de Administragdo Publica




	Resolução CNE/CES nº 7, de 18 de dezembro de 2018

