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ORIENTACOES SOBRE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
ENGENHARIA MECANICA - FLUXO CONTINUO

| FORMALIZAGAO DO INiCIO DO TRABALHO

O professor orientador devera abrir um processo no SEl do tipo “UFR: TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO (TCC)” para cada aluno que orientar.

Em “Especificacdo” deve ser colocado “Nome completo do aluno”.

O professor deve inserir um oficio solicitando a formalizag¢do do inicio de trabalho do aluno sob sua
orientacdo, incluindo nome completo do aluno e seu nimero de matricula.

Deve ser anexado ao processo um Plano de Trabalho desenvolvido conforme Se¢do | do Apéndice
IV — Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso do Projeto Pedagdgico do Curso. O plano de trabalho
deve estar devidamente assinado pelo orientador, coorientador quando houver, e discente. A critério do
orientador e do aluno, o plano podera ser redigido diretamente no SEl em um documento tipo “Oficio”.

O professor devera encaminhar um email a partir do SEI para a Coordenadora de TCC no endereco
marcia.medeiros@ufr.edu.br, com o assunto “Formaliza¢do de inicio de TCC”, informando sobre a abertura e
0 numero do processo.

Por fim, o processo devera ser tramitado para a unidade SEI “TCC: ENG. MECANICA ICAT/UFR”.

Conforme previsto no Regulamento de TCC do curso, o prazo para andlise da documentagdo e
parecer pela coordenacdo de TCC é de 15 dias.

“Art. 72. O(A) coordenador(a) de trabalho de conclusdo de
curso tera o prazo de 15 (quinze) dias corridos, a partir da
solicitagdo, para deferir ou indeferir, com justificativa, a
formalizacdo do inicio do trabalho de conclusdo de curso
do(a) discente.”

11 SOLITACAO DE COMPOSIGCAO DE BANCA EXAMINADORA

A solicitacdo de composicdo da banca examinadora devera ser encaminhada com, pelo menos, 02
(duas) semanas de antecedéncia da data da defesa do trabalho de conclusdo de curso (Art. 16)

No mesmo processo em que foi realizada formalizacdo do inicio do TCC, o professor orientador
deverad encaminhar um oficio solicitando a anuéncia da composi¢cdo da banca examinadora proposta. No
oficio devera ser informado a data e o horario previstos para a realizagao da defesa oral do TCC, assim como
o local em que a defesa ocorrera. No caso de defesa remota, devera ser justificada a solicitagdo e informados
a plataforma utilizada e o link para a sala onde a defesa ocorrera.

Em caso de examinador externo a UFR devera ser indicado no oficio:
- a Instituicdo de Ensino Superior na qual examinador atue, caso seja professor, ou

- a formagado superior e sua drea de atuacgdo, caso seja algum profissional fora da drea académica.
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Ademais, devera ser anexado ao processo um documento elaborado e assinado conforme modelo
da Segdo Il disponibilizado no Regulamento de TCC (Art. 16). A critério do orientador e do aluno, a solicitagdo
podera ser redigida diretamente no SEl em um documento tipo “Oficio”.

O discente que possui trabalho publicado como artigo em periédico/artigo em congresso/capitulo
em livro e for utilizar a publicagdo para defesa do TCC antes do periodo minimo de 6 (seis) meses, conforme
dispensa prevista artigo 15 do regulamento de TCC, deve, também, anexar o trabalho publicado no formato
PDF. O orientador também deve indicar no oficio o periédico, volume, pdaginas, ano de publicagdo, e ainda o
link da publicacdo para verificacdo da dispensa de cumprimento de prazo minimo.

O orientador devera encaminhar um email a partir do SEl para a Coordenadora de TCC no endere¢o
marcia.medeiros@ufr.edu.br, com o assunto “Composi¢ao de banca de TCC”, informando sobre a solicitacdo
e 0 numero do processo.

Por fim, o processo devera ser tramitado para a unidade SEI “TCC: ENG. MECANICA ICAT/UFR”.

11l FINALIZAGAO DO TRABALHO

No mesmo processo em que foi realizada formalizagdo do inicio do TCC, apds a defesa oral, o
orientador devera fazer um oficio comunicando a finalizagdo do TCC. Caso o aluno tenha defendido artigo em
periddico/artigo em congresso/capitulo em livro publicado, o orientador também deve indicar no oficio o
periddico/congresso/editora, volume, paginas, ano de publica¢io, e ainda o link da publica¢io.

Adicionalmente, devem ser anexados ao processo:
- a ata da defesa, devidamente assinada por todos os membros da banca examinadora;

- em caso de monografia, a versao final do trabalho apds a incorporacao das correcdes e sugestdes
pertinentes feitas pela banca examinadora, e ainda com a folha de aprovacao assinada. O arquivo devera
estar no formato PDF. Caso o tamanho do arquivo seja superior a 10MB (limitagdo do SUAP), ele também
devera ser disponibilizado na “nuvem” e o link para acesso colocado no oficio de finalizacao do TCC;

- em caso de artigo em periddico/artigo em anais de congresso/capitulo de livro, o trabalho
publicado no formato PDF.

-um Documento do Tipo “Termo de Autorizagdo — Publicagdo/Divulgacdo TCC” (formulario
especifico do SEl), com a assinatura eletrénica do(a) orientador(a) e do(a) aluno(a). Apenas para as
monografias que tiverem a recomendac¢do da banca para encaminhamento do trabalho a biblioteca da UFR.

O orientador devera encaminhar um email a partir do SEl para a Coordenadora de TCC no enderec¢o
marcia.medeiros@ufr.edu.br, com o assunto “Finalizacdo de TCC”, informando sobre a solicitagdo e o nimero
do processo.

Por fim, o processo devera ser tramitado para a unidade SEI “TCC: ENG. MECANICA ICAT/UFR”.

IV CANCELAMENTO DE ORIENTACAO

O aluno que desejar cancelar a orientacdo de TCC devera abrir um processo no SEl do tipo “UFR:
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)” e em “Especificagdo” deve ser colocado “CANCELAMENTO:
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Nome completo do aluno”. Devera ser inserido no processo um documento justificando a solicitacdo de
cancelamento de orientagao.

O orientador que desejar cancelar a orientacdao de TCC devera inserir um oficio no processo de
formalizagdo de inicio de trabalho justificando a solicitacdo de cancelamento de orientagao.

O solicitante devera encaminhar um email a partir do SEl para a Coordenadora de TCC no enderecgo
marcia.medeiros@ufr.edu.br, com o assunto “Cancelamento de TCC”, informando sobre a solicitagdo e o
numero do processo.

Por fim, o processo devera ser tramitado para a unidade SEI “TCC: ENG. MECANICA ICAT/UFR”.

IV INFORMES GERAIS

Um modelo (template) para a monografia foi desenvolvido pela Biblioteca da UFR, adequado e
disponibilizado no sitio eletrénico do curso de Engenharia Mecanica (www.ufr.edu.br/mecanica), e devera ser
seguido obrigatoriamente. A escrita e estrutura da monografia deverdao obedecer as versGes vigentes das
normas ABNT NBR 14724 (apresentacdo), NBR 10520 (citacGes), NBR 6023 (referéncias), NBR 6024
(numerag3o progressiva), NBR 6027 (sumario) e NBR 6028 (resumo). E responsabilidade do aluno e de seu
orientador a verificagdo ao atendimento as normas citadas.

Os TCCs que ndo atenderem ao modelo e/ou as normas serdo DEVOLVIDOS para adequacdo.

E imprescindivel o envio de email a cada tramitac3o pelo orientador para que a Coordenadora de
TCC tome conhecimento da movimentagao do processo.

Rondondpolis, 05 de fevereiro de 2026.

Profa. Do, Marcia Mereira Medeires.
Coordenadora de Trabalho de Conclusado de Curso
Engenharia Mecanica/ICAT/UFR
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