MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONOPOLIS
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO CONSUNI/UFR N2 31, DE 07 DE MAIO DE 2021
DispGe sobre o regimento do Instituto de
Ciéncias Exatas e Naturais da Universidade
Federal de Rondonépolis.

O conselho universitario da Universidade Federal de Rondondpolis, no uso de suas atribui¢cdes que lhe
confere a RESOLUCAO CONSUNI N2 01, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2020, e,

CONSIDERANDO os autos do processo SEI 23108.098268/2020-22 ao qual trata da revisdo e consolidacdo
do regimento do Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais.

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o regimento do Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais da Universidade Federal de
Rondonépolis, composto de sessenta artigos, distribuidos em dez capitulos.

Art. 22 Este regimento tem por finalidade regulamentar o funcionamento do Instituto de Ciéncias Exatas
e Naturais da Universidade Federal de Rondondpolis, naquilo que é proprio a unidade académica e segue
0 que estd previsto no Estatuto da Universidade Federal de Rondondpolis.

CAPITULO |
FINALIDADES

Art. 32 O Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais é uma unidade académica da Universidade Federal de
Rondonépolis.

§ 12 Entende-se por unidade académica a instdncia que congrega as atividades administrativas e
pedagdgicas estando subordinada as instancias superiores.

§ 29 O Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais, 6rgao interdisciplinar com autonomia pedagdgica e
administrativa, tem as seguintes finalidades:

| - proporcionar ensino de graduacdo, de pds-graduacdo, pesquisa, extensdo e inova¢do nos seus campos
cientificos e técnicos;

Il - formar e qualificar continuamente profissionais nas areas em que atuam, zelando pela sua formacao
humanistica e ética, de modo a contribuir para o pleno exercicio da cidadania, a promo¢ao do bem publico
e a melhoria da qualidade de vida; e

Il - prezar pelo bom uso e aplicacdo dos recursos publicos.



CAPITULO Il
ORGANIZACAO

Art. 42 S3o unidades que compoe o Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais:
| - congregacao;

Il - diretoria;

Il - diretoria-adjunta;

IV - colegiados de cursos de graduacdo;

V - colegiados de programas poés-graduacao;

VI - coordenacgdes de cursos de graduacao; e

VIl — coordenacgdes de programas de pds-graduacao.

§ 12 A secretaria da dire¢do é o setor administrativo auxiliar vinculado ao Instituto e as secretarias de
cursos sdo setores administrativos auxiliares, vinculados aos cursos de graduacdo e programas de pos-
graduacdo.

§ 22 Os nucleos docentes estruturantes sao grupos de docentes que auxiliam os colegiados de cursos de
graduacao, de carater consultivo e propositivo em matéria pedagodgica.

§ 32 Os laboratérios sdo espacos utilizados pelo Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais, coordenados por
servidor da drea e regulamentados por regimento préprio.

§ 42 O Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais é composto pelos cursos de graduacdo e programas de pds-
graduacao que estdo vinculados a ele conforme o organograma da Universidade Federal de Rondonépolis.

§ 52 O coordenador de curso, em razao de decisdes pedagdgicas que envolvam a coletividade plena do
curso, podera convocar colegiado ampliado, ao qual requer a participacdao de todos os docentes que
lecionem no curso, representante dos técnicos administrativos em educacdo e representante dos
discentes.

CAPITULO I
CONGREGACAO

Art. 52 A congregacdo é a instancia consultiva, deliberativa nas matérias pedagdgicas, administrativas e
de recursos das unidades do Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais.

Secao |
AtribuigGes

Art. 62 A congregacdo tem as seguintes atribuicdes:

| - elaborar, modificar e aprovar o regimento do Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais pelo voto de no
minimo, dois tercos dos seus membros, submetendo-o ao conselho universitario para aprecia¢ao;



Il - cumprir as normas deste regimento e demais atos normativos editados por instancias colegiadas e
administrativas superiores;

Il - apreciar e deliberar sobre projetos de ensino, pesquisa, extensdo e inovacao;

IV - elaborar e aprovar o Plano de Desenvolvimento Institucional do Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais,
em consonancia com as disposi¢cdes contidas no Plano de Desenvolvimento Institucional da Universidade
Federal de Rondondpolis;

V - deliberar sobre o plano diretor da unidade;

VI - propor a criacdo, o desmembramento, a fusdo, a extingdo ou a alteracdo de qualquer unidade
vinculada ao Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais;

VIl - homologar a criagdo e a extingdo de componentes curriculares e alteragdes nos curriculos dos cursos
de graduacao e programas de pds-graduacao;

VIl - deliberar sobre o processo eleitoral para escolha da direcdo e das coordenacdes de cursos de
graduacdo, de programas de pds-graduacdo e das representacdes de docente, técnico e discente junto a
congregacao;

IX - gerir o processo de escolha dos representantes titulares e suplentes junto aos conselhos superiores e
comissdes, no ambito da Universidade Federal de Rondondpolis e externa a mesma;

X - definir critérios e deliberar sobre as areas das vagas e solicitagdes de concursos publicos de servidores
efetivos, considerando as demandas especificas do Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais;

Xl - aprovar a composicdo de comissdes;

XIl - homologar resultado de processo seletivo para docente temporario;
XIll — deliberar sobre os recursos que Ihe forem interpostos;

XIV - propor ao conselho universitario honrarias universitarias;

XV - apreciar a proposta orcamentaria, elaborada em conjunto com érgdos vinculados, bem como aprovar
seu plano de aplicacdo;

XVI - homologar os planos individuais de atividades e os relatérios de atividades no periodo determinado
no calendario académico;

XVII - promover a articulagdo e a integracao das atividades administrativas, de ensino, pesquisa, extensao
e inovacgao;

XVIII - deliberar sobre questdes administrativas;

XIX - criar comissOes especiais consultivas para realizar estudos, analises e projetos sobre matérias de sua
competéncia;

XX - eleger representantes titulares e suplentes do Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais perante outras
entidades;



XXI - reconhecer os 6rgaos estudantis;
XXII - deliberar sobre a utilizacdo do espaco fisico e patrimonial;

XXIII - deliberar sobre os afastamentos de servidores efetivos para fins de qualificagcdo, capacitacao,
estudo e prestacao de servico externo;

XXIV - empossar todos os seus membros;

XXV - indicar os membros das comissOes especiais, para exame de deliberacdo sobre processo de
revalidacdo de diplomas e certificados expedidos por instituicGes estrangeiras de ensino;

XXVI - normatizar, no ambito de sua competéncia a prestacdo de servicos a comunidade;
XXVII - apreciar a prestacdo de contas da direcdo;
XXVIII - deliberar sobre regulamentos das unidades do Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais; e

XXIX - deliberar e decidir sobre matéria omissa.

Pardgrafo Unico. As elei¢cbes tratadas no inciso VIl serdo convocadas pela dire¢do, com intervalo minimo
de trinta dias entre a aprovacgao do edital e a posse dos eleitos.

Secao ll
Composicao

Art. 72 A congregacao tem a seguinte composi¢ao:

| - diretor(a), membro nato e presidente;

Il - diretor(a)-adjunto(a), membro nato e vice-presidente;

Il - coordenadores(as) de curso de graduacdo, membros natos;

IV - coordenadores(as) de programa de pds-graduacao stricto sensu e de residéncia em saide, membros
natos;

V - representante docente dos cursos de graduacgao;

VI - representante docente dos programas de pds-graduacao stricto sensu e residéncia em saude;
VII - representante dos técnicos administrativos;

VIII - representante discente dos cursos de graduacdo; e

IX - representante discente dos programas de pds-graduacdo stricto sensu e residéncia em saude.

§ 19 A composicdo da congregacdo devera respeitar a propor¢cdao minima de setenta por cento de
membros docentes.



§ 22 Os membros titulares da congrega¢do poderdao, nas suas auséncias eventuais justificadas, serem
substituidos por suplentes nomeados em portaria, com direito a voz e a voto.

§ 32 Os membros da congregacdo terdo os seguintes mandatos:

| - coincidente com o exercicio dos respectivos cargos e fungdes, para os membros descritos nos incisos |,
I, lll e IV, permitida uma Unica reconducao;

Il - dois anos para as representacdes referidas nos incisos V, VI e VII, permitida uma Unica reconducdo; e
lIl - um ano para a representacado discente, permitida uma Unica reconducao.

Secao lll
Presidéncia

Art. 82 A presidéncia da congregacdo é exercida pelo(a) diretor(a) sendo suas atribuicées:
| - convocar e presidir as reunides;

Il - organizar a pauta de cada reuniao;

[l - designar comissdes especiais;

IV - exercer o voto de qualidade;

V - cumprir e fazer cumprir as decisdes da congregacao; e

VI - exercer outras atribuicdes que a congregacao lhe conferir.

Paragrafo Unico. Decisdes ad referendum do(a) presidente serdo apreciadas pela congregacdao em reunido
subsequente.

Secao IV
Secretaria

Art. 92 A secretaria da congregacdo sera exercida pelo(a) secretdrio(a) da direcdo e compete ao mesmo:
| - auxiliar a presidéncia e os membros em todas as suas atividades referentes a congregacao;

Il - comparecer as reuniées da congregacao e elaborar as atas;

Il - prestar informacdes dos atos e das atividades de dominio publico da congregacdo;

IV - processar os servicos de expediente da congregacao; e

V - atender as demandas que a congregacao lhe confiar.



Secao V
ComissOes especiais

Art. 10. A presidéncia da congregacao constituird comissdes especiais sempre que julgar que a matéria a
ser apreciada demande estudos especializados ou diligéncias para emissdo de parecer ou de proposta.

Art. 11. As comissdes especiais sdo 0rgaos de assessoramento e de instrucdo de processos ou de matérias
gue serao submetidas a apreciagdo e ao julgamento da congregacao.

Art. 12. Toda comissdo especial terd um(a) presidente devidamente nomeado(a), a quem compete
promover o funcionamento das comissdes.

Art. 13. O prazo maximo que uma comissao especial dispord para emitir parecer é de trinta dias corridos
apos a publicacdo da portaria, cabendo prorrogacdo do prazo determinado pela presidéncia da
congregacao.

Paragrafo Unico. A prorrogacdo do prazo para emissdo de parecer sera concedida mediante solicitagdo
formal de pedido encaminhado ao(a) presidente da congregacao.

Segao VI
Funcionamento da congregacao

Art. 14. A congregacao do Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais reunir-se-a no minimo uma vez por més,
ordinariamente, e, extraordinariamente, sempre que convocada pela presidéncia ou por maioria simples
dos seus membros.

Art. 15. As reunides ordindrias da congregacdo deverdo ser convocadas por escrito, pela presidéncia, com
antecedéncia minima de quarenta e oito horas, através de edital de convocagdo contendo a pauta da
reuniao.

Paragrafo Unico. O calendario de reunides da congregacdo para o ano seguinte sera aprovado na ultima
reunido do ano corrente.

Art. 16. As reunibes extraordindrias deverdo ser convocadas por escrito, pela presidéncia, com
antecedéncia minima de vinte e quatro horas, através de edital de convocacdo contendo a pauta da
reunido, ndo sendo permitida a inclusdo de assunto e/ou processo na pauta. Também ndo havera
discussao de assuntos gerais, apenas pontos especificos para o qual a reunido foi convocada.

Art. 17. A congregacdo funcionara com a maioria simples dos seus membros.

§ 12 Na&o havendo qudrum, apds dez minutos da hora marcada para o inicio da reunido, a presidéncia
convocara outra reunido a realizar-se dentro de, no maximo, cinco dias Uteis.

§ 292 Deverdo constar em ata os nomes dos presentes, especificando os ausentes que apresentaram
justificativa e os ausentes que nao apresentaram justificativa.

§ 32 As auséncias deverdo ser comunicadas com antecedéncia, exceto em casos excepcionais.



§ 49 Trés faltas consecutivas ndo justificadas ou cinco faltas alternadas nao justificadas, na vigéncia de
sua representacdo, implicard em perda de mandato para membros ndo natos, devendo o mesmo ser
substituido.

Art. 18. O comparecimento as reunides da congregacao é obrigatdrio e preferencial as outras atividades
no ambito do Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais.

Art. 19. As reunides da congregacdao compreenderdo uma parte de expediente, destinada a discussao, a
aprovacao da ata da reunido anterior e a comunicacdes, e outra relativa a ordem do dia, na qual serdo
considerados os assuntos em pauta.

Pardgrafo Unico. As atas serdao aprovadas apenas em reunides ordinarias.

Art. 20. Alteragdes na pauta como inclusdo de assuntos ou inversdao na ordem dos trabalhos, bem como
dar preferéncia ou atribuir urgéncia a determinado assunto constante da pauta, devem ser aprovadas
pelos membros da congregacdo, por maioria simples, no inicio da ordem do dia.

Art. 21. Encerrada a ordem do dia, é facultado a todo membro da congregacdo apresentar propostas de
assuntos para as pautas de reuniGes posteriores.

Art. 22. Para cada assunto constante da pauta, havera uma fase de apresentacdo, uma fase de discussao
e outra de votacgao.

Art. 23. Excetuados os casos previstos neste regimento, todas as deliberagdes serdao tomadas pela maioria
simples dos membros presentes.

Art. 24. Iniciada a votacao, serdo observados os seguintes preceitos:

| - a votacdo serd simbdlica, nominal ou secreta, adotando-se a primeira forma sempre que uma das outras
nao for requerida por qualquer membro, nem esteja expressamente prevista;

Il - a presidéncia somente terd direito a voto quando houver empate na votagao geral da congregacao;

Il - nenhum membro da congregacdo poderd votar em assunto de seu interesse pessoal, sendo
obrigatdrio registrar como abstencao;

IV - ndo serao admitidos votos por procuracao; e
V - cada membro tera direito a um Unico voto.

Art. 25. De cadareunido da congregacdo lavrar-se-a ata, que deverad ser lida na reunido ordindria seguinte,
e se aprovada, sera assinada pelo(a) presidente, membros presentes e pelo(a) secretario(a).

Art. 26. Submetido qualquer assunto a aprecia¢do da congregacdao, cada membro podera discuti-lo por
duas vezes com duracdo maxima de cinco minutos por vez. Concessdes adicionais serdo autorizadas ou
ndo pela presidéncia.

Paragrafo Unico. Esta regra ndo se aplica ao relator e nem ao revisor da matéria.



Art. 27. Na discussao de cada ponto da pauta, o(a) secretdrio(a) fara a inscri¢cdao dos oradores, que farao
uso da palavra por ordem de inscri¢do.

Pardgrafo Unico. Com o consentimento do orador serdao permitidos apartes, desde que ndo impecam a
argumentacdo ou a exposi¢do do assunto em pauta.

Art. 28. Sera facultado a todo membro da congregacao o direito de vista a qualquer processo, pelo prazo
maximo de dois dias Uteis definido pela congregacdo, sendo classificado como revisor o membro que
solicitou as vistas e ndo sendo permitido novo pedido de vista no mesmo processo.

§ 12 O regime de urgéncia ao direito de vistas, proposto por qualquer membro deve ser fundamentado
por ele e aprovado por maioria simples dos presentes, permitird o exame do processo no decorrer da
proépria reunido.

§ 22 Podera haver mais de um pedido de vistas devendo ocorrer na mesma reunido e sera concedido aos
requerentes o mesmo prazo concedido ao primeiro solicitante.

Art. 29. Questoes de ordem poderdo ser levantadas a qualguer momento, falando o membro que a
propuser durante cinco minutos, sendo que a decisdo da concessao ficara a critério da presidéncia.

Art. 30. As discussdes de assuntos com pareceres escritos serdo precedidas de sua apresentacdo pelo(a)
relator(a) ou por cada revisor(a).

Paragrafo Unico. Na auséncia do(a) relator(a) ou do(a) revisor(a), a presidéncia designard um substituto.

Art. 31. Por ocasido da suspensdo de reunido da congregacao pela presidéncia, os pontos de pauta ndo
discutidos constituirdo os primeiros pontos de pauta da reunido seguinte, mantida a ordem em que
aparecem na pauta da reunido anterior.

CAPITULO IV
DIRETORIA

Art. 32. A direcdo, 6rgdo executivo central que administra, coordena e superintende todas as atividades
do Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais, é exercida pela diretoria, sendo esta auxiliada pela diretoria-
adjunta.

Art. 33. A direcdo deverd ser ocupada por docentes efetivos com dedicacdo exclusiva que possuam titulo
de doutor(a) e que integrem o quadro de lotacdo do Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais, sendo a sua
nomeacdo processada na forma da lei, para um mandato de quatro anos, permitida uma unica
reconducao.

§ 12 A diretoria sera eleita em chapa Unica pelos trés segmentos da comunidade académica, respeitadas
as proporgoes legais estabelecidas para cada segmento e nomeados na forma da lei.

§ 22 O(A) substituto(a) do(a) diretor(a) serd o(a) diretor(a)-adjunto(a) juntamente com um segundo
substituto indicado na portaria de substituicao.

§ 32 Adiretoria-adjunta tera dois substitutos eventuais indicados(as) por portaria.



§ 42 No caso de vacancia do cargo de diretor(a), ocorrida na primeira metade do mandato, o(a) diretor(a)-
adjunto(a) devera assumir interinamente o cargo de diretor(a) e convocar a congregacao imediatamente,
para dar inicio ao processo eleitoral da nova chapa para um novo mandato de quatro anos.

§ 52 No caso de vacancia do cargo de diretor(a), ocorrida na segunda metade do mandato, o(a) diretor(a)-
adjunto(a) deverd assumir interinamente o cargo de diretor(a) e o(a) primeiro(a) substituto(a) do(a)
diretor(a)-adjunto(a) assumira o cargo de diretor(a)-adjunto(a) para completarem o mandato.

§ 62 No caso de vacancia a qualquer momento da diretoria, o(a) primeiro(a) substituto(a) do(a) diretor(a)-
adjunto(a) deverd assumir interinamente o cargo de diretor(a) e convocar a congregacao imediatamente
para dar inicio ao processo eleitoral para um novo mandato de quatro anos.

Art. 34. Compete a direcdo do Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais:
| - a diretoria:

a) representar, superintender, coordenar, administrar e fiscalizar o funcionamento do Instituto de
Ciéncias Exatas e Naturais;

b) praticar os atos relativos ao cédigo de ética e regime de trabalho dos servidores e do regime disciplinar
para servidores e discentes, no ambito do Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais;

c) promover a articulagdo das atividades entre os 6rgaos integrantes do Instituto;
d) convocar e presidir as reunides da congregacao;

e) cumprir e fazer cumprir as legislacdes vigentes, as deliberacdes da congregacdo, bem como os atos e
as decisGes dos 6érgdos e autoridades a que se subordina;

f) nomear pessoas ou comissdes para tarefas especificas de acordo com as normas pertinentes;

g) indicar as comissdes que forem solicitadas por instancias superiores;

i) supervisionar os 6rgaos, atos e servicos da Unidade de modo a garantir a regularidade dos mesmos;
J) apresentar proposta do plano de trabalho anual a congregacdo para deliberacdo e divulgacdo;

k) elaborar o relatério do plano de trabalho anual, durante o primeiro trimestre do ano seguinte ao do
plano e submeté-lo para deliberacdo da congregacao;

[) supervisionar os recursos gerados pela prestacdo de servicos a comunidade e prestar contas a
congregacao;

m) executar a dotagdo orcamentdria e prestar anualmente contas a congregacao;
n) decidir por ad referendum da congregacao as medidas que se fizerem necessarias;

0) exercer quaisquer outras atribuicdes que lhe forem conferidas pelos érgados superiores;



p) encaminhar relatérios de avaliagdo de estdgio probatdrio, de progressao funcional e o plano de
desenvolvimento institucional do Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais para a administracao superior da
Universidade Federal de Rondondpolis;

g) encaminhar os encargos de ensino, pesquisa e extensdo dos docentes, apds homologacdo da
congregacao;

r) gerir o planejamento de férias do pessoal docente e técnico;
s) tomar ciéncia dos afastamentos de curta duracdo no pais;

t) delegar atribuicbes a diretoria-adjunta, caso julgue necessdrio, dentre quaisquer das competéncias
estabelecidas neste inciso; e

u) acompanhar as atividades da diretoria-adjunta fornecendo-lhe o suporte necessdrio para a realizagao
das tarefas.

Il - a diretoria-adjunta:

Q-

a) auxiliar o(a) diretor(a) na elaboracdo da proposta do plano de trabalho anual para apresentacao
congregacao e divulgagao;

Q-

b) auxiliar o(a) diretor(a) na elaboracdo do relatério do plano de trabalho anual, para submissao
congregacao;

c) gerir a distribuicdo dos encargos de ensino dos docentes em colaboragdao com os coordenadores de
curso de graduacdo;

d) aprovar a distribuicdo de encargos de ensino, pesquisa e extensdo dos docentes em reunido com os
cursos ou areas do Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais;

e) planejar, organizar e homologar as férias dos servidores e dar ciéncia ao diretor;

f) gerir o processo para contratacdo de professores substitutos em colaboragdo com a comissao do
processo seletivo;

g) receber o processo com o plano de trabalho de docente em estagio probatdrio, conferir a
documentacdo e encaminhar a congregacao;

h) receber o processo com o relatério de docente em estagio probatdrio, conferir a documentacao,
realizar a avaliagao, disponibilizar a avaliagao para alunos e encaminhar para a comissao pertinente;

i) receber os processos de progressao funcional, encaminhar a comissdo especial de avaliacdo, dar os
encaminhamentos necessarios e acompanhar até a emissdo de portaria de progressdo pelo 6rgao
pertinente;

j) avaliar os servidores técnicos em estagio probatdério juntamente com a unidade de atuagdo do servidor;
k) avaliar o desempenho dos servidores técnicos juntamente com a unidade de atuacao do servidor;

|) exercer as atribui¢des que Ihe forem delegadas pelo diretor; e



m) autorizar os afastamentos de curta duragdo no pais.

CAPITULO V
COLEGIADO DE CURSO DE GRADUACAO

Art. 35. O colegiado de curso de graduacgao é caracterizado como érgao planejador e executor das tarefas
que lhes sdao peculiares quanto a geréncia do curso de graduacgao e é a instancia deliberativa e consultiva
sobre politicas, estratégias e rotinas académico-pedagodgicas no ambito do curso de graduacao.

Pardgrafo Unico. Quando os assuntos pedagdgicos envolverem diretamente a coletividade do curso de
graduacdo, as decisdes deverdo ser tomadas através do colegiado ampliado com a participacao de todos
os docentes que lecionam no curso de graduacgdo, de todos os técnicos que estejam a disposi¢do do curso
de graduacgdo e com o representante discente do colegiado de curso.

Secao |
Atribuic¢Ges

Art. 36. O colegiado de curso de graduagdo tem as seguintes atribuicdes:
| - dar posse a todos os seus membros;

Il - elaborar, modificar e aprovar todas as regulamentacées no ambito do curso, pelo voto de no minimo
dois tercos dos seus membros, submetendo-o a congregacao para homologacao;

Il - cumprir e fazer cumprir as normas baixadas por instancias superiores;

IV —elaborar o projeto pedagdgico do curso junto ao nucleo docente estruturante, aprovar e acompanhar
a execugao com vistas a sua efetividade;

V - implementar junto com o nucleo docente estruturante, a autoavalia¢cdo do curso, em articulagdo com
os objetivos e critérios de avaliacdo institucional da universidade;

VI - deliberar sobre encaminhamentos realizados pelo nicleo docente estruturante;

VIl - deliberar e supervisionar junto aos docentes o planejamento e desenvolvimento didatico-pedagdgico
dos componentes curriculares, mediante as diretrizes do curso e dos programas especificos;

VIl - acompanhar as avaliacbes externas realizadas pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira relacionadas aos processos de regulacdo do curso;

IX - propor a diregao, o estabelecimento de convénios de cooperagdo técnica e cientifica com instituicdes
afins com a finalidade de desenvolvimento e capacitacdo no ambito do curso;

X - avaliar e emitir parecer sobre os planos de ensino dos componentes curriculares do curso;
Xl - apoiar a realiza¢cdo de eventos académicos do curso;
XIl - elaborar e acompanhar o desenvolvimento de planos de estudos dos estudantes;

XIIl - deliberar sobre pedidos de aproveitamentos de estudos dos estudantes;



XIV - realizar o acompanhamento e orienta¢do académica dos estudantes, inclusive o processo efetivo da
matricula, transferéncia e providéncias quanto aos afastamentos;

XV - aprovar os planejamentos e acompanhar os estdgios curriculares supervisionados obrigatérios e ndo
obrigatdrios do curso;

XVI - avaliar, aprovar e acompanhar os programas académicos pertinentes;
XVII - acompanhar e supervisionar as atividades de ensino, pesquisa, extensdo e inovagdo;
XVIII - deliberar sobre as solicitacdes de trancamento de matricula e transferéncias;

XIX - decidir sobre recursos académicos solicitados pelos estudantes, conforme as normas e a legislacao
em vigor;

XX - solicitar a direcdo as providéncias adequadas a melhor utilizacdo do espaco, bem como do pessoal e
do material;

XXI - propor a diretoria-adjunta critérios para a atribuicdo dos encargos didaticos;

XXII - deliberar sobre a restricdo de participacdo parcial ou total de pessoas externas ao colegiado de curso
de graduacdo nas reunides que tratem de assuntos sigilosos;

XXIIl - deliberar sobre o direito a voz de pessoas externas ao colegiado de curso de graduacdo nas
reunioes; e

XXIV - deliberar e decidir sobre matéria omissa, na esfera de sua competéncia.

Secao ll
Composicao

Art. 37. O colegiado de curso de graduacdo, incluindo o(a) presidente, com uma quantidade ndo inferior
a cinco membros nem superior a onze membros, perfazendo um total sempre impar, tem a seguinte
composicao:

| - coordenador(a) de curso de graduacdo, membro nato, presidente;
Il - docentes efetivos(as) que lecionam no curso;

Il - representante técnico a disposicao do curso; e

IV - representante discente matriculado(a) no curso.

§ 12 A composicdo do colegiado de curso de graduagao devera respeitar a proporgao minima de setenta
por cento de membros docentes.

§ 29 Cada categoria no colegiado tera direito a pelo menos um suplente, que deverd cumprir os mesmos
requisitos dos titulares.

§ 32 Os membros do colegiado de curso de graduacdo terdo dois anos de atuacao, exceto a categoria
discente que tera um ano de representagao.



Secao lll
Presidéncia

Art. 38. A presidéncia do colegiado de curso é exercida pelo(a) coordenador(a) de curso de graduacao, e
este compete:

| - convocar e presidir as reunides;

Il - organizar a pauta de cada reunido;

Il - designar relatores;

IV - exercer o voto de desempate;

V - cumprir e fazer cumprir as decisdes do colegiado de curso de graduacdo; e

VI - exercer outras atribui¢cdes que o colegiado de curso de graduacgao Ihe conferir na forma regulamentar.

§ 12 Na falta ou impedimento do(a) coordenador(a) de curso de graduagao, a presidéncia do colegiado
de curso sera exercida pelos substitutos em ordem descrita na portaria.

§ 29. Decisbes ad referendum do(a) presidente devem ser deliberadas pelo colegiado de curso de
graduacdo em reunido subsequente.

Secgao IV
Secretaria

Art. 39. A secretaria do colegiado de curso de graduagao sera exercida pelo secretario do curso, tendo as
seguintes atribuicoes:

| - auxiliar a presidéncia e os membros em todas as suas atividades referentes ao colegiado de curso de
graduacao;

Il - comparecer as reunides e elaborar as atas;

[l - divulgar informagdes de interesse publico;

IV - processar os servigos de expediente; e

V - atender as atribuicdes que o colegiado de curso de graduacao lhe confiar.

SecaoV
Funcionamento do colegiado de curso de graduagao

Art. 40. O funcionamento do colegiado de curso de graduagdo respeita as mesmas regras de
funcionamento da congregacao.



CAPITULO VI
NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE

Art. 41. O nucleo docente estruturante, unidade auxiliar do colegiado de curso de graduacdo, tem por
objetivo atuar no processo de concep¢dao, acompanhamento, consolidacdo, avaliacdo e continua
atualizacdo do projeto pedagdgico de curso. Tem carater consultivo e propositivo em matéria pedagdgica
e é regido por regulamentacao propria.

Art. 42. O nucleo docente estruturante terd até dois suplentes.

Art. 43. A Presidéncia sera exercida por um docente indicado entre os membros do nucleo que exercerd
mandato conforme portaria.

Art. 44. No impedimento do(a) presidente, a reunido sera presidida por um membro indicado pelos pares.

Art. 45. O registro das atividades do nucleo docente estruturante serd exercido pela secretaria do curso
de graduacgdo ou por um dos seus membros.

CAPITULO VII
COORDENACAO DE CURSO DE GRADUACAO

Art. 46. A coordenacao de curso de graduacdo, unidade académica da administracdo é responsavel pela
gestdo pedagdgica do curso de graduagao.

Art. 47. O(A) coordenador(a) de curso de graduagao deve ser docente efetivo, preferencialmente com
titulo de doutor(a), sendo a sua nomeacdo processada na forma de lei, para um mandato de dois anos,
permitida uma Unica recondugao.

§ 12 O(A) coordenador(a) de curso de graduacado é eleito pelos trés segmentos da comunidade académica
do Instituto, respeitadas as proporg¢des legais estabelecidas para cada segmento, e nomeados na forma
da lei.

§ 22 Os(As) substitutos(as) eventuais na coordenacdo serdo indicados(as) pelo(a) coordenador(a),
devidamente portariados e devem ser professores(as) efetivos(as) que atuem no curso.

§ 32 No caso de vacancia do cargo de coordenador(a) de curso de graduagdo serd aplicado o mesmo
critério da dire¢do do Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais.

Art. 48. Compete ao(a) coordenador(a) de curso de graduacao:
| - convocar e presidir as reunides do colegiado de curso de graduacao;
Il - representar o curso no ambito da universidade e na sociedade;

lIl - manter articulagdo com empresas e organizacdes de toda natureza, publicas e privadas, que possam
contribuir para o desenvolvimento do curso, da pratica profissional dos estudantes com os estagios, e o
enriquecimento do préprio curriculo do curso;

IV - cumprir as decisdes do colegiado de curso de graduagao;



V - dar os devidos encaminhamentos e orientagdes sobre as demandas académicas dos estudantes;
VI - propor ao colegiado de curso de graduacdo adaptacdes necessdrias ao bom andamento do curso;
VIl - propor a direcdo a melhor utilizacdo do espaco fisico académico;

VIII - conduzir a elaboracado e execug¢do do projeto pedagdgico do curso;

IX - estimular o engajamento de professores e estudantes em programas e projetos de pesquisa e de
extensdo universitaria;

X - manter atualizada na pdgina da universidade o registro oficial devidamente atualizado do projeto
pedagdgico do curso e componentes curriculares, sua duragdo, requisitos e critérios de avaliacdo bem
como o conjunto de normas que regem a vida académica dos estudantes;

Xl - zelar pela publicidade atualizada dos planos de ensino de todos os componentes curriculares,
conforme previsto em calendario académico;

XII - criar o calendario de eventos do curso de graduacao, estabelecendo as datas mais significativas;

XIll - responsabilizar-se, juntamente com o colegiado de curso de graduacdo, pelo encaminhamento e
desenvolvimento das solicitacdes resultantes do processo de autoavaliagao do curso;

XIV - acompanhar o processo de reconhecimento ou renovac¢ao de reconhecimento do curso;
XV - facilitar e favorecer a interlocu¢ao com os docentes;
XVI - estabelecer canal ativo de comunicagdao com os estudantes;

XVII - dar os encaminhamentos a respeito das aulas de campo, praticas de campo, visitas técnicas, estagio
obrigatdrio e ndo obrigatdrio;

XVIII - informar o estudante sobre a existéncia das bolsas, auxilios, mobilidade académica e a realizacao
das atividades complementares;

XIX - inscrever estudantes nos ciclos avaliativos do exame nacional de desempenho do estudante do
ensino superior e mobiliza-los para a realizacdo da prova;

XX - realizar a exacdo curricular dos estudantes concluintes do curso;

XXI - propor ao colegiado de curso de graduacdo a oferta de componentes curriculares em periodo letivo
especial;

XXIl - gerir o percurso académico do estudante entre o tempo minimo e maximo de integralizacdo,
previsto no projeto pedagdgico de curso;

XXIII - representar formalmente quando tiver conhecimento de pratica de infracdo dos estudantes; e

XXIV - adotar as medidas que se fizerem necessarias ad referendum do colegiado de curso de graduacao.



CAPITULO VIII
COLEGIADO DE CURSO DE POS-GRADUACAO

Art. 49. O colegiado de programa de pds-graduacao é caracterizado como d6rgdo planejador e executor
das tarefas que lhe sdo peculiares quanto a geréncia do programa de pds-graduacdo e é a instancia
deliberativa e consultiva sobre politicas, estratégias e rotinas académicas no ambito do programa de pds-
graduacdo .

Secao |
Atribuig¢Ges

Art. 50. O colegiado de programa de pds-graduacao tem as seguintes atribuicdes:
| - dar posse a todos os seus membros;

Il - elaborar, modificar e aprovar todas as regulamenta¢es no ambito do programa de pds-graduacao ,
pelo voto de no minimo dois tercos dos seus membros, submetendo-o a congregacao para homologacéao;

[l - cumprir e fazer cumprir as normas baixadas por instancias superiores;

IV - acompanhar o processo de escolha, dentre os membros do corpo docente ou do corpo técnico, dos
representantes titulares e suplentes do programa de pds-graduacgdo junto a comissGes no ambito da
Universidade Federal de Rondondpolis e externa a mesma;

V - aprovar e propor as instancias superiores alteracdes no programa de pds-graduacio;

VI - apoiar a coordenagdo nas avaliacdes externas realizadas pela coordenacdo de aperfeicoamento de
pessoal de nivel superior;

VII - propor as instancias superiores o estabelecimento de convénios de cooperag¢do técnica e cientifica;
VIII - representar aos drgdos competentes em caso de infracdo disciplinar discente;

IX - decidir sobre demandas académicas solicitadas pelos estudantes;

X - planejar e zelar pela execucdo de acdes que visem a qualidade na formacdo dos pds-graduandos;

Xl - deliberar sobre as diretrizes de gestao de recursos financeiros do programa e sobre os critérios de
concessao de bolsas;

XIl - acompanhar o desempenho do corpo docente e discente;
XIIl - deliberar alteracGes e reestruturagdes curriculares;

XIV - deliberar sobre a programacao de atividades do programa;
XV - definir as regras de orientacdo dos discentes;

XVI - estabelecer e divulgar os critérios e selecionar os candidatos para o ingresso no programa ou indicar
comissdo para este fim;



XVII - deliberar sobre as bancas examinadoras;

XVIII - deliberar sobre a restricdo de participacdo parcial ou total de pessoas externas ao colegiado de
programa de pds-graduacdo nas reunides que tratem de assuntos sigilosos; e

XIX - deliberar e decidir sobre matéria omissa, na esfera de sua competéncia.

Secgao Il
Composicao

Art. 51. O colegiado de programa de pds-graduacdo, incluindo o presidente, com uma quantidade nao
inferior a cinco membros nem superior a sete membros, perfazendo um total sempre impar, tem a
seguinte composicao:

| - coordenador(a) de programa de pds-graduagdao , membro nato e presidente;

Il - coordenador(a)-adjunto(a) ou vice coordenador(a) de programa de pds-gradua¢do , membro nato e
vice-presidente;

Il - docentes efetivos que lecionam no programa de pdés-graduacao ;
IV - representante técnico a disposi¢cao do programa de pds-graduagao ; e
V - representante discente matriculado no programa de pés-graduacao .

§ 12 A composicdo do colegiado de programa de pds-graduacgao deverd respeitar a propor¢dao minima de
setenta por cento de membros docentes.

§ 29 Cada categoria no colegiado tera direito a pelo menos um suplente, que devera cumprir os mesmos
requisitos dos titulares.

§ 32 Os membros do colegiado de programa de pds-graduacao terdo dois anos de atuacdo, exceto a
categoria discente que tera um ano de representacao.

Secao lll
Presidéncia

Art. 52. A presidéncia do colegiado de programa de pds-graduacao é exercida pelo(a) coordenador(a) de
programa de pds-graduacdo e compete ao mesmo:

| - convocar e presidir as reunides;

Il - organizar a pauta de cada reunido;

Il - designar relatores;

IV - exercer o voto de desempate;

V - cumprir e fazer cumprir as decisdes do colegiado de programa de pds-graduacao; e

VI - exercer outras atribuicdes que o colegiado de programa de pds-graduacao lhe conferir.



§ 12 Na falta ou impedimento do(a) coordenador(a) de programa de pds-graduacgdo , a presidéncia do
colegiado de programa de pds-graduacdo sera exercida pelo(a) substituto(a) eventual.

§ 22 Decisdes ad referendum do(a) presidente, devem ser deliberadas pelo colegiado de programa de
pods-graduacdo em reunido subsequente.

Secgao IV
Secretaria

Art. 53. A secretaria do colegiado de programa de pds-graduacdo sera exercida pelo(a) secretario(a) do
programa de pds-graduacdo e compete ao mesmo:

| - auxiliar a presidéncia e os membros em todas as suas atividades referentes ao colegiado de programa
de pds-graduacao;

Il - comparecer as reunides e elaborar as atas;

Il - divulgar informacgGes de interesse publico;

IV - processar os servigos de expediente; e

V - atender as atribuicdes que o colegiado de programa de pds-graduacdo Ihe confiar.

Secao V
Funcionamento do colegiado de programa de pds-graduagao

Art. 54. O funcionamento do colegiado de programa de pds-graduacgdo respeita as mesmas regras de
funcionamento da congregacao.

CAPITULO IX
COORDENACAO DE PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO

Art. 55. A coordenacdo de programa de pds-graduacdo, 6rgao executivo da administracao, é responsavel
pela gestdo do programa de pds-graduacgao .

Art. 56. A coordenacdo de programa de pds-graduacdo deverd ser docente vinculado ao programa, com
dedicacdo exclusiva, com titulo de doutor(a) e com mandato de dois anos, permitida uma unica
reconducao.

§ 12 A coordenacdo de programa de pds-graduacdo serd eleita pelos trés segmentos da comunidade
académica, respeitadas as proporg¢des legais estabelecidas para cada segmento.

§ 22 No caso de vacancia da coordenacdo de programa de pds-graduacdo, o substituto eventual devera
assumir interinamente o cargo, e convocar imediatamente o colegiado, para dar inicio ao processo
eleitoral para a definicdo da nova gestao.

Art. 57. Compete coordenacgdo de programa de pds-graduacao:
| - convocar e presidir as reunides do colegiado de programa de pés-graduacao;

Il - representar o programa de pds-graduag¢ao no ambito da universidade e na sociedade;



[Il - manter articulagdo com empresas e organizagdes de toda natureza, publicas e privadas, que possam
contribuir para o desenvolvimento do programa de pds-graduacado , da pratica profissional, da pesquisa e
inovacdo e o enriquecimento do proéprio curriculo do programa de pds-graduacao ;

IV - cumprir e fazer cumprir as decisdes do colegiado de programa de pds-graduacao;

V - encaminhar requerimentos de estudantes relativos a assuntos de rotina administrativa;

VI - propor ao colegiado de programa de pds-graduagao agbes para o bom andamento do programa;
VIl - propor a melhor utilizacdo do espaco fisico académico;

VIII - estimular o engajamento de professores e estudantes em projetos e grupos de pesquisa;

IX - orientar e encaminhar demandas dos estudantes e docentes do programa;

X - manter atualizada na pagina da Universidade o registro oficial devidamente atualizado do programa
de pds-graduacdo e componentes curriculares, sua duragao, requisitos e critérios de avaliagdo bem como
o conjunto de normas que regem a atividades académica dos estudantes;

Xl - criar o calenddrio de eventos do programa de pds-graduacdo , estabelecendo as datas mais
significativas;

XIl - planejar a realizacdo da autoavaliacdo do programa e encaminhar os resultados ao colegiado do
programa;

XIlI - facilitar e favorecer a interlocu¢ao dos docentes e discentes com a coordenagao;
XIV - coordenar, de acordo com o programa, a realizacdo do estdgio docéncia;
XV - informar o estudante sobre a existéncia das bolsas e auxilios;

XVI - propor ao colegiado de programa de pds-graduagao, caso necessdrio, a oferta de componentes
curriculares em periodo letivo especial;

XVII - gerir o percurso académico do estudante entre o tempo minimo e mdaximo de integralizacgao,
previsto no programa;

XVIII - representar formalmente quando tiver conhecimento de pratica de infracdo dos estudantes;

XIX - responsabilizar-se pela gestdo dos recursos financeiros do programa dentro das diretrizes
estabelecidas pelo colegiado, assistido pela unidade académica ou por unidade equivalente;

XX - responsabilizar-se pela elaborag¢do de relatdrios e pelo atendimento das solicitagdes provenientes
das instancias superiores;

XXI - compartilhar com o corpo docente e discente os indicadores de producdo, qualidade e a aplicacdo
dos recursos financeiros recebidos; e

XXII - adotar as medidas que se fizerem necessarias ad referendum do colegiado de programa de pds-
graduacao.



CAPITULO X
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 58. Excluida a hipdtese de exigéncia legal, s6 podera ser elaborada proposta de modificacdo deste
regimento por aprovacao da maioria simples da congregacao.

Paragrafo Unico. A proposta de alteragao deverd ser elaborada por comissao especial devidamente
portariada, e ser apreciada e aprovada em reunido da congregacao, especialmente convocada para este
fim, pelo voto de pelo menos dois tergos de seus membros.

Art. 59. Os bens, recursos financeiros, direitos e outros valores do Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais,
ou em seu nome adquiridos, integram o patriménio da Universidade Federal de Rondondpolis.

Art. 60. Os casos omissos neste regimento serdo resolvidos pela congregacgao.

Analy Castilho Polizel De Souza
Presidente do Conselho Universitario



