1° passo:
Acesse o sistema SEI com seu login e senha normalmente.

Sistema Eletronico de Informacoes

sel:

Acesso para Usuérios Externos

S Ema
a Senha

ENTRAR

Clique aqui para se cadastrar

Esqueci minha senha

2° passo:
No menu lateral, clique em "Processo Novo".

1
Sel.
Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Peticionamento
Processo Novo
Intercorrente

Recibos Eletrdnicos de Protocolo

Intimacdes Eletrénicas

Pesquisa Plblica




3° passo:
No campo de busca, digite e selecione:
<~ PROEG: TRANCAMENTO DE MATRICULA

Menu o (1)
Siladl Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha Orientagdes Gerais
Peticionamento
Processo Novo
Intercorrente
Recibos Eletrdnico:
Intimagoes Eletronicas
isa Pabli
Tipo do Processo
tranc
Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
BIOLOGIA BACHARELADO: TRANCAMENTO DE MATRICULA
PROEG: TRANCAMENTO DE MATRICULA
4° passo:
Na tela seguinte, especifique o seu processo com as informagdes solicitadas.
Logo em seguida, abra o formuldrio.
M
Peticionamento de Processo Novo
Peticion:

Tipo de Processo: UFR: JUSTIFICATIVA DE FALTAS DE DISCENTE

Orienta¢des sobre o Tipo de Processo

UFR - JUSTIFICATIVA DE FALTAS DE DISCENTE

Formulério de Peticionamento

Especificagdo (resumo limitado a 100 caracteres):

<=

Interessado: B Bruna

Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva respensabllidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Nivels de Acesso que forem indicados a
eslarao condicionados a analise por servidor publico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de previo avis

Documento Principal: E UFR: FORMULARIO PADRAO ESTUDANTE (clique aqui para editar conteldo)

Nivel de Acesso: n Hipétese Legal: ﬂ
Restrito v Informagéo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Documento Essencial (200 Mb):

| Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.




5° passo:
No formulario:
- Preencha suas informagdes pessoais corretamente.
- Em seguida, explique o motivo do trancamento da matricula. Seja claro e objetivo:

Ex: “Solicito o trancamento da matricula no semestre 2025/1 por motivos pessoais, que
exigem tratamento continuo e me impedem de acompanhar as atividades académicas.”

Ao finalizar, clique em "Salvar".

Bsavar || & Bg|@ N [ S o X x 84 4 - B [ERE 1 Q= = = W E & $| Estio B
1. IDENTIFICA(}AO DO SOLICITANTE
1.1. Nome Completo:
1.2, CPF:
1.3. RGA:
1.4, Curso:
1.5. Graduagao-Licenciatura, Graduagdo-Bacharelado ou Pos-Graduagao:
1.6. Instituigéo:
1.7. Telefone:
1.8. E-mail:
1.9. Presencial, EAD ou PARFOR:
1.10. Caso EAD ou PARFOR, qual o Polo:
2. DETALHAMENTO DA SOLICITA(}AO
2.1, Sugestdo de unidade de destino do processo:
2.2, Detalhamento da solicitagao (relatar os detalhes de sua solicitagéo):
6° Passo:

Anexe o historico escolar. Por fim, clique em “Peticionar” para o seu processo ser criado.
g Cocumenios |

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e 0s documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo

estarao condicionados a analise por servidor publico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal: E UFR: FORMULARIO PADRAO ESTUDANTE (clique aqui para editar contetido)

Nivel de Acesso: B Hipétese Legal: B
Restrito v Informagéo Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011) v

Documento Essencial (200 Mb):
| Procurar.... | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: ﬂ
Nivel de Acesso: n Hipétese Legal: n
Restrito v Informacéo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) v
Formato: 8 .
(_) Nato-digital (_)D\gnalizado Adicionar ‘

Nome do Arquivo Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agles

Peticionar ‘ Voltar |



>
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O que &€?

E o ato pelo qual o estudante solicita a suspensao
da obrigacao de cumprimento das atividades
académicas por determinado periodo letivo, que nao
sera computado para a integralizacao do curso.

O estudante tem direito ao trancamento de matricula

por até quatro semestres, sucessivos ou nao.

Quem pode solicitar?

Estudantes de curso de graduacao, que se
matricularam no periodo regular de matricula, no

semestre vigente.

Normatizacao

RESOLUCAO CONSEPE/UFR n° 15, de 31 de outubro
de 2022.

Onde solicitar?

A solicitacao deve ser realizada em peticionamento

eletronico no SEl, pelo site: https://sei.ufr.edu.br/sei

ou no SUAP em Ensino>Requerimento>Trancamento

de matricula

ROEG |GUIA DE PROCEDIMENTOS E ROTINAS ACADEMICAS
e oeemacetnsire | Trancamento de matricula

Quando pode ser solicitado?

0 estudante deve solicitar o trancamento, apos a
realizacao da matricula em no minimo em uma
disciplina, conforme os prazos determinados pelo

Calendario Académico.

Obs.: O trancamento de matricula nao sera
permitido no periodo em que o estudante efetuou
sua primeira matricula no curso, exceto nos casos
previstos no Regimento da UFR que demandarao
andlise e decisao do Colegiado do Curso. Nestes
casos, a solicitacao de trancamento também devera

ser formalizada via SEI/UFR.

Pro-Reitoria de Ensino de Graduacéao



https://sei.ufr.edu.br/sei
https://drive.google.com/file/d/11InGEVV7s5-yiIdW1ttlB5jBbljWrHFo/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/11InGEVV7s5-yiIdW1ttlB5jBbljWrHFo/view?usp=share_link

Trancamento de Matricula

Estudante Estudante Coordenacao

Realiza matricula no . . . Recebe o processo de trancamento e
periodo determinado pelo Solicita o trancamento via peticionamento Bt gara analise do colegiado de
calendario académico no SEI/UFR ou SUAP curso

Coordenacao Coordenacao Colegiado de Curso

Em caso de deferimento, Em caso de indeferimento, devolve o Analise do mérito da
encaminhar processo para processo ao requerente com solicitacao de trancamento de
DRCA justificativa matricula

DRCA

Efetiva o trancamento de
matricula e encerra o
processo na unidade
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PROEG

Pré-Redtoria de Ensino
d6 Graduacao



