
 
1º passo: 

Acesse o sistema SEI com seu login e senha normalmente. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2º passo: 
No menu lateral, clique em "Processo Novo". 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
3º passo: 

No campo de busca, digite e selecione: 
👉 UFR: JUSTIFICATIVA DE FALTAS DE DISCENTE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4º passo: 
Na tela seguinte, especifique o seu processo com as informações solicitadas. 
Logo em seguida, abra o formulário. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5º passo: 
No formulário: 
- Preencha suas informações pessoais corretamente. 
- Em seguida, explique a situação: 
 
        Ex: “Preciso refazer a prova da disciplina X, ministrada pelo professor Y, que ocorreu no 
dia Z, pois estive ausente por motivo de saúde.” 
 
    Ao finalizar, clique em "Salvar". 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6° Passo:  
Anexe o atestado médico ou o documento comprobatório da ausência. Por fim, clique em 
“Peticionar” para o seu processo ser criado. 

 


